Valsts regionalas
attistibas agentara

Valsts parvaldes pakalpojuma kartites aizpildes metodika

Versija 3.2

Riga 2018



Saturs

Pienemtie apzZimejumi un SaISiN@jUMi....civueiieeiiineiiinniiiieeiiinniiimeiirssiimarsssimsrsssraess 4
IEVAMS ..eeeiieiiiiiieieteiiereieereeerreeeereanerenenerensesrensesensssrensesenssssenssssenssennsesensessnnsesensssnensasnnnnans 5
I D To] (0T 4 =T o8 & T 4 Lo (] RPN 6
2. Darba uzsak$ana un pabeigSana VISS portala........ccccccoivieiiiiiieeiiinieeniiinieeiennenneessennne. 7
2.1. Darba UzSaKSANA ....cicveeeuueniiiniiiiinenneiiiiiiiiimemssmsisisiiimersssssssisiimmesssssssssssssttseessssssssssssssanans 7
2.2. Darba pabeigSana......ccccuueiiiiiiiiiiiiireicn e e s s s e s e s e s a s s s s e s s e e e e s nnassssessnaeanane 8
3. Darba uzsak3ana “PK” sadala......ccccciiieeiiiiiiiniiiiiiiiniineisiisenesssenessssennsssssssnnsssssnnnnes 9
L B [ 31 {17} o T OOt 10
L 00 T 0 F- T < T T - 11 P 11

L By 2 (¢ 11 T 1 | TR N 14
5. Pakalpojuma pamatinformacija .......ccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieicerreccce e eeneeesssnnseessenns 19
5.1. Pakalpojumu saraksta attélosana un jauna pakalpojuma apraksta izveide.......................... 19
6. Pakalpojuma apraksta VErSija ...cccceeeeeeeeneereenerreenereeniereaseereanerrnseeeensessessersasessensessnnsessnnes 23
6.1. Pakalpojuma pamatinformacijas ievadiSana.......c..cccceeeieuiiieeiireniiieeiereeiereeeeeererenerennerennenes 23
6.2. Pakalpojuma priekSSKatTjums ..........cooveeeeiiiieieiiiiecice e cerreeeessreneneesrenssesssenssesssenssssssennns 31
6.3. Publicéta pakalpojuma apraksta informacijas laboSana........c.ccceveeereeiiieiiiecirenccreenerennenns 32
7. PaKalpojuma tEBMaAs ..ccuuuiiiieeeiiiiineniiiiineniiiiiensiiiimesmisiissssssiienssississsssssssssnsssssssnssssssenns 33
8. Pakalpojuma Nnormativie akti.....cccceiiieeiiiiiiiiiiiiiiiiiicicreicreerrne e snesesenssssensessnenens 35
8.1. Normativo aktu manuala Qizpilde .......ccceeciiieeeiiiiieieiireccr e e s rene e s senes s ssennsesseennns 37
8.2. Normativo aktu meKIESaNa.....c.cuuuuuiiiiiiirrimeiiiiiiiiiirrriensn s ssaaessss s s e s naaessns 38

L I 1T 1 1o To YU 4T T | 41
9.1. Pakalpojuma SOJU iZVEIAE ....cce.uiiieeenciiieieciirec e rreeeeerreee s s reneneeseenaseessenasesssennsesssennsssnennns 41
9.2. Veidlapu Pievien0SaNa .......ccceuciiieeeeiiiioeiiiieeeesirennseeseensseeseenssesssenssesssenssssssenssssssenssssssennes 45
9.3. Kanalu pievieno8ana Solim .......ccccceiiiiiiiiiimeiiiiiiiiinineiisssinrssssesssssnneessssesses 46
10. MaKSAJUMI..cccuiiiieiiiiiiiiiiiiicreie e reesereasesene e rensesenesesenssesensssenssssenssssnnsssenssssensasennns 49
10.1. Bankas KONtU SAraksts .......ccceeuueerriiunieiiemnnieriennniereennssereennsseseenssseseensssssesnnssssesnssassssnssassens 50
10.2. CenrazZa iNfOrmMacija.....ccccereiiimnieiiinniiiiineienienniestennssestenmssessensssesssnsssssssnsssssssnsssssssnsssssans 54
10.3. MaKSajumU VEIANES.......cceuuiiieinieeiiiecetieieierrenaneeseennsseseenasseseenssseseensssssesnsssssesnsssssesnssansenn 63
10.3.1. Maksajumu veidnes pievienoSana pakalpojuma solim.........ccceeeveciieiicciiee e 68
10.4. Karsu maksajumu funkcionalitate ........cccceeeiiiieiiiiiiniiiiiiicniencrseneserseneesesasssesenasssnens 69
10.4.1. KarSu maksajumu pieteikuma sagatavoSana un iesniegsana ........cccceeeecvveeeeecrieeececveeeeenns 70
10.4.2 KarSu maksajumu pieteikuma aktualizacija .......cccoecvieeeeciiie e 77
10.4.3 KarSu maksajumu pieteikuma SIEESana ........cccvveiieiiii it 78

11. Pakalpojuma versijas masSintulkoSana .......cc.ccccuciieeiriieiiiiniiieecrieenereneerneerensserensesennns 79
12. Pakalpojuma versijas nodoSana public€Sanai .......ccccccevreueiiiiinneiiiiinniiininenniinnn. 83
13. Pakalpojuma kartites aktualiz€Sana ...........ceeeeiiriieneiiiiinnniiiiinniiniinninenne. 86
14. Tipveida pakalpojuma (Sablona) izveide ......cccceeereerereeniereeneeieenereenierenereenerenneereaneesnnes 88
14.1. Tipveida pakalpojuma bazes izveide......ccccccirireieiiimeiiiiircrrcerrrrc e raeee e e 88



14.2. Tipveida pakalpojuma piesaistitas dalas izveide ........cceeeeeeerrieeiirieerccrrrccrrrece e 93

15. Cita iNfOrMACIjA cuueeiireeeiiiiiinniiiiiiiniiiiiiniiiiieeiiiieesesiresssessnessssstresssssssssnsssssrenssssssenns 96
T R VT | T o T T3S 96
15.2. PAzZiNOJUMI «.iiuniiiniiiieeiiineicieeiiianiiensiineisinssiesssssnssssnssssnssssssssssnssssnssssnssssnssssasssssnssssnssssnns 97
T T T ) 1T ol | - LT 100

16. NOSIEBUMS .....iieeiiiiiiiiiiiiriiiiitrriise st rresse s ssess s rrsasssssesasssssssansssssnesssssssennssssnns 101

Pielikums Nr. 1. Pakalpojuma apraksta tehniskajai izveidei nepiecieSamie obligatie

INfOrmMacijas [aUKI c....iiieeiiiiiecccrrc e s s sn e s s s e n e s s s e nns e saanns 102

Pielikums Nr. 2. Pakalpojuma apraksta izveides piemers.....cc.ccoiveeeiiiiieneiiiiinnniininennnnn 104



Pienemtie apziméjumi un saisinajumi

Apraksta lietotie saisinajumi

Termini Paskaidrojumi
EKK Ekonomiskas klasifikacijas kods
PK Pakalpojumu katalogs
VISS Valsts informaciju sist€ému savietotajs
VRAA Valsts regionalas attistibas agentiira

Apraksta lietotie apzimejumi

Apziméjumi Elementu atteloSana sistéma

* - obligati aizpildams lauks,
lai var€tu saglabat pakalpojuma
informaciju.

Versijas nosaukums P*:  Dzerama Gdens analizes

P — obligati aizpildams lauks,
lai biitu iesp&jams nodot
pakalpojumu publicéSanai

Versijas nosaukums P*:  Dzerama Gdens analizes

Bridinajuma informacijas attéloSana

Dati veiksmigi saglabati

- atspogulojas gadijuma, kad informacija ir saglabata.

0 Jums nav tiesibas uz 30 operaciju vai formu

- bridinajuma zime, kam pievienots informativais skaidrojums par konkréto problému.

Darba beigSana

Jasu sesija beigsies péc 0 minGtém un 38 sekundém!

Turpinat sesiju Beigt sesiju

- informativa zinojuma logs, kas parada informaciju par darbibas sesijas beigam, ja pakalpojuma
apraksta netiek veiktas darbibas.




levads

Valsts parvaldes pakalpojumu katalogs (turpmak - Pakalpojumu katalogs) ir valsts parvaldes
un pasvaldibas iestazu sniegto pakalpojumu registrs, kura ir pieejami pakalpojumu apraksti un
to sniegSanas veidi.

Pakalpojumu katalogs ir Valsts informacijas sistému savietotaja (turpmak — VISS) sastavdala,
un tas nodroSina pakalpojumu turétdjiestaddém vienotu darba vidi valsts parvaldes
pakalpojumu aprakstiSanai un uzskaitei. Pakalpojumu uzskaiti un aprakstiSanu nosaka
Ministru kabineta noteikumi Nr. 399 “Valsts parvaldes pakalpojumu uzskaites, kvalitates
kontroles un sniegSanas kartiba”.

Jebkura persona ir tiesiga palauties uz Pakalpojumu kataloga ierakstitajam zinam, iznemot, ja
normativajos aktos par oficialo publikaciju noteikta karttba ir darita zinama atSkiriga
informacija. Pakalpojumu kataloga ietverta informacija ikvienam ir pieejama bez maksas.

Pakalpojumu katalogs sastav no pakalpojumu aprakstiem. Pakalpojuma apraksts vizuali tiek
att€lots ka kataloga kartite. Katram pakalpojumam ir nosaukums, apraksts un pakalpojuma
unikals identifikators, kuru pieskir koplietoSanas infrastruktiiras turétajs, pakalpojuma
aprakstu registréjot Pakalpojumu kataloga.

Ir iesp&jams izdalit divus veidus, ka Pakalpojumu kataloga ir iesp&jams ievadit informaciju
par pakalpojumu un izveidot pakalpojuma apraksta kartti:

1. veikt valsts parvaldes pakalpojumu aprakstu, ievadot informaciju manuali Tpasi tam
paredzétas pakalpojuma apraksta formas, kas ir izvietotas VISS platforma;

2. veidot datu apmainas procesu starp Pakalpojumu katalogu un organizacijas
informacijas sistému. Argjo saskarnu dokumentacija ir pieejama VISS portala.



1. Dokumenta noliks

ST dokumenta noliiks ir sniegt informaciju, ka manuali aizpildit informaciju Pakalpojumu
kataloga pakalpojuma apraksta kartite. Secigi iepazistoties ar informaciju un sekojot noradém
par informacijas aizpildi, ir iesp&jams veikt pilnigu Pakalpojumu kataloga pakalpojuma
kartites aizpildi un nodo$anu publicéSanai.

Dokumenta ietverta informacija paredzeta lietotajiem, kam pieskirtas VISS lietotaju tiesibas
ar atbilsto§am lomam — “PPK_Holder” un “PPK_Holder_Confirmer’*.

Pakalpojuma Kkartites aizpildes seciba shematiski att€lota 1. att€la. Horizontali izkartotas
pakalpojuma informacijas aizpildes sadalas — “Klasifikatori”, ‘“Pakalpojuma informacija”,
“Maksajuma informacija” un “PublicéSana”, kuru aizpilde ir javeic ar bultam noradita seciba.
Vertikali zem katras sadalas tiek izkartotas apak$sadalas, kuru aizpilde ar informaciju
nodros$ina sadalas aizpildi.

Ja pakalpojumam nav maksajuma procesa, tad pakalpojuma aizpilde sastav no tris sadalam —
“Klasifikatori”, “Pakalpojuma informacija” un “Public€$ana”.

" e Pakalpojuma Maksajumu S
Klasifikatori } informacija } informacija } Publicésana
Pakalpojuma - ) : Pakalpojuma versijas |
Darba laiki pamatinformacija Bankas kontu saraksts ! masintulkofana )
"""" - S - -
Pakalnoinma . ) | Pakalpojuma versijas |
Kanali apra.ssa jv sia Cenraza informacija ; :\ nodo3ana publicésanai '
b == - R —
]
Pakalpojuma Maksajumu veidnes |
témas 1 ¢ y
........ S —

(Pakalpojumam
maksajumu
process var nebit)

Pakalpojuma
normativie akti

1. artels. Pakalpojuma Kartites aizpilde

! Lietotajtiesibu pieprasisanas veidlapa ir pieejama $aja saité -
https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs



https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs

2. Darba uzsakSanaun pabeigSana VISS portala

2.1. Darba uzsaks$ana

Lai uzsaktu darbu ar VISS sistému, jaatver interneta parlukprogramma un jaieraksta adrese
https://viss.gov.lv/ (sk. 2. att€lu).

= Izvélieties autentifikacijas veidu

Lai ieietu timek|a vietné nepiecieSams autorizéties. JUs varat autorizéties izmantojot vienu no $im metodém:

Lietotaja varda un

paroles
autentifikacija

=y
2. attéls. Autentifikacijas izvelne

Lai uzsaktu darbu sistéma, ir nepiecie$ams autentificéties (sk. 3. attelu). Sim nolikam ir
jaizmanto pieskirtais lietotajvards un parole.

= Pieteikties VISS portala

Lietotaja vards:

Parole:

3. attels. Autentifikacija


https://viss.gov.lv/

2.2. Darba pabeigSana

Beidzot darbu ar sistemu, janospiez hipersaite “Beigt darbu”, kas atrodas ekrana augsgja
kreisaja sturf.

Paligs | Meklét

Beigt darbu

+ Pakalpojumu saraksts

Pamatinformacija

4. attels. Darba beigsana VISS portala



3. Darba uzsakSana “PK” sadala

Peéc veiksmigas autentifikacijas Jis nokliistat VISS portala darba videé (sk. 5. att€lu). Lai
uzsaktu pakalpojumu aprakstiSanas procediiru, ir janospiez sadala ar nosaukumu “PK”.

Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK | GDS  AdministréSana

f

Autentifikacija Sveicinati VISS portala! Korespondence
Redistracija | Paligs Portals sniedz piek|uvi VISS un latvija.lv infrastruktlras resursiem, kas nodrogina e-pakalpojumu izmantodanas Nelasitie pazinojumi
- Beigt darbu un izstrades uzdevumu izpildi. VISS portals (bijuais VIS portals) ir paredzéts e-pakalpojumu izstradatajiem un
- 9 tiem, kas veic informacijas sist&mu i aciju, lietojot mQ gijas un standartus. VISS portala Sanemtie darba uzdevumi
saturu veido tehniska informacija, kas attiecas uz sistému integraciju un dazadu VISS apakasistému back-end N
2017.gada jaunumi saskarnm:
= vadliniju un standartu lejupield?u sadala, diskusijas un zind5anu baze (wiki) nodrodina pieeju informativiem Statistika
Iznakusas jaunas VRAA e-zinas resursiem par jumu izstrades un i acijas izstrAdes procesiem;
pirmdiena, 2017. gada 24. jalij& | = XML, IS servisu un klasifikatoru resursu kratuves nodrodina tiedsaistes (online) pieeju e-pakalpojumu un 2016.gada visvairak uzsakto e-
Statistikas apkopojums par il pamatkaor & pakalpojumu TOP3 (tikstogos)
2017.gada 1. un 2.ceturksni... = e-uzdevumi un e-pakalpojumu sadalas nodrofina iesp&ju iestaZu lietotdjiem piedalities e-pakalpojumu
Lasit tilak > snieganas procesa; 300,0
= VISS integracijas uzdevumu ietvaros tiek nodrodinats menitorings un citi masveida datu izplatidanas 271
Pareja uz spraudna risindjumu pakalpojumi; P n S = 500 278
E-parakstitaja = Publisko pakalpojumu katalogs - publisko pakalpojumu registrs, kas nodroéina valsts iestaiu un padvaldibu -
P 1 P publisko pakalpojumu un to sniegdanas veidu uzskaitljumu un aktualizacijas iesp&jas. 200,0
pirmdlena, 2017. gada 19. jonja |
Pareja uz spraudnpa risindjumu E- 150,0 1333
parakstitaja... Lasit talak >
. ) . . 1000
Iznakugas jaunas Valsts Aktudlie dokumenti Q Jaunékie resursi o
refloniity attictihag agantliras 11.08.2017 Sadarbibas gadijuma pieteikuma 14.08.2017 OrderRequest (Kandidats)
e-zinas n veidlapa Rikojumu apstrade par nodoklu maksataju 0.0
otrdiena, 2017. gada 25. aprlll | Forma ir paredz&ta E-parakstitaja izmantodanas norékinu operdciju apturg3anu vai atjaunedanu vai Epo1 P43 P15
Statistikas apkepojums par sadarbibas gadijuma uzsak3anai un E-parakstitaja naudas lidzek|u piedzinu bezstrida kartiba
WNIT amdn 1 cabirderni | acik F3IEL ietod il 1 iewarndanas anli Aganai. a-m—cm - 2 = PPN

5. antels. VISS portala darba vide

Atverot “PK” sadalu, tiek att€lotas pakalpojumu kataloga darbibu izvélnes (sk. 6. attelu).

a D Atbalsts Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana
VI ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi _Klasifikatori Pakalpojuma témas _Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

Redistracija
- Beigt darbu

Pakalpojumu saraksts
Maksajurmi
Klasifikatori
Pakalpojuma témas

Pakalpojumu parpublicésana

6. attels “Pakalpojumu kataloga darbibu izvélnes”

Klasifikatori — sadala ietver klasifikatoru defin&Sanas veidnes, kuras ievadot informaciju, tiek
veidoti klasifikatori, kas tiks pielietoti pakalpojuma aprakstiSanas procesa.

Pakalpojuma temas — sadala ir nepiecieSama tehniskai apraksta sasaistei ar portala Latvija.lv
pieejamo tematisko izkartojumu.

Maksajumi — sadala apkopo dazadu informaciju, kas saistita ar procesiem, ka veicama
pakalpojuma apmaksa.

Pakalpojumu saraksts — sadala ietver sarakstu ar iestades pakalpojumu aprakstiem un to
versijam.

Pakalpojumu parpublicéSana — sadala atrodams pakalpojumu saraksts, kura, izdarot
attiecigu atzimi, ir iesp&jams veikt pakalpojuma parpublicéSanu vai atziSanu par aktualu.



4. Klasifikatori

Pakalpojuma aprakstiSanas konteksta ar “Klasifikatoriem” jasaprot strukturétas informacijas
apkopojums, kuru pakalpojuma aprakstiSanas procesa ir iesp&jams pievienot ka atsevisku
izv€lni no klasifikatoru loga. Saglabata informacija ir pievienojama un izmantojama atkartoti.

Atverot sadalu “Klasifikatori”, tiek att€lotas seSas sadalas (sk. 7. attelu).

Publiski pieejamas un aizpildamas ir sadalas “Kanali” un “Darba laiki”. Sadala
“Veidlapas” tiek uzkrata un att€lota informacija par visam pakalpojumiem pievienotajam
veidlapam.

AdministréSana

GDS

a Atbalsts Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK
vl ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi ( Klasifikatori ) Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Registracja Iestades kanalu saraksts
— Beigt darbu
: ) Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI + Struktorvientba: Atlasit
Klasifikatori
Organizacija Kandla nosaukums Kanala tips Apraksts
Kanali
R Nav datu, ko attélot

Darba laiki
Veidlapas Pievienot kanalu

Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Konfigurdcijas parametri

7. attels. Sadalas “Klasifikatori” attelojums

Sadalas “Pakalpojumu Kklasifikatori”, “Citi klasifikatori” un “Konfiguracijas parametri”
attiecas uz VRAA ka PK infrastruktiiras uzturétaju un ir pieejamas tikai lietotajam ar sist€émas
administratora tiestbam.

! Pakalpojuma apraksts jasak ar klasifikatora “Darba laiki” aizpildiSanu.
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4.1. Darba laiki

| Pakalpojuma Maksajumu _
Klasifikatori } informicija } informi'lcija } Publicésana
- » SRR AR b ,’- ---------------- N ,’-_-__--_-7 ---------
! o . Pakalpojuma 3 - ) | Pakalpojuma versijas |
E Darba laiki i E pamatinformacija a Bankas kontu saraksts : E atitulkoans j
"""" - S~ D,
i h - Y o Ty \ :’ R
{ b} Pakalpojuma ! e | Pakalpojuma versijas |
Kanali n m'sg’:{’mua | Cemaainfomacia | | nodoana publicaSanai |
S W o N
------------------- ¢ )
» ]
f Pakalpojuma 1 i Maksajumu veidnes |
{ témas 1 L y
........ EE—
¢ N‘. (Pakalpojumam
E Pakdmum:ﬂ 1 maksajumu
L (elaafin =] y process var nebit)

8. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Darba laiki”

Ar terminu “Darba laiks” pakalpojuma aprakstiSanas konteksta tiek apziméts informacijas
kopums par iestades pamatfunkciju veikSanas laika periodiem, kuros ta sniedz pakalpojumu/-
us.

Atverot sadalu “Darba laiki”, tiek att€lots darba laiku saraksts (sk. 9. att€lu).

Darba laiku saraksta tabula tiek attelota informacija par organizacijas izveidotajiem

darba laikiem.

Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistéma).

Nosaukums — Izveidota darba laika nosaukums. Sis nosaukums ir paredzéts apraksta
izveides vajadzibam un netiks attelots publiskaja vide.

! Darba laiku saraksta ir iespgjams veikt mekléSanu péc nosaukuma ietverta varda vai frazes.

11



Administrésana

L] Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK
VI ss (] Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Redistraciia Darba laiku saraksts
— Beigt darbu
Organizacija:  ya|STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI Struktdrvieniba: Atlasit
Klasifikatori
_ Organizacija Nosaukums
Kanali
o
Darba laiki
VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | 1.iestades darba laiks
Veidlapas i — -
dlep VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | 2.iestades darba laiks
Pakalpojumu klasifikatori VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | 24h - RKP "Grebneva”; "Rézekne”; "Daugavpils"; "Terehova"; "Paternieki”; "Lidosta Riga” (verterinara
Citi klasifikatori VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | 3. iestades darba laiks

VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | 4.iestades darba laiks
VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | Atbildel m&nesis
VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | Atbildes snieg3anas darba laiks

Konfiguracijas parametri

9. attels. Darba laiku saraksts

Ja darba laiku aizpilde tiek veikta pirmo reizi, saraksts tiek att€lots neaizpildits. Lai pievienotu
jaunu darba laiku, nepiecieSams nospiest pogu “Pievienot jaunu darba laiku” (sk.
10. attelu).

E-veseliba E-pakalpojumi PK  AdministréSana

a Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumi
vl Ss [w] Pakalpojumu sara... Maks3jumi Klasifikatori Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

Redistracija Darba laiku saraksts
- Beigt darbu
Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI + Struktirvieniba: e
Klasifikatori

_ Organizdcija Nosaukums
Kanali

Darba laiki
Veidlapas Nav datu, ko att&lot
Pakalpojumu klasifikatori

Citi klasifikatori Pievienot jaunu darba laiku

Konfiguracijas parametri \

10. attels. Darba laiku saraksts

Tiek atvérta informacijas ievades forma ”Darba laika uzturésana” (sk. 11. attelu).

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai butu iesp&ams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Informacijas ievades lauka “Darba laika nosaukums” ir jaievada informacija, kas definés
pakalpojuma darba laika nosaukumu. Ja dazadiem pakalpojumiem ir atSkirigi darba laiki, ir
javeido vairakas darba laika formas, un nosaukuma janorada atSkiro$a pazime, lai, pievienojot
atbilstoSajam pakalpojumam, biitu vienkarSak atSkirt un izveleties no “Darba laiku” saraksta
(sk. 9. att€lu). Pieméram, “Klientu pienemsanas darba laiks”, “Lietvedibas darba laiks”.

Informacijas ievades laukos “Nedelas diena”, “Darba laiks no/lidz” ir jaievada informacija

par darba laiku, attiecigajam ned€las dienam, preti noradot attiecigo darba laiku no/Iidz.
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Ievades lauka ar nosaukumu “Citi” ir iesp&jams noradit darba laiku, ja to nav iesp&jams
definét sadala “Darba laiks no/lidz”, pieméram, Meénesa 2. ceturtdiena.

Sadala “Piezimes” ir pielietojama, ja nepiecieSams izdarit kadu specifisku atzimi konkrétajai
nedélas dienai par darba laika izmainam vai paSam situacijam.

Paligs | Meklét

Beigt darbu 5 e
Darba laika uzturésSana
Kasfikatort Tulko3anas valoda:
Darba laika nosaukums*: Iestades darba laiks ?
Kanali
ik Nedélas diena Darba laiks no/lidz Piezimes
Veidlapas Pirmdienas:  g.00.12:00 iy L5
Pakalpojumu kiasifikatori
Citi kiasifikatori Otrdienas: ' 43.00-17:00 ? ?
Konfiguracijas parametri
Tresdienas: 9:00-12:00 2 2

Ceturtdienas:

13:00-17:00 & 7
Piektdienas: | 4.00.12:00 2 7
Sestdienas: ? 7
Svétdienas: 2 ’
Citi: 2 ’

Piesaiste

—_—p Saglabat Dzést

11. attels. Darba laika uzturéSanas aizpildes forma

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu “Saglabat”. Ja vé€laties dzest ievadito
informaciju, nospiediet pogu “Dzest”. Ja velaties atgriezties uz “Darba laiku sarakstu”,
nospiediet pogu “Atgriezties”.
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4.2. Kanali

. ) Pakalpojuma Maksajumu o
Klasifikatori } informécija } informécija } Publicésana
GEmasTaTees s . eSS W e A o
! 3 Pakalpojuma . ] akalpojuma versijas |
5 Darba laiki : 5 pamatinformacija 1 : Bankas kontu saraksts - matmtulkotana 1
- ) - . e
i - 4@ - 444 y )
' = Pakalpojuma - | Pakalpojuma versijas |
¢ R - ) sy
i Kanali b P = aie—r b Cenraza ir jai l\ r publicgfanai /:
- P . S e

SR | ]

! Pakalpojuma 1 | Maksajumu veidnes |

: temas 4 ]

~

{ ~‘- (Pakalpojumam

! Pakalpojuma 1 e

! normativie akti 1 ImaEeIm z

< y process var nebit)

........ AR,

12. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Kanali”

Ar terminu “Kanali” jasaprot informacijas apmainas procesu kopa par faktu, ka pakalpojums
tiks sniegts vai sanemts.

Ja kanalu aizpilde tiek veikta pirmo reizi, saraksts tiek att€lots neaizpildits. Lai pievienotu
jaunu kanalu, nepiecieSams nospiest pogu “Pievienot kanalu” (sk. 13. attelu).

Atbalsts GDS Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK  AdministréSana

Pakalpojumu sara... Maksajumi juma t&mas Px

viss( 2

Autentifikacija

Fedsracia Iestades kanalu saraksts
S Beigt darbu
y Organizacija:  ya| STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI + Struktiirvieniba: T
Klasifikatori
Organizacija = Kanala nosaukums Kandla tips Apraksts
Kanali .
-
Darba laiki
Veidlapas Nav datu, ko attélot
Pakalpojumu klasifikatori Plevienot kanilu

Citi klasifikatori
Konfiguracijas parametri

13. attels. Iestades pakalpojumu sniegSanas kanalu saraksta attelojums
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Iestades kanalu saraksta tabula tiek attelota informacija par organizacijas izveidotajiem

pakalpojumu sniegS§anas kanaliem.

Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistema).
Kanala nosaukums — Izveidota kanala nosaukums.
Kanala tips — Pakalpojuma sniegSanas kanala veids.

Apraksts — Iss apraksts par kanalu.

Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta versiju,

Kanala tips;

Nosaukums;

Publiskais nosaukums;

Parklata teritorija (japiesaista teritoriala vieniba)

Cita informacija, kas mainas atkariba no “Kanala tipa”.

Tiek atverta informacijas ievades forma ”Pakalpojuma sniegSanas kanala uzturéSana”
(sk. 14. att€lu).

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&ams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Informacijas izveélné “Kanala tips” no nolaizamas izvelnes ir jaizvélas atbilstos§s kanala
apzim&juma veids, kas raksturo pakalpojuma sniegSanas/sanemsanas veidu.

Ka kanala tips ir pieejami tadi apzim&umi — “E-pakalpojums iestades majaslapa”, “E-
pakalpojums Latvija.lv”, “E-pasts”, “Fakss”, “Klatiene”, “VPVKAC”, “Pasts”, “SMS”,
“Telefons”, “Cits”.

! Kanalus ar tipu “VPVKAC” tehniski var izveidot tikai Vides aizsardzibas un regionalas
attistibas ministrija.

Informacijas ievades lauka “Nosaukums” jaieraksta pakalpojuma lietotais nosaukums, kas
identific€ kanalu.

Sadala “Apraksts” ir paredzeta detalizétakas informacijas atspoguloSanai par izvéléto kanala
tipu.
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Informacijas izv€lné “Darba laiks” no nolaizamas izv€lnes ir iesp&ams pievienot jau
ieprieks sagatavoto darba laiku (informaciju par “Darba laiku” sadalas izveidoSanu un
informacijas ievadi skatit dokumenta sadala 4.1).

Atkariba no izvéleta kanala tipa ir jaaizpilda sadalas “E-pasts”, “Talrunis”, “Fakss”,
“Majas lapa”, “Cita kontaktinformacija”.

Pieméram, nordadot kanala tipu — “Telefons”, ka obligati aizpildams lauks bus “Talrunis”.
Paréjie lauki Saja gadijuma nav obligati.

! Sadala “Majas lapa” informacija jaievada, sakot ar “http://” vai “https://”, pieméram,
https://www.latvija.lv .

Adreses pievienosanai jaizmanto noradita forma, nospiezot uz spiedpogas “Piesaistit”.

Paligs | Meklét
et pakalpojuma snieg$anas kanala uzturé$ana
Klasifikatori
Kanals
KaFEill Tulko3anas valoda:

Kanala tips*:

Darba laiki Telefons vl (2
Veidiapas Nosaukums™: yzziny talrunis 2
Pakalpojumu kiasifikatori Publiskais nosaukums: ?
Citi Klasifikatori Apraksts:
Konfiguracijas parametri
Darba laiks: | jestzdes darba Jaiks v
E-pasts: 2
Talrunis: 62000000 >
Fakss: 2
Majas lapa: >

Cita kontaktinformacija:

Adrese

Adreses kods (ARIS):  pjesaistit

Pilna adrese:
Adreses X koordinate: Y koordinate:
Adreses garums (longitude): platums (latitude):
Parklata teritorija

Piesaistamas teritorialas vienibas Piesaistitas teritorialas vienibas
Rikavas pagasts > { , Riga
Rites pagasts /
RobeZnieku pagasts @ 1
Gaglab?)
- e

14. attels. Pakalpojuma sniegSanas kanala informacijas aizpildes forma

Sadala “Parklata teritorija” ir jaizvélas teritorijas parklajums, kura pakalpojums darbosies.
Teritorialas vienibas piesaistiSana noris, izveéloties un iezimgjot izveleto teritorialo vienibu un
nospiezot uz spiedpogas “Piesaistit”. Ja v€laties atsaistit piesaistito teritorialo vienibu, tad
1zveleto teritorialo vienibu nepiecieSams iezim&t un nospiest pogu “Atsaistit” (sk. 14. att€lu).
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! Lai iezim€tu visas teritorialas vienibas, kas atrodas sadala “Piesaistamas teritorialas
vienibas” un parvietotu uz sadalu “Piesaistitas teritorialas vienibas”, nepiecieSams ar peli
uzklikSkinat uz pirmas teritorijas, nospiest taustinu Shift un turét to, talak nospiezot uz tas
teritorijas, [idz kurai ir nepiecieSams iezimét teritoriju un ar peli parnest uz attiecigo sadalu.

I'Ja Jums ir jalabo Iidz 2014. gada vidum izveidotie klasifikatori, var rasties situacija, ka
darba izpildes gaita tiek atgriezta kluda.

Ieprieks klasifikatora izstrades procesa bija savaditas nekorektas teritorialas vienibas. Kop$
2014. gada vidus tas ir dzestas, tacu tie kanali, kas bija izveidoti lidz tam laikam, satur $os
ierakstus un ir labojami manuali.

Atsaistiet §Ts vienibas, izlabojiet nepieciesamos datus un saglabajiet. STs atsaistitas vienibas
izzudis no kreisas puses saraksta.

Nekorektie ieraksti: Brocéni, Durbe, Ilikste, Kandava, Kraslava, Kegums, Lielvarde, Livani,
Ogre, Preili, Pavilosta, Sigulda, Subate, Zilupe.

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu “Saglabat”. Ja vélaties atgriezties uz
“Iestades kanalu sarakstu”, nospiediet pogu “Atgriezties”.

Saglabatam pakalpojuma kanalam ir pieejama informacija par to, kadiem pakalpojumiem

attiecigais kanals ir pievienots (sk. 15. attelu).

AdministréSana

E-uzdevumi  E-veseliba

Atbalsts GDS Resursl

fhm
vl SS @D Pakalpojumu sara...

E-pakalpojumi PK

Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma té&mas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

Redetrecia Pakalpojuma snieg3anas kanala uzturésana
- Beigt darbu
Klasifikatori ,ﬂ

Pakalpojuma nosaukums Publicétas pakalpojuma versijas soli

L] Dzerama dens analizes Test&&anas rezultatu sapemsana
—
Darba laiki Eiropas Savienibas struktarfondu aktivitadu administréSana 2007.-2013.gada planoSanas perioda

Veidlapas
Pakalpojumu klasifikatori

Citi klasifikatori

15. attels. Pakalpojuma sniegSanas kanala uzturéSana
Aizpildits “Ilestades kanalu saraksts” ir aplikojams 16. att€la.

! Kanalu saraksta ir iesp&jams veikt mekléSanu péc kanala nosaukuma ietverta varda vai
frazes un kanala tipa.
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& Autentifikacija

Registracija

e —

-

-

-

-

Klasifikatori

Kanali

Darba laiki

Veidlapas

Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

Beigt darbu

Viss > PK > Klasifikatori > Kanali

Iestades kanalu saraksts

Organizacija:  yaLSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI + - Struktdrvieniba:

Organizacija

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA
VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

Kanala nosaukums

Uzzipu talruni:

Valsts valodas prasmes apliecibas atkartota
izsniegdana - pieprasidana un sanem3ana

VID - pakalpojums iestades majas lapa

Vidzemes filiale

VRAA

VRAA darba laiks

VRAA e-pasts

VRAA fakss

B

VRAA pasta adrese

VRAA rekviziti

Lapa 5 no 6 (pavisam 57 ieraksti) 4 1

Pievienot kanalu

2

3

4

Kanala tips

Telefons

Cits

E-pakalpojums
iestades majas lapa

Klatiene

E-pakalpojums
iestades majas lapa

Klatiene

E-pasts

Fakss

Pasts

Cits

~  Atlasit

Apraksts

Pakalpojuma pieteikiana un sapemsana
klatien&.

Neliels detalizéts apraksts

Valsts redionalas attistibas agentdras
darba laiks darba diends

Organizacijas e-pasta adrese
VRAA faksa numurs
VRAA pasta adrese

VRAA rekviziti

16. attels. Iestades kanalu saraksts
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5. Pakalpojuma pamatinformacija

5.1. Pakalpojumu saraksta attélosana un jauna pakalpojuma apraksta izveide

” . Pakalpojuma Maksajumu o
Klasifikatori } informacija } informacija ’ Publicésana
{ { Pakalpojuma ] ‘ | Pakalpojuma versijas |
! Darba laiki { pamatinformacdija o Bankas kontu saraksts B madintulkoZana !
"""" - BN e . T

{ ¢ Pakalpojuma } o ) | Pakalpojuma versijas |
[ ] ! ] ] X
! Kanali b e — versija 1 E Cenraza infor ij - publicg$anai |

5 I s DR
£ E )
3 Pakalpojuma 1 | Maksdjumu veidnes |
! témas 1 L y
D

(Pakalpojumam

&

3 Pakalpojuma =

{ maksajumu

{ normativie akti process var nebit)
........  AREEEOIRAY

.”

! Pakalpojuma solfi 1

17. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Pakalpojuma
pamatinformdcija”

Sadala “Pakalpojumu saraksts” ir pieejama informacija par iestades izveidotajiem
pakalpojumu aprakstiem, un ir iesp&jams izveidot jaunu pakalpojuma aprakstu.

Atverot sadalu “Pakalpojumu saraksts”, tick att€lota informacija par iestades esoSajiem
pakalpojumiem Pakalpojumu kataloga darba vidé (sk. 18. attelu).

Pakalpojumu sadala tiek attelota informacija par iestades izveidotajiem pakalpojumu

aprakstiem.

Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistéma).

Iss numurs — Pakalpojuma identifikacijas numurs (aizpilda sistéma).
Nosaukums — Pakalpojuma nosaukums PK ietvaros.

Grupa — Tematisks pakalpojumu grupé&jums.

Pedgjas versijas statuss — Norada, kada statusa apraksta versija Sobrid atrodas. IzSkir
tadus statusus ka “Melnraksts”, “Publicéts”, “Slegts”, “Dzests” un “TulkoSana”.

Sablons — Informacija, vai tas ir $ablona tipa pakalpojums.

Tulkojumi — Apzime valodu, kada veidots un publicéts valsts parvaldes pakalpojums.

19



E-veseliba

a D Atbalsts Resursl  E-uzdevuml
vl ss D Pakalpojumu sara... ) Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts
Reistracija Pakalpojumu saraksts
- — Beigt darbu

Organizacija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
—+ Pakalpojumu saraksts

Jauns

E-pakalpojumi PK GDS Administrésana

Jauns &

—_Visi Eakaleo'uml

~+ Jauns pakalpojums

Organizacija ~ Tsais numurs  Nosaukums ~ Grupa P&dejas versijas statuss

A4
—+ Jauns Sablons
Izpildvaras
~+ Pakalpojumu Sabloni VALSTS REGIONALAS Informaci i un
ija par Latvijas " " B
ATTISTIBAS AGENTORA 0218 geotelpu portals Geolatvijalv  Leormdosanas | Publicets
institdcijas
o Informacija un statistika par szlldvaras
VALSTS REGIONALAS Latvijas teritoriju " " B
ATTISTIBAS AGENTORA 021 socialekonomiskajiem akumdosanas | Publicets
raditajiem "
institacijas
Vispargjas
= . ekonomiskas
- Maksatnespé&jas un
X#?;%;:gﬁjﬁﬁm 030M likvidacijas parbaude :Emm@as Publicats
Uzpdmumu redistra
darbibas
vadiba
Izpildvaras
- I un
VALSTS REGIONALAS 02LD Nekustama ipasuma nodokla likumdoZanas | Publicats

ATTISTIBAS AGENTURA apmaksa tiedsaistd

varas
institdcijas

Sablons Dzasts Tulkojumi

EN, LV,
RU

18. attels. Iestades pakalpojumu saraksta atteloSana

Ir iespgjams veikt mekleéSanu sadala “Pakalpojumu saraksts”. MekleéSanu var veikt sadalas
“Nosaukums” un “Pedejas versijas statuss” (sk. 19. att€lu).

Resursl E-uzdevumi E-veseliba

Atbalsts

Maksdjumi Kl i juma témas pojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts
Registracija Pakalpojumu saraksts
-— Beigt darbu

Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
~+ Pakalpojumu saraksts

Jauns

~+ Visi pakalpojumi
——— R . p— "

Organizacija + Isais numurs = Nosaukums « Grupa PEdE&jas versijas statuss
-+ Jauns pakalpojums

———— T
-+ Jauns ablons —
VALSTS REGIONALAS [MELNRAKSTS] ESPON
~ Pakalpojumu Zabloni ATTISTIBAS AGENTURA 1288 kontaktpunkts Melnraksts
VALSTS REGIONALAS 5 n anaiie regiongiags Melnralsts
ATTISTIBAS AGENTURA prifriiiebin 0

19. attels. MekleSana sadala “Pakalpojumu saraksts”

E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Jauns S

Sablons | Dzésts Tulkojumi
- —

w

Lv

Ja iestadei nav iepriek§ aprakstitu pakalpojumu, tad pakalpojumu saraksts tiks att€lots bez
informacijas. Lai uzsaktu jauna pakalpojuma aprakstiSanu, nospiediet pogu “Jauns

pakalpojums” (sk. 20. att€lu).

20




AdministréSana

Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumi

Pakalpojumu sara..™ Maksajumi Klasifikatori juma témas mu parp...

E-pakalpojumi

Autentifikacija
Registraciia Pakalpojumu saraksts

-— Beigt darbu

Organizacija:| yAlSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA - Atlasit
Pakalpojumu saraksts

—p Jauns ums Jauns Sablons
Visi pakalpojumi
Organizacija »  Isais numurs Nosaukums « | Grupa Pédgjas versijas statuss Sablons | Dzésts Tulkajumi
Jauns pakalpojums
Ad -
Jauns Sablons
Pakalpojumu Sabloni Nav datu, ko att&lot

20. attels. Jauna pakalpojuma pievienoSana

Lai izveidotu jaunu pakalpojuma apraksta versiju, ir jaaizpilda pakalpojuma apraksta
pamatdati un janospiez poga “Saglabat” (sk. 21. attelu).

Informacijas ievades lauka “Pakalpojuma nosaukums” ievada pakalpojuma nosaukumu.
Publicgjot pakalpojumu, Sis nosaukums netiks att€lots, tas ir paredz€ts lietosanai PK darba
vide.

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&ams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma versiju, ir:

Pakalpojuma nosaukums.

! Ja pakalpojums tiek veidots ka $ablons, tad obligati jaatzimé M sadala “Sablons” un
“Organizacijas veids”, kurai domats Sablons.

! Pakalpojuma Sablona pielietoSana ir paredzeta specifiskiem pakalpojumiem un uz valsts
parvaldes pakalpojuma aprakstiSanu paslaik ta neattiecas.

Administrésana

E-uzdevumli E-vesellba E-pakalpojumi PK

a Atbalsts GDS  Resursl
vlss () Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Reistracia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

- Beigt darbu

Pakalpojums
Pakalpojumu saraksts poj

TulkoSanas valoda: v

Pamatinformacija Pakalpojuma pamatdati

Pakalpojuma nosaukums™:  Dzerami Gdens kvalitites noteik3ana 7

_— Saglabat PriekEskatit

21. attels. Valsts parvaldes pakalpojuma pamatdatu ievade
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Nospiezot pogu “Saglabat”, pakalpojuma pamatdati tiek saglabati un paradas papildus
informacijas aizpildes izv€lnes. Ja vélaties atgriezties “Pakalpojumu saraksta”, neveicot
nekadas darbibas, nospiediet pogu “Atgriezties”.

P&c pamatdatu saglabasanas, darbu turpina, pievienojot pamatinformaciju par pakalpojumu
(sk. 22. attelu). Saglabatai pakalpojuma versijai paradas papildus informacija — “Unikalais
registracijas numurs” un “Pakalpojuma Tisais numurs”, péc ka sisttma var identificét
pakalpojuma aprakstu.

Informacijas lauks “Pédéjas publicétas versijas numurs” norada, kura pakalpojuma versija
ir atvérta. Visas pakalpojuma versijas (ja tadas ir) ir sagrup€tas lapas apaksSdala izvietota
lapojama tabula.

Atbalsts GDS Resursi E-uzdevumli E-veseliba E-pakalpcjumi PK  AdministréSana

Autentifikacija

e . ) - _y
Registracia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
-— Beigt darbu
Pazinojumi
Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts il ji Saistitie pakalpojumi
Dati veiksmigi saglabati
Pamatinformé:iiﬁ
Pakalpojuma temas TulkoZanas valoda: | |\, .

Maksajumi
Normativie akti Pakalpojuma pamatdati
Procesa apraksts.

Parmigratie dati Pakalpojuma nosaukums*: | Dzerama ddens kvalitates noteikéana

Unikalais registracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-RAPLM.VRAA-01RM
Pakalpejuma Tsais numurs: 01RM
PEdejas publicétas versijas numurs: Nav publicéts
P&déja aktualizéana:
Versiju saraksts

Versijas numurs ~ Sakuma datumlaiks Statuss Statusa uzstaditajs Tulkajuma valodas
1 2017.08.21. 16:43:55 Melnraksts - (A"
Saglabat Dzést Priekdskatit

22. attels. Pakalpojuma pamatinformdcijas attéeloSana

Izveidota pakalpojuma apraksta pamatdatus ir iesp&jams izdz€st, nospieZot pogu “Dzest”.
Nopiezot pogu “PriekSskatit”, ir iespgjams skatit pakalpojuma apraksta priekSskatijumu
(par to plasaka informacija pieejama 6.2. apakSnodala).

22



6. Pakalpojuma apraksta versija

6.1. Pakalpojuma pamatinformacijas ievadiSana

. < Pakalpojuma Maksajumu .y s
Klasifikatori } informacija } informacija } Publicésana
s ¥y ¥ @ R
‘ - akalpojuma |} n ]
‘ Darba laiki | pamatinformacja | | Bankas kontu saraksts - masintulko$ana ]
- — - ) ) ~
¢ Y=Y R T A ROy - 4444 y 6 1
! ] Pakalpojuma b ;| Pakalpojuma versijas |
i Kanali o apralstl:, Jverslja | | Cenrazainformacija | | nodoana publics$anai |
TRSERISSSSIREEE SR -~ S ——
! Pakalpojuma 1 | Maksajumu veidnes |
! témas 1 [ ]
....... —
:’ “. (Pakalpojumam
ONERe  macim,
% 5 process var nebut)
........ —
{ )
! Pakalpojuma soli E

23. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Pakalpojuma apraksta
versija”

Pamatinformacija par pakalpojumu ir ietverta sadala “Versijas apraksts” un ir sadalita
vairakos blokos, kas ir izve@rSami, noklikskinot uz simbola “V¥”, kas atrodas aiz bloka
nosaukuma (sk. 24. attelu).

Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

viss( 2

Sarau. aj Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma versijas apraksts
Redistracia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
-— Beigt darbu

Pazipojumi

— Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigie Apaksipakalpojumi Saistitie pakalpojumi

Pamatinformacija
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti
Procesa apraksts Pakalpojuma kiasifikicija v

Tulko3anas valoda: L

Versijas pamatdati v

Parmigretie dati
armigretie dati Sapemag v

Termipi un laiki v

Atslagvardi v

Saglabat Nodot public&Sanai

24. attels “Pakalpojuma versijas apraksts”
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Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta versiju,

Sadala “Versijas apraksts” jaaizpilda lauki “Versijas nosaukums” un “Iss apraksts”;
Sadala “Sanemeji” janorada, kas biis pakalpojuma “Saneméji”;

Sadala “Termini un laiki” jaizvelas un jaaizpilda viens no laukiem — “Termins” vai
“Termina apraksts”.

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Sadala “Versijas pamatdati” ir jaaizpilda pamatinformacija par pakalpojumu (sk. 25. attélu).

Versijas Izveidota pakalpojuma versijas nosaukums

nosaukums

Versijas numurs Izveidota pakalpojuma versijas numurs (to uzskaita sistéma)

Versijas statuss Informativs lauks, kas att€lo informaciju par esos$as pakalpojuma
versijas statusu.

! Informacijas ievades lauka “Versijas nosaukums” ir jaievada pilns valsts pakalpojuma
nosaukums. Publicgjot pakalpojumu, tiks att€lots Saja lauka noradttais nosaukums.

Teksta ievades laukda “Iss apraksts” koncentréta veida janorada pamatinformacija par
pakalpojumu.

Ja pakalpojumam ir paredz€ts administrativais process, tad ir jaieklikskina riitina blakus lauka
nosaukumam. Sikaks skaidrojums par administrativa procesa iesp&am konkr&tajam
pakalpojumam ir jaievada teksta lauka “Administrativa procesa iespéjas”.

“Autentifikacijas Itmeni” japievieno no kreisas puses izvélnes, izvé€loties Iimeni
pakalpojuma autentifikacijai un, izmantojot pogu “Piesaistit”, japarvirza uz labas puses
izvelni.

Iepriek§ mingtaja veida japievieno informacija no sadalam “Autorizacijas veidi” un
“Valodas”.

Autentifikdcija ir lictotaja atpaziSanas process’, kura gaitd noskaidro, vai lietotdjs ir
pilnvarots izmantot vai pieprasit noteiktus datus. Pakalpojuma autentifikacijas Iimenis
parada pakalpojuma sanemSanai nepiecieSamo personas elektronisko identifikacijas datu
parbaudes limeni, kads nepiecieSams pakalpojuma pieprasiSanai.

Autorizacija ir process, kura tiek parbaudita personas identitate®. Pakalpojuma autorizacijas
veids ataino, kads personas identifikacijas dokuments vai dati ir nepiecieSsami pakalpojuma
pieprasiSanai.

2http://termini.lza.lv/term.php?term=lietot%C4%81ja%20autentifik%C4%81cija&list=autentifik%C4%81cija&lang=LV
3http://termini.lza.lv/term.php?term=autoriz%C4%81cija&list=autoriz%C4%81cija&lang=LV
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http://termini.lza.lv/term.php?term=lietot%C4%81ja%20autentifik%C4%81cija&list=autentifik%C4%81cija&lang=LV
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! Dati, kas ievaditi sadalas “Autentifikacijas Iimeni”, “Autorizacijas veidi” un “Valodas”,
pé&c publicesanas publiski att€loti Sobrid netiek.

T

Versijas nosaukums P*:  Dzerama Udens analizes ?

Versijas numurs: 2
Versijas statuss: Melnraksts 2013.11.20. 12:01:09

Iss apraksts ?: ) _ o . . . _ .
Pakalpojuma ietvaros norisinas dzerama Gdens kvalitates noteikSana un atzinuma sniegdana.

Administrativais process:

Administrativa procesa iespgjas:

Autentifikacijas limeni Pakalpojuma autentifikacijas limeni
anonima identitate apliecinata identitate

deklaréta, neapliecinata identitate

kvalificéti apliecinata identitate

Autorizacijas veidi Pakalpojuma autorizacijas veidi
elektroniskais paraksts elD karte
lietotajsvards, parole personu apliecinosi dokumenti
paraksts
Valodas Pakalpojuma snieganas valodas
Anglu Latviesu
Krievu

25. attels “Informacijas ievades bloks “Versijas pamatdati””

Pakalpojuma klasifikacija nepieciesama iestades pakalpojumu sistematizétai grupésanai péc
noteiktam pazimem.

Sadala “Pakalpojuma Klasifikacija” ir jaaizpilda informacija par aprakstamo valsts

parvaldes pakalpojumu, izveloties no klasifikatoros piedavatas apraksto$as informacijas
(sk. 26. attelu).

Sobrid klasifikatoru 8kirklis nav obligati aizpildima sadala, tomér pakalpojuma publicé$anai
ir nepiecieSams, lai biitu aizpilditas sadalas “Pakalpojuma grupa”, “Pakalpojuma svarigums”,
“Pakalpojuma personalizacija”, “Pakalpojuma tips” un “Pakalpojuma klase”.

I Ja pakalpojuma apraksts ir publisks un to ir paredzéts publiskot, tad klasifikatora
“Pakalpojuma tips” vienmer ir jabiit ierakstam “Argjs”.
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T

Funkcija: -
Uzdevums: -

Pakalpojuma nozare: -

Pakalpojuma grupa P:  agriculture, forestry, fishing and hunting and... -
Pakalpojuma svarigums ?:  zemsg -
Pakalpojuma personalizacija *:  personalizéts -
Pakalpojuma tips: v
Pakalpojuma klase: v
Pakalpojuma veids: o

Elektronizacijas limenis: -

26. attels. Informacijas ievades bloks “Pakalpojuma klasifikacija”

Sadala “Saneémeji” ir jaatzimée, kas bis pakalpojuma sanéméji, un, ja nepiecieSams, apraksta
lauka janorada paplaSinata informacija, kas attiecas uz pakalpojuma sanéméju (sk. 27. attelu).

Teksta ievades lauka “Sanemeju apraksts” ir iesp&jams ievadit detalizétaku informaciju par
sanémeju.

Teksta ievades lauka “Atgadinajums pieprasitajam” ir janorada informacija, kas ir biitiska
pakalpojuma sanémé&jam pakalpojuma sanemsSanai. Pieméram, Pakalpojuma pieprasiSanai
klatiené obligati jauzrada personu apliecinoss dokuments.

Teksta ievades lauka “Bridinajums pieprasitajam” ir janorada informacija, kuras
neieveéroSana var kritiski ietekmé&t pakalpojuma sniegS8anu vai sanemSanu. Pieméram, Ja
iesniegums biis anonims, tas netiks izskatits!

Atgadinajuma un bridinajuma informacija sniedzamas zinas par klientam noteiktiem
pienakumiem un atbildibu, atgadinajums vai bridinajums klientam par paredze€tajam
sankcijam, ja netiks veikts noteiktais pienakums, ka ar1 zinas par parsiidzibas iesp&jam.

|

Sanéméji P: Fiziska persona Publisko tiesibu Juridiska persona
« Jebkura persona Privato tiesibu Juridiska persona

Sanéméju apraksts:

Atgadinajums sapéméjam:

Test&$anas parauga minimalais tilpums ir 1,5 L.

Bridinajums sapémeéjam:

Termipi un laiki v

|| .u

Atslégvardi v

Saglabat Publicét Dzést

27. attels. Informacijas ievades bloks “Sanemgeji”
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Sadala “Termini un laiki” iestadei ir janorada pakalpojuma sanemsSanas termins
(sk. 28. att€lu).

&

! Informacijai ir jabut ievaditai vismaz viena no informacijas laukiem — “Termin$” vai

“Termina apraksts”.

Informacijas ievades lauka “Termin$” ir janorada pakalpojuma sanemsSanas termin$ skaitlu
forma.

Informacijas ievades lauka “Termina apraksts” teksta forma ir iesp&jams noradit specifisku
terminu, kur§ var nebut defingjams ar skaitliem. Pieméram, pakalpojums tiks sniegts viena
meénesa laika no iesnieguma sanemsanas.

-

Termin3 P1: is5 darba dienas

Termina apraksts P1;
Planveida partraukumi:
Darbibas atjaunosanas laiks:

Planotas izmainas:

28. antels. Informadcijas ievades bloks “Termini un laiki”

Sadala “Atslegvardi” iestade var noradit raksturigakos atslégas vardus, kas apzimé
pakalpojumu (sk. 29. attelu). Atsl€gas vardi palidz portala Latvija.lv mekl&taja atrast konkr&to
pakalpojuma aprakstu.

Labi atslegvardi ir vardi un Tsas frazes, kas apraksta tieSi konkréto pakalpojumu, specificé
pakalpojuma Tpatnibu un izmanto vairakumam saprotamu valodu!

— -

Atslégvardi:

.............

29. antels. Informacijas ievades bloks “Atslegvardi”

Kolidz ir ievadita visa nepiecieSama informacija par pakalpojumu, ir janospiez poga
“Saglabat” (sk. 30. attelu).
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a ! Atbalsts Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
VISS D sara... | djumi Kl i Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Redistraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturéSana

Beigt darbu

Pazipojumi

Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigie Apakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi

Pamatinformacija Tulko3anas valoda:
Pakalpojuma témas

v -

Malksajurni Versijas pamatdati
Normativie akti
Procesa apraksts Pakalpojuma klasifikacija ~

Parmigretie dati

Sapéméji v

Termipi un laiki v

AtslEgvardl v

=& Ssaglabat Nodot publicé3anai

30. attels. Pakalpojuma informdcijas saglabasana

Sadala “Atbildigie” att€lo informaciju par pakalpojuma turétaju — iestadi, kuras pakalpojumi
tiek aprakstiti (sk. 31. att€lu).

Sadala “Atbildigie” norada pakalpojuma turétajiestades zinas par pakalpojumu
nodro$inasanu atbildigajam amatpersonam. Atbildibas nosakamas ka amati vai lomas, katrai
iestadei individuali izvertgjot atbilstosako pieeju.

Sadala “Turétaja atbildigas personas” norada par pakalpojumu turétajiestades kopgjo
pakalpojumu klastu atbildigo personas — iestades vaditaja vardu, uzvardu, telefonu un e-pastu.

Par pakalpojumu grupu atbildigais ir persona, kas vada vairakus lidzigus pakalpojumus, kurus
var sistematizet péc lidzigdm pazimém. Lidz ar to sadala “Turétaja atbildigas personas” Sai
pakalpojumu grupai ieraksta pakalpojumu grupu vaditaja vai atbildigo personu par funkcijas
veikSanu vardu, uzvardu, telefonu un e-pastu.

Pakalpojumu grupas vaditajs visbiezak:

e atbildigs par pakalpojumu grupa ietilpstoSajiem pakalpojumiem kopuma
(pakalpojumu identific€Sana — saraksta izveide atbilstos$i funkcijai);

¢ nodrosina stabilu un nepartrauktu pakalpojumu grupas darbibu un attistibu;

e koording pakalpojumu grupa ietilpstoSo pakalpojumu vaditaju darbu (sadarbibu);

e attista pakalpojumu grupu atbilstosi funkcijai, no kuras ta izriet;

¢ nosaka pakalpojumu grupa ietilpstoso pakalpojumu prioritati;

e partrauc vai izbeidz nelietderigus pakalpojumus;

e plano efektivu nodroSinajuma izmantoSanu, izvirza prasibas (pieméram, prasibas
péc tehnologijam, darbiniecku kompetences u. c.), plano pakalpojumu grupas
budzetu;

e pakalpojumu grupas ietvaros kontrol€ planu, rikojumu, uzdevumu, nodrosinajuma
pietickamibu, darba kvalitates un ieks€jas kartibas noteikumu izpildi;

e savu darbibu saskano ar atbildigo par pakalpojumiem iestades meroga.

Sadala “Parzinis” norada iestadi, kas sniedz konkréto pakalpojumu (pakalpojumu var
sniegt cita organizacija, pieméram, privatstruktiira, ne tikai iestade, kas ir pakalpojuma
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turétaja). Parzina atbildiga persona ir pakalpojuma sniedz€ja amatpersona, kas ir atbildiga par
konkréta pakalpojuma nodrosinasanu pakalpojumu sniedzosa iestade.

! Lai ar1 funkcionali sadala “Atbildigie” ir izveidota un kataloga darba vidé pieejama, ta nav
jaaizpilda. Aizpildita informacija publiski netiks atspogulota!

Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

VISS[ D g

Jmu parp...

Maksajumi

= Autentifikﬁcija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma atbildigie
Registracija Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
e — Beigt darbu

Pazipojumi

— Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas ap © Ap pakalpojumi istitie p Ipojum

Pamatinformacija

Pakalpojuma apraksta veidotajs:

Pakalpojuma ta AR aTTieTT o
akalpojuma temas TurBtajs: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Maksajumi

Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigretie dati

Turétaja atbildigas personas:

Turétaja atbildiga persona 3ai
pakalpojumu grupai:

Parzinis: VALSTS REGIOMALAS ATTISTIBAS AGENTURA

Parzipa atbildiga persona:

Saglabat

31. attels. Atbildigie

Sadala “ApakSpakalpojumi” attélo informaciju par pakalpojuma hierarhiju un attiecas uz
Tipveida pakalpojumiem (sk. 32. attelu).

E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Atbalsts Resursi E-uzdevuml E-veseliba

Klasifikatori juma témas

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma apak3pakalpojum
Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturéSana
e — Beigt darbu

Pazipojumi

-+ Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts bildigi Saistitie pakalpejumi

Pamatinformacija

: - Pakalpojuma-Sablona nosaukums
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti Nav datu, ko attélot
Procesa apraksts

Parmigrétie dati Organizacija Apaképakalpojuma nosaukums

VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA iskas iepirkumu sistémas (EIS) atvérto datu publicé3ana

32. attels. ApakSpakalpojumi
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Sadala “Saistitie pakalpojumi” pakalpojumam ir iesp&ams piesaistit citus iestades
pakalpojumus, ja tie ir tematiski saistiti ar pakalpojumu, kurs tiek aprakstits (sk. 33. attelu).

E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

ma témas

‘"ss-@? Atbalsts  Resursi uzdau'uml -vaseli

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma saistitie pakalpojumi
Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
- — Beigt darbu

Pazinojumi

-+ Pakalpojumu saraksts
Pakalpcjums Versijas ap thildigi pak |pojumi Saistitie pakalpojumi

Pamatinformacija
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti

Pakalpojuma nosaukums: Elektroniskas iepirkumu sistdmas (EIS) atvérto datu publicE3ana

Organizacija 4 Saistita pakalpojuma nosaukums -

Procesa apraksts VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA | Elektroniskas izzinas par komersantu atbilstibu Publisko iepirkumu likuma prasibam | Atsaistit

Parmigrétie dati

Saglabat Mekiét pakalpojumu

33. attels. Saistitie pakalpojumi
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6.2. Pakalpojuma prieksskatijums

Pakalpojuma apraksta priek$skatfjums laus novértét, cik daudz informacijas ir ievadits
pakalpojuma apraksta un ka tas potenciali izskatisies péc pakalpojuma apraksta publicéSanas
portala Latvija.lv.

Pakalpojuma aprakstu priek$skatit ir iesp&jams, ja pakalpojums atrodas statusa “Melnraksts”
vai “Publicéts”.

Poga “Prieksskatit” atrodas pakalpojuma pamatinformacijas sadala (sk. 34. attélu).

E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

a . Atbalsts Resursl  E-uzdevumi
vlss [w) Pakalpojumu sara... Maksajumi

Autentifikacija
PR : . = — v
Registracia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
-— Beigt darbu
Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts ildi A 3 jumi Saistitie pakalpojumi
Tulko3anas valoda: v -
—ramatinformacija Pakalpojuma pamatdati
Pakalpojuma témas
Maksajumi Pakalpojuma nosaukums®: | Elektroniskas iepirkumu sistdmas (EIS) atvérto datu publicB8ana Y

Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigrétie dati

Unikalais registracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-VIDM.VRAA-037U
Pakalpojuma isais numurs: 037U
Padejas publicatas versijas numurs: Nav publicets
P&dgja aktualizé3ana:
Versiju saraksts

Versijas numurs ~ Sakuma datumilaiks Statuss Statusa uzstaditajs Tulkojuma valodas

1 2016.09.20. 14:13:53 Melnraksts Lv

Saglabat Dzest Prlek;sl(iti\

34. attels. Pogas “PriekSskatit” novietojuma attélojums

Nospiezot pogu “Prieksskatit”, tick atvérts pakalpojuma kartites skats un ir iesp&jams redzet,
kada ta biis pieejama portala Latvija.lv (sk. 35. att€lu).

Pubisks pakalpojums
|zvElata organizacija: Valsts informacijas sistemu savietotajs (VISS)

Iss apraksts:

Sapémaeji:
Procesa apraksts Cita informaciia

1. solis | Pakalpojuma pieprasidana #A Klatiene KAC

o Adrese: Skolas iela 4, Ventspils, LV-3601
lesniegt iesniegumu Darba laiki

35. arrels. Pakalpojuma apraksta priekSskatijums

Priek$skatijuma ietvertas informacijas apjoms ir atkarigs no ta, cik daudz informacijas ir
ievadits pakalpojuma apraksta.
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6.3. Publicéta pakalpojuma apraksta informacijas labo$ana

Lai labotu jau publicétu pakalpojuma aprakstu, esoSajam pakalpojumam ir javeido jauna
versija. Sadala “Pakalpojuma pamatinformacijas uzturéSana” izvélieties un nospiediet
pogu “Jauna versija” (sk. 36. att€lu).

a . Atbalsts  Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
vl ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi i juma témas P JMu parp...
Autentifikacija
A - . = — v
Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
- Beigt darbu
Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts —
Versijas apraksts ildit paksp. jumi Saistitie pakalpojumi
TulkeSanas valoda: v .
- Pamatinformacia _ Pakalpojuma pamatdati
Pakalpojuma témas
Maksajumi Pakalpojuma nosaukums®:  Iesniegums iestadei 2

Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigretie dati

Unikalais registracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-VIDM.VRAA-13UE
Pakalpojuma sais numurs: 13UE
PEdE&jas publicdtas versijas numurs: 6 Publicdts 2017.02.21. 14:43:21
P&d&ja aktualizésana: 2017.08.22. 9:00:45
Versiju saraksts

Versijas numurs ~ Sdkuma datumlaiks Statuss Statusa uzstaditajs Tulkojuma valodas

6 2017.02.21. 14:43:21 Publicgts EN, LV, RU

Saglabat Jauna versija Atzimet ka aktualu Dzest PriekSskatit

36. attels. Jaunas pakalpojuma versijas izveide

Tiks attélots bridinajuma informacijas logs, kura bis piedavata iesp&ja veidot jaunu
pakalpojuma versiju (sk. 37. attélu).

Bridinajums

Tiks izveidota un saglabata jauna pakalpojuma apraksta
versija. Vai turpinat?

Labi

37. attels. Bridindjuma informacijas logs, veidojot jaunu pakalpojuma versiju

Turpinot darbibas, tiks atvérta sadala “Pakalpojuma pamatinformacijas uzturéSana”
apakssadala “Versijas apraksts”. Talakas izmainas pakalpojuma versijas apraksta tiek
veiktas, izmantojot metodika pieejamo informaciju par pakalpojuma aizpildi no 6. lidz
13. nodalai.
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7. Pakalpojuma témas

_ - Pakalpojuma Maksajumu wp g
Klasifikatori } informécija } informécija } Publicésana
: : pakalpojuma \ \: ! Pakalpojuma versijas |
Darba laiki ; ,‘ pamatinformadja : Bankas kontu saraksts o maSintulkofana :
"""" - S - S -~
\ f Pakalpojuma versijas |
Kanali Ealspoums Cenraza informacija | ! nodoZana publicgsanai |

apraksta versija

0
i
! témas 1 4 y

:' pakalpojuma (Pakalpojumam

! s 1 maksajumu

¢ normativie akti y process var nebdt)
________ AT

¢

{

! Pakalpojuma soli :

i

9

38. antels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Pakalpojuma temas’

Sadala “Pakalpojuma temas” nosaka tematikas sadalfjumu pa tému kokiem. Portala
www.latvija.lv tiek att€loti divi pakalpojumu t€mu koki, kas PK darba vidé tiek apziméti ka

“Privatpersonam” un “Uznémejiem”. Izvertgjot pakalpojuma specifiku, pakalpojuma apraksts
ir japiesaista vienai vai vairakam t€mam viena vai abos no portala pieejamajiem kokiem.

Teému, kas raksturo pakalpojumu, ir iesp&jams izvéleties no “Pakalpojumu temu koka”, kas
atrodams kreisas puses izvélnes sadala “Pakalpojuma téemas”. Pakalpojumam ir iesp&jams
piesaistit vairakas teémas (sk. 39. attelu).

! Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta
versiju, ir:

Pakalpojumam jabut pievienotai vismaz vienai t€mai!

No jauna izveidotam pakalpojumam témas piesaista VRAA puse pakalpojuma apraksta
publicéSanas laika.

! Pakalpojuma témas pievienoSanu pakalpojuma aprakstam veic VRAA, Iidz ar to, izvéloties
atbilstoSo t€mu vai té€mas, par So faktu ir jainformé VRAA, siitot uz e-pasta adresi
atbalsts@vraa.gov.lv_informaciju ar pakalpojuma apraksta nosaukumu, izveleto t€mu koku,

pirma un otra lIimena t€mu.

Pieméram, pakalpojums "Nekustama Tpasuma nodokla apmaksa tieSsaiste" --
>Privatpersonam, Maja un vide, Nekustama IpaSuma apsaimnieko$ana.
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viss( 3

Atbalsts  Resursi E-uzdevumi [N E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

& Autentifikacija
Registracija
S Beigt darbu

— Pakalpojumu saraksts

Pamatinformacija
Pakalpniuma témas
Maksajumi
Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigrétie dati

> PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma témas

Pakalpojuma tEmu administrésana

Lai definétu portala www.Latvija.lv, ir jaizvélas pakalpojuma téma. Pakalpojuma tému tehniski
pievieno VRAA, lidz ar to ir jaizvelas atbllsméa téma/-as un jaiesita informacija uz e-pastu pakalpojumi@vraa.gov.lv.

Koka nosaukums:  privatpersonam ~| (7

Pakalpojuma témas: -~ gocidlie pakalpojumi, nodarbinatiba
Darba mekl&3ana
Invaliditdtes pakalpojumi
Pabalstu izmaksas
Pakalpojumi invalidiem
Palidziba dzivok|u jautajumu risinasana, socialie dzivokli
Pensijas un pensiju izmaksas
Sociala apdroginagana
" Valsts un paévaldibu sociala palidziba
T Gimene
v Adopcija, aizbildniba, aizgadniba
Adopcija, aizgadniba, aizbildniba, barintiesas, bérnu tiesibas
Bariptiesas, bérnu tiesibas, gimenes stridi
Dzim&ana
uliba
MirSana
¥ Uzpéméjdarbiba
¥ Nauda un nodokli

* Maja un vide

39. attels. Pakalpojuma témas pievienoSana
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8. Pakalpojuma normativie akti

- = Pakalpojuma Maksajumu Bl
Klasifikatori } informécija } informécija } Publicésana
Pakalpojuma ‘; ] f Pakalpojuma versijas |
Darba laiki pamatinformadija b Bankas kontu saraksts B matintulkoana )
- - W
y SEEEERSTEEER SRR y  EREEEEEREE e y
Pakalpojuma ] | Pakalpojuma versijas
Kanali aprakstpa jv araia 1 Cenraza informacija ! nodo$ana publicgSanai |
_—————— —— -~ >
Pakalpojuma 1 Maksajumu veidnes |
témas 1 G y
-

; 1 Pakalpojumam
Pakalpojuma . makszij]umu

normativie akti process var nebit)

Py
=
o
8
c
3
o
%]
2

40. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “normativie akti”

Sadala “Normativie akti” tiek pievienoti pakalpojumu raksturojosi normativie akti.

Ir nepiecieSams pievienot atsauci uz normativajiem aktiem, saskana ar kuriem tiek
nodroSinata pakalpojumu sniegSana. Atsauces tiek pievienotas no portala www.likumi.lv,
tadejadi nodrosinot klientiem &rtu piekluvi normativajiem aktiem (bez papildu mekléSanas).
PK versija ir ieviests atsevisks normativo aktu klasifikators. Vélams primari atsaukties uz vai
pievienot specialos ar&jos normativos aktus, izvairoties no iek$€jo normativo aktu lietoSanas,
kas klientiem nav saistosi.

Lai pakalpojuma aprakstam piesaistitu atbilstoSu normativo aktu, sakotngji ir jaatver kreisas
puses sadala “Normativie akti” un janospieZ spiedpoga “Piesaistit” (sk. 41. attelu).

! Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un pievienotu pakalpojuma apraksta
versiju, ir:

Normativa akta nosaukums;
Izdevejs;

Veids;

Normativa akta numurs.

Pakalpojumam jabiit noraditam vismaz vienam normativajam aktam!
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a D Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana
VI ss D Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma t8mas Pakalpojumu parp...

G Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti
Registraciia Pakalpojuma normativie akti
v — Beigt darbu

Normativie akti
~ Pakalpojumu saraksts
Piesaistit

Pamatinformacija
Pakalpojuma t8mas
Maksajumi
Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigrétie dati

41. attels. Pakalpojuma normativo aktu piesaiste
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8.1. Normativo aktu manuala aizpilde

Pievienot jaunu normativo aktu ir iespgjams manuali — atverot sadalu “Normativa akta
uzturesana” un aizpildot informativos laukus (sk. 42. att€lu).

Visi lauki, kas apzim@ti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&ams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Normativa akta nosaukums — Normativa akta pilns nosaukums.

Izdevéjs — Normativa akta izdevejiestades nosaukums.

Veids — Dokumenta veids, visi pieejamie veidi ir pievienojami no iznirstosas izvélnes.
Statuss — Dokumenta statuss, visi pieejamie veidi ir pievienojami no iznirstosas izvelnes.
Dokumenta numurs — Dokumentu klasificéjoSs numurs.

PienemSanas datums — Datums, kad normativais akts ir ticis pienemts. Datumu iespéjams
pievienot, izmantojot pievienoto kalendara logu.

Stajas speka — Speka stasanas datums. Datumu iespéjams pievienot, izmantojot
pievienoto kalendara logu.

Speka zaudesanas datums — Datums, kad normativais akts zaudes vai zaudgjis savu spéeku.
Datumu iesp€jams pievienot, izmantojot pievienoto kalendara logu.

Hipersaite — Hipersaite uz pievienota normativa akta pilnu versiju.

Piezimes — Informacijas lauks specifikas informacijas noradiSanai.

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu “Saglabat”.

Atbaists Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Vissl

Pakalpojumu sara...

Maksajumi  Klasifikatori

‘mativie akti > Normativa akta piesaistifana

& Autentifikacija

> PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma nor
Registracija Normativa akta uzturésana
- Beigt darbu

Normativa akta nosaukums*: | lestides vid&ja termina attistibas stratdija ?
—+ Pakalpojumu saraksts

Manuals: Ir Manuals

Pamatinformacija
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti
Procesa apraksts
Parmigrétie dati

Izdevéjs*:

Veids*:

Statuss*:

Dokumenta Nr.*:
Piepemianas datums™:
Stajas speka*:

Spéka zaudeianas datums:
Hipersaite:

Piezimes:

Ministru kabinets

strat&gdija

spaka esods

345 ?
2017.08.01. -2

2017.08.31. > [?

wekist  saglabat

42. attels. Normativa akta informdcijas manuala aizpilde
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8.2. Normativo aktu mekléSana

Normativa akta uzturéSanas sadala ir pieejama mekleéSanas funkcionalitate, kuras
aktivizesanai ir janospiez poga “Meklet” (sk. 43. attelu).

a D Atbalsts  Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
vl Ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Kl i juma témas P Jmu parp...
= Autentiﬁkécija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti > Normativa akta piesaistifana
Refistraca Normativa akta uzturésana
- Beigt darbu

Normativa akta nosaukums*: F)
~+ Pakalpojumu saraksts
Manuals: Ir Manuals

Izdevéjs*: 2
Veids*:
Pamatinformacija M ?
Pakalpojuma t&mas Statuss*: - ?
Maksajumi
Normativie akti Dokumenta Nr.*: ?
Procesa aprakets Pienemsanas datums*: -~ (7
Parmigretie dati
Stajas speka*: ~| (7
Spéka zaud&ianas datums: - F)
Hipersaite: 2
Piezimes:

H——-

43. attels. Normativa akta meklesanas funkcionalitates izvele

Tiek atveérta mekl€Sanas forma, kur jaievada mekleSanas krit€riji un, atzZim&jot izvéleto
radiopogu, jaizvéelas, kur informacija tiks mekl&ta (sk. 44. att€lu) un janospiez poga “Atlasit”.

Informacija var tikt mekl&ta jau ieprieks pievienotajos normativajos aktos, un tada gadijuma ir
nepiecieSams izveleties un atzim&t radiopogu “Meklét manualajos” vai arT portala
www.likumi.lv , izv€loties radiopogu “Meklét likumi.lv”.

a D Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
vlss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori P juma témas P

[} Autentifikécija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti > Normativo aktu atsaucu mekl&sana
Registracija _ - v
- sectaans | NOrmativo aktu atsaucu meklésana
~ Pakalpojumu saraksts Mekl&sanas kritériji
Teksts nosaukuma:  1acnjaguma likums 2
Izdevejs: - 2
Pamatinformacija .
Pakalpojuma témas Veids: MES
Maksajumi Dokumenta Nr.: 2
Normativie akti
Procesa apraksts Piepemts: no « | idz - 2
Parmigrétie dati
Stajas sp8ka: no - | idz - 2

Meklgt manualajos (_ Meklet likumi.lv o 2

44. attels. Normativa akta mekléSana
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P&éc pogas “Atlasit” nospieSanas tiks att€lots “Rezultatu saraksts” (sk. 45. att€lu), no kura
izv€loties atbilstoSo normativo aktu, un nospiezot uz sadalas Piesaistit”, ir iesp&jams

pievienot izveléto dokumentu.

Atbalsts E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana

Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori P; juma témas P imu parp...

fa) Autentiﬁkﬁcija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti > Normativo aktu atsauu mekie$ana
Redistracija _ " —w
-— sataate | NOrmativo aktu atsaucéu meklésana

-+ Pakalpojumu saraksts Mekl&sanas kritériji

Teksts nosaukuma: Tesniegumu likums 2
Izdevejs: - 2
Pamatinformacija
Pakalpojuma témas Veids: T (?
Maksajumi Dokumenta Nr.: 2
Normativie akti
Procesa apraksts Piepemts: no ~ lidz - 2
Parmigrétie dati
Stajas spéka: no - lidz - 2
Mekl&t manualajos () Mekigt likumi.lv (e) 2

Atast ot

Rezultatu saraksts

NA nosaukums + Dokumenta Nr. « Veids | Izdev&js Statuss Piepem3anas datums » | Spéka stdanas datums

——————pPiesaistit | Iesniegumu likums likumi | Saeima | Spéka esods 2007.09.27. 2008.01.01.

45. attels. Normativa akta piesaiste pakalpojumam

P&c pogas “Piesaistit” nospieSanas, tiek att€lota normativa akta informacija. Lai saglabatu
izveleto normativo aktu, ir jaspieZ poga “Saglabat” (sk. 46. attelu).

a D Atbalsts  Resursl E-uzdevumli E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana
Vlss D Pakalpojumu sara... Maksdjumi i j jum

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti > Normativa akta piesaistiZana
L - = —
Registricia Normativa akta uzturésana
- Beigt darbu
Normativa akta nosaukums: Iesniegumu likums 7

— Pakalpojumu saraksts
Manuals: Atlasits no argja NA registra

Izdevejs: = Saeima 2
Veids: i -
Pamatinformacija likumi ?
Pakalpojuma témas Statuss: | spaka esods ~ 5
Maksajumi
Normativie akti Dokumenta Nr.: ?
Procesa apraksts =
Plepem3anas datums: | 2007.09.27. | (7
Parmigrétie dati
Stajas spekd: | 2008.01.01. - (7
Spéka zaud&3anas datums: . 2
Hipersaite: http://www.likumi.lv/doc.php?id=164501 ?
Piezimes:

Mest  saulabat

46. attels. Normativa akta saglabasana

P&c normativa akta piesaistes, ja rodas nepiecieSamiba, normativo aktu ir iesp&jams atsaistit.
Lai to izdaritu, ir janospiez poga “Atsaistit”. Ja pakalpojumam ir pievienojami vél citi
normativie akti, pievienot papildus normativos aktus var, nospiezot pogu “Piesaistit” (sk.
47. att€lu).

39



Atbalsts  Resursi E-uzdevumi

VISS| ] g

E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...

& Autentifikﬁcija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma normativie akti
Redistracia Pakalpojuma normativie akti
- Beigt darbu

Normativie akti

— Pakalpojumu saraksts
Iesniegumu likums
Saeima 2008.01.01. likumi

Dzést
http://www.likumi.lv/doc.php?id=164501 “‘--—_______

Pamatinformacija

Pakalpojuma témas Piesaistit
Maksajumi

Normativie akti

Procesa apraksts

Parmigrétie dati

47. attels. Pakalpojumam pievienoto normativo aktu attéelojums
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9. Pakalpojuma soli

9.1. Pakalpojuma solu izveide

Klasifikatori

48. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Pakalpojuma soli”

Pakalpojuma
informacija
Pakalpojuma
pamatinformadija

Pakalpojuma
apraksta versija

témas

Pakalpojuma
normativie akti

Maksajumu
informacija

Maksajumu veidnes

(Pakalpojumam
maksajumu

process var nebat)

)

Publicésana

Pakalpojuma versijas

masintulkosana

Pakalpojuma versijas
nodoSana public&Sanai |

)
)

Pakalpojuma process sevi ietver pakalpojuma nodrosinasanas darbibu izklastu, kas sagrupéti

solos, kuri skaidro, ka pieprasams un sanemams konkretais valsts parvaldes pakalpojums.

Solu uzskaitijums pakalpojumu pieprasiSanai un sanemsanai — tiek uzraditi visi pakalpojumu
snieg$anas/izpildes soli (ieskaitot iestades iek$€jos solus). Publiski pieejami tikai tie soli, kura
iesaistits klients. Informacijai par iesniedzamajiem dokumentiem ir jabiit precizai (pieméram,
pietiek ar Zemesgramatas kopiju, vai ari nepiecieSams uzradit originalu). Nedrikst prasit

informaciju, kas ir citas valsts parvaldes institiicijas riciba.

Lai aprakstitu informaciju par pakalpojuma esoSajiem darbibas soliem, ir jaatver kreisas puses
izvélnes sadala “Procesa apraksts”. Tiks attélota informacija “Pakalpojuma solu

saraksts”. Jaunam pakalpojumam, kam pakalpojuma soli vél nav pievienoti, tiks att€lots
saraksts bez informacijas. Jaunu soli iesp&jams izveidot atverot sadalu “Pievienot soli”

(sk. 49. attslu).

! Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta

versiju, ir:
Sola nosaukums;

Sola apraksts;
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Sola veids;
Sola tips;

! Ja tiek veidots maksas pakalpojums, pirms sola izveides jabiit nodefinétam “Cenradim” un
izveidotai “Maksajumu veidnei”.

Maksajuma veidnes piesaiste.

E-veseliba

Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma t8mas Pakalpojumu parp...
=) Autentifikﬁcija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma solu saraksts
Redistraciia TulkoSanas valoda: v -
e — Beigt darbu -
Pakalpojuma solu saraksts /
— Pakalpojumu saraksts . o
Pakalpojums: Iesniegums |estafle[ - B Pievienot soll
Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Uz augsu Uz leju
Pamatinformacija
. _ N.p.k. | Sola nosaukums Unikalais sola numurs | Apraksts Sola veids
Pakalpojuma témas
Maksajumi 1 | lesnieguma lesniegiana 13UE0 Portald www.latvija.lv jaizvElas un jaizpilda e-pakalpojums "Iesniegum... | Publisks
Normativie akti 2 | Atbildes sapnem3ana 13UE1 Atbilde tiek sanemta atbilstosi e-pakalpojuma noraditajam atbildes san... | Publisks
Procesa agraksts
Parmigretie dati

49. antels. Pakalpojuma sola pievienoSana

Pakalpojumu solu saraksta tiek attelota informacija par pakalpojuma nodroSinasanas

soliem.

Pakalpojums — Pakalpojuma nosaukums, kuram tiek atteloti ta izpildes soli.
Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistéma).

N.p.k. — Sola numurs.

Sola nosaukums — Nosaukums, kas tiks attelots publiski.

Unikalais sola numurs — Sola numurs péc kartas.

Apraksts — Soli veicamo darbibu apraksts.

Sola veids — No Klasifikatora izvélnes atlasama vértiba, kas nosaka, kada veida solis tas
ir.

Tiek atverta sadala “Pakalpojuma sola uztureéSana”, kura iesp&jams aizpildit visu
nepieciesamo informaciju par konkréto pakalpojuma soli (sk. 50. attelu).

“Sola nosaukums” — sola nosaukums definé pakalpojuma solt ietverto darbibu, piemeéeram,
Pakalpojuma pieteiksana. Sola nosaukums rakstams 1ss un konkréts.
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I Jaatceras, ka pakalpojuma sola nosaukums var saturét lidz 42 zimé€m. Aizliegtie simboli
pakalpojuma sola nosaukuma ir: ! @ #$ % "~ & * 72 ~; “, . () = “enter” “tab”.

“Sola veidu” izvelas no klasifikatora izveélnes pakalpojuma sola apzimeSanas veida —
“Publisks” vai “Nepublisks”.

“Publisks” solis nozimé, ka tas blis redzams klientam portala www.latvija.lv, savukart
“nepublisks” solis biis redzams tikai iestades darbiniekiem, kuri veic pakalpojumu aprakstu
izveidi un uzturésanu.

“Sola tipu” izvelas no klasifikatora izv€lnes sola tipu — “Apstrades solis”, “PieprasiSanas
solis” vai “Sanemsanas solis”.

“PieprasiSanas solis” apraksta, kadas darbibas klientam ir javeic pakalpojuma pieprasiSanai.
“Apstrades solis” norada iestades ieks€ji veicamas darbibas, kas saistitas ar pakalpojuma
sagatavoSanu jeb “razoSanu”. “SanemSanas solis” apraksta, kadas darbibas klientam ir javeic,
sanemot pakalpojumu.

“Sola apraksts” norada konkrétas veicamas darbibas, lai pakalpojumu pieprasitu vai
sanemtu.

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&ams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-veseliba

E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Pakalpojumu sara...

Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
P . -
Registraciia Pakalpojuma sola uzturésana
- Beigt darbu
Veidiapas Kanall
Pakalpojumu saraksts ]
Tulko3anas valoda: LV -
Eak’"a‘t'n_ﬂ”"‘i‘i‘la Pakalpojums: Tesniegums iestadei
Ma : Em]ur_na Emas Pakalpojuma apraksta versija: Iesniegums iestadei
aksajumi
Narma]l:iwe alkd Versijas numurs: 7
Procesa apraksts Versijas statuss: Melnraksts 2017.08.23. 16:04:09
—— . z
Parmigretie dat Sola nosaukums:  Iesnieguma iesnieg3ana ?
Unikalais sola numurs: 13UED
Kartas numurs: 1
Sola veids™®: | pyblisks ]
Sola tips*:  pieprasiganas solis v 2

Sola apraksts*:
Portala www.latvija.lv jaizvélas un jaizpilda e-pakalpojums "Tesniegums iestadei”, kurd janorada
adresats, jaaizpilda iesnieguma saturs, kam var pievienot datnes, janorada vélamais atbildes ?
sanems3anas veids un jasniedz kontaktinformacija.

Maksajumu veidne:

Kar3u maksajumu pieteikumi

Saglabat Dzést Pievienot soli

50. attels. Pakalpojuma sola informacijas aizpilde
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Lai saglabatu informaciju, janospiez spiedpoga “Saglabat”. Ja vé&laties atgriezties
“Pakalpojumu solu saraksta”, nospiediet pogu “Atgriezties”.

! Saglabatu sola informaciju ir iesp&jams labot un papildinat, nepiecieSamibas gadijuma dzgest.
P&c papildinasanas vienmeér janospiez poga “Saglabat”.

Sadala “Pakalpojuma sola uzturéSana” péc pakalpojuma sola saglabaSanas ir pieejamas
papildus sadalas “Veidlapas” un “Kanali” (sk. 51. attelu).

Atbalsts Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

viss( 2

Pakalpojumu sara...

Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Registracia Pakalpojuma sola uzturédana
— Beigt darbu
Pakalpojumu saraksts Ve'\dlapg\s Kan3l L

! Tulko3anas valoda: W
Pamatinformacija
Pakalpojuma tEmas
Maksajumi
Normativie akti

Pakalpojums: lesniegums iestadei
Pakalpojuma apraksta versija: Iesniegums iestadei
Versijas numurs: 7

Procesa apraksts
Parmigrétie dati

Versijas statuss:
Sola nosaukums:

Melnraksts 2017.08.23. 16:04:09

Tesnieguma iesnieg3ana

Unikalais sola numurs: 13UED
Kartas numurs: 1
Sola veids™: | pyblisks -
Sola tips®:  pjeprasiganas solis -

Sola apraksts*:
Portala www.latvija.lv jaizvélas un jaizpilda e-pakalpojums "Tesniegums iestadei”, kurd janorada
adresdts, jaaizpilda iesnieguma saturs, kam var pievienot datnes, janordda vElamais atbildes ?
sanems3anas veids un jasniedz kontaktinformacija.

Maksajumu veidne: - 2

Kar3u maksajumu pieteikumi

Saglabat Dzést Pievienot soli

51. attels. Saglabata pakalpojuma sola apskate
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9.2. Veidlapu pievienosana

Sadala “Veidlapas” ir iesp&jams pievienot iestades veidlapu, lai nepiecieSamibas gadijuma
pakalpojuma lietotajs varétu veikt savlaicigu tas aizpildi.

Veidlapu saraksta tiek attelota informacija par pakalpojumam pievienotajam

veidlapam.

Nosaukums — Veidlapas nosaukums.

Dokumenta veids — No nolaizamas izvélnes izveléts dokumenta apzim&jums, kas raksturo
pievienoto dokumentu.

Hipersaite - Hipersaite uz pievienotas veidlapas atrasanas vietu.

Lai pakalpojuma solim pievienotu veidlapu (ja tada ir paredzgta), atverot sadalu “Veidlapas”,
ir janospiez poga “Pievienot jaunu” (sk. 52. attelu).

E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

a D Atbalsts Resursl E-uzdevumi
VI ss D Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

= Autentifikﬁcija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma solu saraksts > Veidlapu saraksts
Registraciia Pakalpojuma sola uzturésana
- Sy Beigt darbu
. Solis Veidlapas Kanali
— Pakalpojumu saraksts

Tulke3anas valoda: v
Pamatinformacija
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti

Procesa agraksts

Parmigrétie dati Pievienot jaunu ‘\

Nosaukums  Dekumenta veids | Hipersaite

Nav datu, ko att&lot

52. attels. Veidlapu pievienoSana pakalpojuma solim

Tiks atveérta sadala “Veidlapas uztureSana” (sk. 53. atte€lu), kur nepiecieSams ievadit
informaciju par veidlapu un pievienot iestades timeklvietnes hipersaiti, kur izvietota konkréta
veidlapa.

Teksta ievades lauka “Nosaukums” janorada veidlapas nosaukums, izvélné “Dokumenta
veids” no nolaizamas izv€lnes jaizvélas atbilstoSs dokumenta veids, japievieno hipersaite un
janorada dokumenta spéka stasanas datums.

I Veidlapas sagatavo, uztur, glaba iestades timeklvietné un p&c nepiecieSamibas atjauno
pakalpojuma turétajs, kurs ir atbildigs par aktualas veidlapas atrasanos pakalpojuma kartite.

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.
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! Sadala “Hipersaite” informacija jaievada, ieklaujot arT adreses sakumdalu “http://” vai
“https://” (piem&ram, https://www.latvija.lv).

Lai saglabatu ievadito informaciju, janospiez spiedpoga “Saglabat”. Ja ir jaatgriezas
“Pakalpojumu solu saraksta” $kirklt “Veidlapas”, nospiediet pogu “Atgriezties”.

Atbalsts Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Viss(

Autentifikacija

Registracija Tulko3anas valoda: v

.- Beligt darbu

Veidlapas uzturésana

Pakalpojumu saraksts
Nosaukums*: 5

Dokumenta veids™:  Jesniedzams dokuments v (7

Pamatinformacija Hipersaite: -
Pakalpojuma témas
Maksajumi
Normativie akti Beigu datums: - B
Procesa apraksts
Parmigretie dati

Spéka stasanas datums: - 2

Piezimes:

o Ir publisks ?

Saglabat Pievienot jaunu

53. attels. Veidlapas informacijas aizpilde

9.3. Kanalu pievienoSana solim

Atverot sadalu “Kanali” (sk. 54. att€lu), ir iesp&ams pievienot jau iepriek§ sagatavoto
informaciju par pakalpojuma sanemsanas kanalu un darba laikiem. Detalizétaku informaciju
par kanalu un darba laiku izveidoSanu ir iesp&jams skatit sadala 4.1. un 4.2.

Jaunam pakalpojumam, kam pakalpojuma kanali vél nav pievienoti, tiks att€lots saraksts bez
informacijas.

Pakalpojuma solim ir iesp&jams pievienot divu veidu kanalus — tos, ko organizacija ir pati
izveidojusi un Valsts un paSvaldibu vienoto klientu apkalpoSanas centru (VPVKAC) kanalus.
VPVKAC kanalus ir izveidojusi un uztur Vides aizsardzibas un regionalas attistibas
ministrija.
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Administrésana

PK

E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi

a . Atbalsts GDs Resursi
VI ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori

na témas

Autentifikacija
Registracia —_ Pakalpojuma sola uzturésana

Tulkosanas valoda: W »

Pamatinformacija
Pakalpojuma témas Saglabat

Maksajumi Organizacijas kanals Darba laiks Kabinets
Normativie akti Jauns
Procesa apraksts

Parmigrétie dati

VPVKAC kanals* Darba laiks Kabinets

Jauns

*Valsts un pasvaldibu vienota klientu apkalposanas centra kanali

54. attels. Pakalpojuma sniegSanas kanalu informdcijas pievienoSana pakalpojuma
solim

Lai pievienotu jaunu Organizacijas kanalu, janospieZ poga “Jauns”.

Organizacijas kanala informacija tiek pievienota izv€loties atbilstoSo informaciju no veidné
pieejamam nolaizamam izveln€m, kuras ir izkartoti ieprieks izveidotie kanali.

Ja ieprieks kanalam nav bijis piesaistits darba laiks, vai arT kanalam var biit dazadi darba laiki,
Seit ir iesp&jams noradit ar1 solim atbilstoSo darba laiku. Klatienes solim iesp&jams pievienot
ar1 kabineta numuru(sk. 55. att€lu),.

Autentifikacija
Pakalpojuma sola uzturésana

Beigt darbu

Solis Veidlapas m
Pakalpojumu saraksts

Tulkoganas valoda: | |y -

Pamatinformacija
Pakalpojuma téemas Saglabat
Maksajumi Organizacijas kanals Darba laiks Kabinets
Normativie akti Pasts: VRAA pasts v |2 Sakrit ar kanala darba laiku vi(2
Procesa apraksts
Parmigrétie dati Klatiene: Eiropas Teritorialas sadarl + > | VRAA darba laiks ~(2)] 415 ? Jauns

VPVKAC kanals* Darba laiks Kabinets

Jauns

*Valsts un pasvaldibu vienota kllentu apkalposanas centra kanall

55.attels. Organizacijas izveidota kanala piesaiste pakalpojuma solim

Lai izveletos kadu no VPVKAC kanaliem, janospieZ poga “Jauns” pie sadalas VPVKAC
kanals. VPVKAC kanala informacija tiek pievienota izv€loties atbilstoSo informaciju no
veidné pieejamam nolaizamam izveélném, kuras ir izkartoti ieprieks izveidotie kanali.
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Gadijuma ja pakalpojuma solim ir japiesaista visi VPVKAC kanali, janospiez poga
“Piesaistit visus” un visi izveidotie VPVKC kanali tiks piesaistiti. Poga “Atsaistit visus” ir
lietojama, ja solim nepiecieSams nonemt visus piesaistitos VPVKAC kanalus(sk. 56.attelu).

Gadijuma, ja no visa piesaistita VPVKAC saraksta ir nepiecieSama tikai dala kanalu, tad
liekos var atsaistit nospieZot pogu “Atsaistit” pie katra kanala atseviski.

Pakalpojuma sola uzturésana

Solis Veidlapas Kanali
TulkoSanas valoda: v -
Saglabat
Organizacijas kanals Darba laiks Kabinets
Jauns
VPVKAC kanals* Darba laiks Kabinets

VPVKAC: VPVKAC Siguldas novads ~ ? Sakrit ar kanala darba laiku (2 ?
VPVKAC: VPVKAC Valka (2 Sakrit ar kanala darba laiku (2 ?
VPVKAC: VPVKAC Ape (2 Sakrit ar kanala darba laiku (2 ? Jauns

*Valsts un pasvaldibu vienota klientu apkalposanas centra kanali

56.attels. VPVKAC kanalu piesaistiSana pakalpojuma solim

P&c kanalu informacijas pievienoSanas, tiek att€lots informativs saraksts ar kanaliem (sk. 57.
att€lu), kas pievienoti pakalpojuma solim. Ja nepiecieSams kadu kanalu iznemt, tad janospiez
poga “Atsaistit” pie attieciga kanala. Visas veiktas darbibas jaapstiprina nospiezot pogu
“Saglabat”.

Autentifikacija
Pakalpojuma sola uzturésana

= s g Solis Veidlapas

Tulko3anas valoda: w -
Saglabat
Organizicijas kanils Darba laiks Kabinets
Normativie aktl Pasts: VRAA pasts - Sakrit ar kanala darba lalku
Procesa apraksts
Parmigrétie dat Klatiene: Eiropas Teritoridlas sadarl ~ VRAA darba laiks - 415 Jauns
VPVKAC kanals* Darba laiks Kabinets
VPVKAC: Viesites VPVKAC vl(? Sakrit ar kanala darba laiku »(? ? Jauns

*Valsts un pasvaldibu vienota klientu apkalposanas centra kanali

57. attels. Pakalpojuma snieg§anas kandalu pievienotds informacijas attéloSana
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10. Maksajumi

Sadala “Maksajumi” sevi ietver informacijas kopumu par pakalpojuma aprakstam
pievienojamo maksajuma informaciju.

Sadalai “Maksajumi” ir seSas sadalas (sk. 58. attélu) — “Cenrazi”, “Banku konti”, “Kar$u
maksajumu ligumi”, “KarSu maksajumu pieteikumi”, “Kalkulatori” un “Maksajumu veidnes”.

Pakalpojumu aprakstam pievienojama maksajuma informacijas defin€Sanai nepiecieSamas
sadalas ir “Cenrazi”, “Banku konti” un “Maksajumu veidnes”. Ja iestade izmanto karSu
maksajumu funkcionalitati, tad uz to attiecas ari sadalas “KarSu maksajumu ligumi”,
“KarSu maksajumu pieteikumi”.

I Sadalas “Maksajumi” apakssadalas obligati jaaizpilda gadijuma, ja iestadei kaut viens
aprakstttais pakalpojums ir maksas pakalpojums.

E-veseliba E-pakalpcjumi PK GDS Administrésana

a Atbalsts Resursi E-uzdevumi
VI ss (o] Pakalpojumu sara... {

ima témas P jumu parp...

Autentifikacija
Redistraciia Cenrazu saraksts

-— Beigt darbu

Organizacija: -~ Struktirvieniba: ~|  Atlasit
Maksajumi

Pievienot cenradi
Cenraii
Banku kont Organizacija CenraZa nosaukums Derigs no Derigs lidz Apstiprinaanas datums = Izmainas Dzests Tulkajumi
anku konti

T -7 -7 -7 T b -
Kardu maksajumu ligumi

Karu maksajumu pieteikumi Nav datu, ko att&lot
Kalkulatori

Maksajumu veidnes

58. attels. Sadalas “Maksajumi” attelojums

49



10.1. Bankas kontu saraksts

Pakalpojuma Maksajumu -
Klasifikatori } infor?nélcija } informlécija } Publicésana
S R ¥ 00 L Cdaiuma vers.
i Darba laiki E i pa:aﬂnpfgi‘r‘n";:ja s | Bankas kontu saraksts E E madintulko$ana E
"""" - S e~ e~
{ R ¢ R 5 { Pakalpojuma versijas |
! Kanali ] a::akz&o{l‘g‘salja ! | Cenraza infor 1 ¢ do%ana publicéanai |
{ ) [ ) { ) ¥ o’
S - B = N
5 y )
f Pakalpojuma 1 E Maksajumu veidnes |
! témas 1 { )
....... —

{ h (Pakalpojumam

i Pakalg;jlum:" 1 maksajumu

L popmatiies y process var nebit)

ARaSmonas .

{ )

1 Pakalpojuma soli 1

L} |

99

59. attels “Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Bankas kontu saraksts

Lai pievienotu komercbankas kontu, uz kuru tiks parskaitita maksa par pakalpojumu, ir
jaatver sadala “Banku konti” (sk. 60. attélu). Tiek attélots “Bankas kontu saraksts”.

I Uz Valsts kases kontiem attiecas citada kontu pievienoSanas kartiba!

Bankas kontu saraksta tabula tiek attelota informacija par organizacijas izveidotajiem

kontiem pakalpojuma/-u apmaksai.
Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistéma).

Banka — Bankas nosaukums, kura atrodas konts.
Konta numurs — Bankas pieskirtais konta numurs.
Periods — Laika posms, kura konts ir derigs.

Statuss — Informacija, kas norada konta pieejamibu.

Nakamais konts — iesp€ja pievienot kontu, kas turpinas eso$a konta funkciju.

Ja komercbankas kontu aizpilde tiek veikta pirmo reizi, saraksts tiek att€lots neaizpildits. Lali
pievienotu jaunu kontu, ir janospiez poga “Pievienot kontu”.
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E-veseliba

Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikdcija

Redsiracia Bankas kontu saraksts
- Beigt darbu

o Organizacija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENT! = Struktirvieniba: -~ Atlasit

Maksajumi
Organizacija Konta nosaukums Banka Konta numurs Datums no Datums lidz Statuss Nakamais konts
Cenrai v e T T - T - e
Banku konti
. . y Nav datu, ko attélot

Kardu maksajumu ligumi
Kardu maksajumu pieteikumi Plevienot kontu
Kalkulatori
Maks@jumu veidnes I

60. attels. Sadalas “Banku konti” attelojums

I Minimal3 informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta

versiju, ir:

Konta numurs;

Banka (aizpildis sistéma, péc konta numura ievades);
Konta nosaukums;

FinansSu gads;

Derigs no;

Derigs lidz;

Samaksas saneémejs.

Pec spiedpogas “Pievienot kontu” nospieSanas tiek atvérta datu ievades sadala “Bankas
konta uzturéSana” (sk. 61. attelu).

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Aizpildot pamatinformaciju par komerchankas kontu, informacijas ievades lauka “Konta
numurs” ir jaievada pilns konta numurs, ka rezultata sistéma norisinasies konta informacijas
atpazisana un lauks “Banka” tiks aizpildits automatiski.

I Ja bankas konts netiek atpazits, tad, ladzu, sazinieties ar VRAA, izmantojot e-pasta adresi
atbalsts@vraa.gov.lv.

Lauka “Konta nosaukums” jaievada informacija, kas raksturos kontu, ka ari obligati
janorada finans$u gads un datums, no kura Iidz kuram laikam konts ir derigs.
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I Obligati janorada, kas biis samaksas sanémeéjs tada gadijuma, ja ta ir cita iestade vai
pasSvaldiba. Péc noklus€juma ir paredzets, ka “Samaksas sanémeéjs” ir iestade, kas apraksta
pakalpojumu.

Paligs | Meklgt
Beigt darbu

Bankas konta uzturésana

Maleajum! Tulko3anas valoda:
Konta numurs™: || 4>14A8A00000000000000006 ?
Cenrazi
Banka*:
SWEDBANKA »((?
Banku konti
Karu maksajumu figumi Konta nosaukums: | geghank konts ?
Karsu maksajumu pieteikumi Finansu gads*: 2013 >
Kalkulatori Ir noklusétais:
Maksajumu veidnes Statuss:
Derigs no*: | 5013.04.02. -|(2
Derigs lidz: =
Iepriek3&jais konts:
Nakamais konts: ¥
Apstiprinats:
Apstiprinatajs:
Organizacija:
Samaksas sanémejs: ¥
Struktdrvienibas
Piesaistamas struktdrvienibas Piesaistitas struktirvienibas

— Saglabat Atgriezties

61. attels. Bankas konta uzturesana

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu *“Saglabat”. Ja vé€laties atgriezties uz
“Bankas kontu sarakstu”, nospiediet pogu “Atgriezties”.

Péc informacijas pievienosanas un saglabasanas, papildus ievaditajai informacijai tiks att€lota
paplasinata spiedpogu izvélne (sk. 62. att€lu).

Saglabat Atgriezties Dzest Aktivizet

Blokét  Slégt

62. attels. Spiedpogu izvelne péc pirmreizéjas informdcijas saglabasanas

Poga “Dzest” paredz izveidota komercbankas konta dz&sanu.
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Poga “Aktivizét” paredz izveidota komercbankas konta aktivizé$anu.

I Nospiezot spiedpogu “Aktivizet” izveletais konts tiek aktivizéts un pieejams finanSu
darbibam.

Poga “Bloket” paredz izveidota un aktivizeta konta blokeSanu.

Poga “Slegt” paredz izveidota un aktiviz&ta konta slégSanu.

Lai veiktu korekcijas jau izveidota komercbanku konta informacija, izvéloties labojamo
vienibu, nospiediet uz saraksta att€lota konta numura hipersaites (sk. 63. attelu).

E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administréana

a . Atbalsts Resursi  E-uzdevumi
VI ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Kl

Autentifikacija

Registracija Bankas kontu saraksts
- Beigt darbu
o Organizacija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI ~ Strukbirdienioa: - | Atlasit
Maksajumi
Organizacija Konta nosaukums Banka Konta numurs Datums no Datums lidz Statuss Nakamais konts

Cenraii ¢

3 * o ML) \;
Banku konti ALA \ \ ‘\
— AL TS G ONAL r /Va\sts kase %f{mTRELZSBOEZ?DﬂSOOO 2016.01.01. | 2016.12.31. '} Aktivs

. _. ; ATTISTIBAS AGENTURA
Karsu maksajumu Ngumi

VALSTS REGIONALAS

Feri = Valsts kase LV31TREL2580627048000 | 2016.01.01. 2016.12.31. | Aktivs
Kar3u maks&jumu pieteikumi ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

Maksajumu veidnes VALSTS RE(_;;IUNF\L;\_S
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

VALSTS REGIONALAS
ATTISTIBAS AGENTURA

Kalkulatori Valsts kase LW36TREL2580627045000 | 2016.01.01. | 2016.12.31. | Aktivs

Valsts kase LW65TREL2580627047000 | 2016.01.01. | 2016.12.31. | Aktivs
Valsts kase LW02TREL2580627046000 | 2017.01.01. | 2017.12.31. | Aktivs
Valsts kase LWO9TREL2210627166008 | 2017.01.01. | 2017.12.31. | Aktivs
Valsts kase LV31TREL2580627048000 | 2017.01.01. 2017.12.31. | Aktivs
Valsts kase LW36TREL2580627045000 | 2017.01.01. | 2017.12.31. | Aktivs
Valsts kase LW57TREL2210627167008 | 2017.01.01. | 2017.12.31. | Aktivs

Pievienot kontu

63. attels. Iestades bankas kontu saraksts

Tiek atkartoti atvérta informacijas ievades sadala “Bankas kontu saraksts”, kura esoSo
informaciju ir iesp&jams labot.

Bankas kontu saraksta ir iespgjams veikt meklésanu laukos “Konta nosaukums”, Banka”,
“Konta numurs”, “Datums no”, “Datums Iidz”, “Statuss” un “Nakamais konts”.

I Kontam, kas ir piesaistits kadai no aktivajam maksajumu veidném, tai bridi, kad kontam
tuvosies deriguma termina beigas, Sisttma PK lietotdjam izsttis notifikaciju. Pirma
notifikacija tiks izsttita 5 dienas, pirms beigsies deriguma termins, un otra notifikacija tiks
izsutita nakamaja diena pec deriguma termina beigam. Notifikacija satur informaciju par
pakalpojumu, veidni un kontu.
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10.2. Cenraza informacija

e = Pakalpojuma Maksajumu o e
Klasifikatori } informacija } informacija } Publicésana
i D S ® 0 } ( palappimaverias |

b} a uma ] - i
i Darba laiki ; i pamatinformadija : i Bankas kontu saraksts ol maZintulkoana '
"""" -  ~ -~
GRS T ) SIS EaRT AT ) Fos e e & R
1 - Pakalpojuma - | | Pakalpojuma versijas |
: Kanali L apenea || Cenrazainformacia | | nodo3ana publicatanai |
'\ /‘ " ___________________ 1‘ '\ ___________________ /' R s e T TR S v
- e O <
RS R ey 1 4 1
‘: Pakalpojuma 1 | Maksdjumu veidnes |
! témas 1 L 3
....... ;. S
i’ “. (Pakalpojumam
i Paku';:{um:ﬂ 1 maksajumu
. btz p process var nebdt)
........ o A

64. artels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “CenraZa informacija”

Lai pievienotu cenradi, kas definés maksu par pakalpojumu, jaatver sadala “Cenrazi” (sk.
65. att€lu). Tiek att€lots “Cenrazu saraksts”.

Cenrazu saraksta tabula tiek attélota informacija par organizacijas izveidotajiem

cenraziem pakalpojuma/-u apmaksai.
Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistéma).

Cenraza nosaukums — Cenraza, kas noteiks pakalpojuma maksu, nosaukums.
Periods — Laika posms, kura cenradis ir derigs.
Apstiprinasanas datums — Cenraza apstiprinasanas datums.

Izmainas — Attelo informaciju, vai cenradi ir veiktas kadas izmainas.

Tulkojumi — Informativs lauks, kas norada valodu, kada pieejams cenradis.
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Ja cenrazu aizpilde tiek veikta pirmo reizi, saraksts tick att€lots neaizpildits. Lai pievienotu
cenradi, ir janospiez poga “Pievienot cenradi”.

a Atbalsts  Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana
vl ss D P jumu sara... 3 i P ima témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija
Redstracija Cenrazu saraksts

-— Belgt darbu

Organizacija: - Struktdrvieniba: ~  Atlasit
Maksajumi

Pievienot cenradi 4——
Cenrazi
Baniu kontl Organizacija CenrdZa nosaukums Derigs no Derigs lidz Apstiprinddanas datums  Izmaipas Dzésts Tulkojumi

A - ¥ - ¥ - ¥ ¥ A -
Kar3u maksajumu ligumi

Kariu maksajumu pieteikumi Nav datu, ko att&lot
Kalkulatori

Maksdjumu veidnes

65. attels. Sadalas “CenraZi” attelojums

Tiek atvérta informacijas sadala “CenraZa uzturé$ana” (sk. 66. attelu).

Visi lauki, kas apzim@ti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&ams

saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

| Minimala informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta
versiju, ir:

Cenraza nosaukums.

Cenraza versijas pamatdatos janorada cenraza nosaukums un no nolaizamas izvelnes jaizvélas
datums, kura cenradis ir stajies speka.

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu “Saglabat”. Ja vélaties atgriezties uz
“Cenrazu sarakstu”, nospiediet pogu “Atgriezties”.
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Autentifikacija
paiigs Cenraza uzturésana

Beigt darbu

¢ Cenradis
Maksajumi P — —

Tulko3anas valoda: LV

Cenrasi Cenraza nosaukums*:  lestades pakalpojumu cenradis
Banku konti Aktualas versijas numurs:

Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Tulkojumi:

Kar3u maksajumu ligumi
KarSu maksajumu pieteikumi

Kalkulatori Cenraza versijas pamatdati

Maksajumu veidnes Versijas numurs:
Statuss:
Derigs no: | - 2013.01.01. -

Derigs lidz: -

Apstiprinats:
Apstiprinatajs:

Struktilrvienibas

Piesaistamas s-bas Piesaistitas s-bas

Saglabat

66. attels. Cenraza pamatinformacijas pievienoSana

P&c cenraza pamatinformacijas saglabasanas konkrétajai cenraza versijai paradas papildu
sadalas “Cenraza pozicijas” un “Normativie akti”, ka arT ievaditajai informacijai tiks
att€lota paplasinata spiedpogu izvélne (sk. 67. attelu).

Tiek atspogulota informacija par esoSajam cenraza versijam. Visas cenraza versijas (ja tadas
ir) ir sagrupétas lapas vidusdala izvietota tabula.

Poga “Dzest cenradi” paredz izveidota cenraza dzesanu.
Poga “Apstiprinat versiju” paredz izveidota cenraza apstiprinasanu.

I Cenraza izstradei un apstiprinasanai nepiecieSams t. s. “Cetru acu princips” — divas
atseviskas lomas — pakalpojuma apraksta izveidotajs (PPK_Holder) un cenraza izveidotajs —
apstiprinatajs (PPK_Holder_Confirmer). Lai nodro$inatu “Cetru acu principu”, veidotajam
nevajadzetu biit arT cenraZa apstiprinatajam, Iidz ar to pakalpojuma aprakstam, kam ir
paredzets maksajums, ideala situacija ir piesaistami divi pakalpojuma aizpilditaji.

Cenraza apstiprinasanu veic péc sadalu “Cenraza pozicijas” un “Normativie akti” aizpildes.
Poga “Dzest versiju” paredz izveidotas cenraza versijas dzeSanu.

Poga “Atjaunot kontus” — nodrosina kontu atjaunoSanu.
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Cenradis Cenraza pozicijas Normativie akti

Cenrazi o
— Tulko3anas valoda: LV
Banku konti
Cenraza nosaukums*:  Testa cenradis
KarSu maksajumu ligumi
Aktualas versijas numurs: 1

Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA

Kalkulatori Tulkojumi: LV

KarSu maksajumu pieteikumi

Maksajumu veidnes Versiju saraksts

Versijas numurs Statuss Periods
1 Neapstiprinats 2013.04.02. - 2013.12.31.
CenrazZa versijas pamatdati

Versijas numurs: 1
Statuss: Neapstiprinats

Derigs no:  2013.04.02. -
Derigs lidz:  2013.12.31. -
Apstiprinats:
Apstiprinatajs:
Strukturvienibas
Piesaistamas s-bas Piesaistitas s-bas
Kalkulatori
Saglabat [T 5PL T Dzést cenradi
Apstiprinat versiju Dzest versiju Atjaunot kontus

67. attels. Saglabatas cenraza pamatinformacijas attélojums

Sadala “Cenraza uzturéSana” ir nepiecieSams pievienot cenrdZa Virspozicijas un Lapas
(pozicijas). Lai to paveiktu, ir janospiez poga “Pievienot poziciju” (sk. 68. att€lu).

a D Atbalsts Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
VI Ss D Pi jumu sara... 3 Kl i P juma t&mas Pakalpojumu parp...

] Autentifikﬁcija Viss > PK > Maks&jumi > Cenra?u saraksts > Cenrd%a uzturgfana
. . =% =&
Refistrictia Cenraza uzturésana
- Sy Beigt darbu
o Cenradis Cenraza pozicijas Normativie akti
— Maksajumi R S| —
— Cenradi Tulkosanas valoda: L -
~ Banku konti Pievienot poziciju
— KarSu maksajumu ligumi Nr. Pozicijas Nr. Pozicijas nosaukums M&rvieniba Cena bez PVYN  PVN likme | Cena ar PVN Maksas veids Cenas veids

— Kardu maks3jumu pieteikumi
Nav datu, ko att&lot
— Kalkulatori

— Maksdjumu veidnes

68. attels. CenraZa pozicijas pievienoSana
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I Minimal3 informacija, kas noradama, lai izveidotu un apstiprinatu cenradi, ir:

Cenraza struktiira (virspozicijas un lapas)
Virspozicija — Pozicijas nosaukums

Lapa — Pozicijas nosaukums

Vienibas nosaukums;

Meérvieniba;

Viens no lielumiem — Mérvieniba no, mérvieniba lidz
Cenas veids;

Cena bez PVN par vienibu;

PVN likme;

Maksas veids;

EKK;

Konts.

Tiks atverts “Cenraza pozicijas uzturéSanas” informacijas ievades logs, kura laukos ir
javeic atbilstosas informacijas ievade (sk. 69. attelu).

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Lai attiecigajai cenraza sadalai piesaistitu kadu no jau ieprieks izveidotajiem komercbanku
kontiem, ir janospiez poga “Savi konti”. Tiks atvérts klasifikators, no kura bis iesp&ams
1zveleties un pievienot nepiecieSamo kontu.

Lai izvel&tos kontu, kur sanéméjs ir kada cita iestade vai Valsts kase, ir janospiez poga “Citu
iestazu konti”.
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Autentifikacija
Tulko$anas valoda:

Paligs Lv

Iize Magrica Beigt darbu =~ - -
Cenraza pozicijas uzturésana
Maksajumi
Pozicijas nosaukums™:
Kartas numurs:
Cenrazi Pozicijas numurs:
Banku konti Virspozicijas nosaukums: -
3 ajumu ligumi Vienibas nosaukums:
Kar aks&jumu pieteikumi Ma&rvieniba: .
Kalkulatori a
No: Lidz:
Maks3jumu veidnes
Cenas veids: -
Cena bez PVN par vienibu -
PVN likme:
PVN
Cena ar PVN par vienibu:
Maksas veids: ¥
Kalkulators: -
EKK: -

Argjais identifikators:

Konti

Savi konti Citu iestaZu konti

Maksajumu veidnes

Saglabat Pievienot poziciju

69. attels. CenraZa pozicijas uzturéSana

Tiks atverts iznirstosais logs ar mekl&Sanas iesp&ju atlasit nepiecieSamo iestadi (sk. 70. att€lu).

Bankas kontu izvélne

Organizaciia:  ya|sts kase v Struktarvieniba: v Atlasit

VALSTS KASE
Izvélaties Org: VALSTS KASE (BUDZETA MAKSAJUMI) | Konta numurs « | Periods = Statuss «

Nav datu, ko attélot

70. attels ”Bankas kontu izvelne”

Tiks atveérts kontu saraksts, no kura var€s izvé€leties nepiecieSamo kontu, to atzim&jot ar
simbolu “v” un nospiezot pogu “Izvéleties” (sk. 71. att€lu). Izvéletais konts tiks pievienots

cenraza pozicijai.

I Kontam, kas ir piesaistits kadai no aktivajam maksajumu veidném, tai bridi, kad kontam

tuvosies deriguma termina beigas, sisttma PK lietotdjam izsttis notifikaciju. Pirma

notifikacija tiks izsttita 5 dienas, pirms beigsies deriguma termin$, un otra notifikacija tiks

izsutita nakamaja diena pec deriguma termina beigam. Notifikacija satur informaciju par

pakalpojumu, veidni un kontu.
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Bankas kontu izvélne

| Organizacia: ya sTs KASE (BUDZETA M2 ¥ Struktdirvieniba: ~ | Atlasit

‘ Izvéléties Organizacija 4+ Konta nosaukums Banka Konta numurs 4+ Periods +  Statuss a
mi%(s;_\s]m]s)e(auoism Valsts | LvooTREL1060190910400 | 20120101 - Aktivs
I‘(,‘R';(SSESQIS)E(BUDKT“ yalsts | LvooTREL1370992062008 | 20130101 - Aktivs
m&(ssgs]mls)ﬂsunkm yalsts | LvioTREL049106100000F | 20139101 - Aktivs
ﬁ%ﬁmgﬂawzg"‘ Valsts | LvioTREL1060001012200 | 23120101 - Aktivs
I‘\/,AA';(%ESQIS)E(BUDKTA Jalsts | Lv10TREL1060001051000 | 20130101 - Aktivs
;’?\%{SS&SJSQ]S)E(BUDZE” Valsts | LvioTReL 1060141015210 | 29139101 - Aktivs
m%(ss-[-\slmif(euoﬁm Valsts | LvioTReL1060160936100 | 29130101 - Aktivs
I‘\TA','(S&.}\SJSS%F(BUDZET“ valsts | Lv11TREL1060000546000 | 29130101 - Aktivs
m&(s&s]gﬁ]s}ﬂﬁuoi&m Valsts | Lvi1TREL1060000934000 | 20129101 - Aktivs
m&(s;]mas(auoiem Valsts | Lv11TREL1060001225000 | 2013-01.01. - Aktivs

Lapa 4 no 38 (pavisam 377 ieraksti) ¢ 1| 2 3| 45| 6 7 36 (/37| 38| »
Izvéléties

71. attels ”Bankas kontu piesaiste”

Aizpildita “Cenraza” pozicija ir aplikojama 72. attéla.

Beigt darbu

Cenraza pozicijas uzturéSana

Maksajumi

Cenrazi

Banku konti

Kar3u maksajumu ligumi
KarSu maksajumu pieteikumi
Kalkulatori

Maksajumu veidnes

Pozicijas nosaukums*:  aluminijs, vars, cinks, alva, hroms, mangans, nikelis, sudrabs, barijs, vanadijs

Kartas numurs: 1.1.1.
Pozicijas numurs: 00191

Virspozicijas nosaukums: 1 1. atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju
Vienibas nosaukums:  TestéSanas elements

Meérvieniba:  Gapali

No: 1 Lidz: 100
Cenas veids:  gonstanta
Cena bez PVN par vienibu: | g 29 L
PVN likme: 21,00

PVN: 1,95 LVL (2,78 EUR)
Cena ar PVN par vienibu: 11,24 LVL (16,00 EUR)

Maksas veids:  jestades maksas pakalpojums

Kalkulators:  kalkulators

(13,22 EUR) EUR/LVL: 0,702804

EKK: 2800 Pakalpojumi, kurus budZeta iestades apmaksa noteikto  funkciju ietvaros, kas nav iestade

Argjais identifikators:

Konti

LV42HABA00000000000000800000000000, 2013.01.01. - 2013.12.31.

Maksajumu veidnes

Dzerama Gdens testé3anas apmaksa

72. attéels ”Aizpildita cenraza pozicija”

Lai veiktu korekcijas jau izveidota cenraza pozicija, izv€loties labojamo vienibu, nospiediet

uz saraksta att€lotas cenraza pozicijas vai apak$pozicijas hipersaites (sk. 73. attélu).
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a D Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK Administrésana
vl SS D Pakalpojumu sara...

Maks3jumi Klasifikatori Pakalpojuma t&8mas Pakalpojumu parp...

fa) Autentifikﬁcija Viss > PK > Maks&jumi > Cenra3u saraksts > CenrdZa uzturéSana
- =x — v
Registricija Cenraza uzturésana
-— Beigt darbu
o Cenradis  cCenraZa pozicijas ) Normativie akti
~ Maksajumi
-+ Cenrasl TulkoSanas valoda: L -
—+ Banku konti
Nr. Pozicijas Nr. | Pozicijas nosaukums M&rvieniba Cena bez PVN PVN likme Cena ar PYN Maksas veids Cenas veids
~+ Kar3u maksajumu ligumi _
1. 00170 VRAA pozicija ggg“'s (Gabali, 1 - | 9,95 VL 21,00 0,06 LVL Ieit:‘“es el Konstanta
—+ Kariu maksajumu pleteikumi } e
. _— grams (grams, 12 - | g gg Lyl 0,82 LVL Iestades maksas o
- Kalkulatori 2. | 00210 VRAA pozicija 1 89) i 21,00 i pakalpojums Mainama
~+ Maksajumu veidnes 3. | 00211 VRAA pozicija 2 gabali (Gabali, 1 - 5) = 1,50 LVL 15,00 1,72 LVL Nedoklu maksajums Mainama

73. attels ”Cenraza poziciju atteloSana”

Cenradim ir nepiecieSams piesaistit to regul&joSus normativos aktus (Sk. 74. att€lu), lai
uzsaktu darbibu, nepiecieSams nospiest pogu “Piesaistit”. Plasaka informacija par normativo
aktu piesaisti ir pieejama metodikas 9. nodala.

I Lai apstiprinatu cenraZa versiju, pievienotam jablit vismaz vienam normativajam aktam.

Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumi  E-vesellba E-pakalpojumi PK  Administrésana

viss( 2

Pakalpojumu sara... Maks3jumi Klasifikatori Pakalpojuma t8mas Pakalpojumu parp...
fa Autentiﬁkﬁcija Viss > PK > Maks&jumi > CenraZu saraksts > Cenrafa uzturgana
P = S
Registracla Cenraza uzturésana
-— Beigt darbu
Cenradis CenraZa pozicijas Normativie akti
— Maks&jumi
.
~ Cenrazi Normativie akti
— Banku konti Piesaistit
— Kariu maks3jumu ITgumi '
— Kariu maksajumu pieteikumi \
- Kalkulatori
— Maksajumu veidnes

74. atteéls. Normativo aktu piesaiste cenradim

Ja iestadei ir izveidoti vairaki cenrazi, tie tiks atteloti “Cenrazu saraksta”.

Cenrazu saraksta ir iesp&jams veikt mekleésanu laukos “Cenraza nosaukums”, “Derigs no”,
“Derigs lidz”, “Apstiprinasanas datums”, “Izmainas”, “Dzeésts” un “Tulkojumi”.
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Lai labotu informaciju izveidota cenradi, izv€loties labojamo vienibu, nospiediet uz saraksta
att€lota cenraza nosaukuma hipersaites (sk. 75. attelu).

Atbalsts GDS Resursl E-uzdevumli E-veseliba E-pakalpojumi PK  AdministréZana

Pakalpojumu sara... ima témas

& Autentifikacija Viss > PK > Maksajumi > Cenra3u saraksts
. =
Reglsiraica Cenrazu saraksts
-— Beigt darbu
Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI ~ - Struktdrvieniba: - | Atlasit
~ Maksajumi

Pievienot cenradi

—_CenraZi
Banku kont Organizacija Cenrd?a nosaukums Derigs no Derigs idz Apstiprind3anas datums Izmainas Dzésts Tulkojumi
~ Banku konti

—_— ¥ - ¥ - ¥ ¥ - -
— Kar3u maksajumu ligumi / \
VALSTS REGIONALAS iy

e e e e | TESTING 2013.0501.  2013.06.30. v

- Kalkulatori x#?;%;:gg&%sm TESTING2 2013.05.01. 2013.06.09. v v

B :ﬁ?g%gfgﬁiﬁfm TESTING4 2013.06.13. 2013.06.15. 2013.06.12. 14:03:47 v v
x#?;%;:gﬁ;i%sm TESTING6 2013.06.07. 2013.06.13. ~ v
Xﬁ?;%é‘fgﬁiﬁ?gu VRAA cenradis 2013.09.04.  2013.10.31.  2013.09.04. 16:54:49 Y
x#?;%;:gﬁ;ﬁgm VRAA/05/09/2013 | 2013.09.05. 2013.09.30. 2013.09.05. 15:51:29 v
Xﬁ?;%é‘fﬂ%iﬁusu VRAA_test_cenradis | 2013.03.20. 2013.03.20. 15:47:50 v v
:ﬁ%;%gfgk%iﬁfgm VZD_cenradis_final v L
X#?;%ng%iﬁt?m Zai_zai 2015.02.10. 2015.12.31. 2015.02.10. 15:06:49 v
VALSTS REGIONALAS 22 dats cenradis 1 | 2013.02.26. v v v

ATTISTIBAS AGENTURA
Lapa 4 no 4 (pavisam 40 ieraksti) 4 1 | 2| 3 |4

75. attels. Izveidoto iestades cenrazu saraksts

Tiks atvérta informacijas sadala “Cenraza uztureSana”, un, lai veiktu labojumus, ir javeido
jauna cenraza versija, nospiezot pogu “Jauna versija” (sk. 76. att€lu).

Jauna versija

76. attels. Papildus pogu attelojums sadala “Cenraza uzturéSana”
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10.3. Maksajumu veidnes

. ’ Pakalpojuma Maksajumu o
Klasifikatori } informacija } informacija } Publicésana
f ‘: :' Pakalpojuma ‘: ! ‘: f Pakalpojuma versijas |
i Darba laiki - pamatinformadija b Bankas kontu saraksts = maSintulkofana '
"""" - pEnE. —imees S -
7 - sSaidiaaaans - 1
{ ] Pakalpojuma § . _ | Pakalpojuma versijas |
| Kanali | e e - Cenraza inf i :\ T \a publicé$anai ,:
i -~ I ——
q % | y
! Pakalpojuma 1 | Maksajumu veidnes |
! témas 1 [ )
....... ;-- LTS
§ 5 (Pakalpojumam
! Pakalgjlum:u 1 maksajumu
4 oiatviES y process var nebit)
........ ~ RS
! Pakalpojuma soli 1
| 1]

71. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Maksajumu
veidnes”

PK pakalpojuma apraksta konteksta maksajumu veidne ir sasaistes punkts starp pakalpojuma
aprakstu un pakalpojuma apmaksas procesu.

Lai izveidotu maksajumu veidni, kas defin€s maksu par pakalpojumu, jaatver sadala
“Maksajumu veidnes” (sk. 78. att€lu). Tiek attélots “Iestades maksajumu veidnu
saraksts”.

Ja maksajumu veidnu aizpilde tiek veikta pirmo reizi, saraksts tiek att€lots neaizpildits. Lai
pievienotu jaunu veidni, ir janospiez poga “Jauna veidne”.

Iestades maksajumu veidnu tabula tiek attelota informacija par izveidotajam

maksajumu veidném.
Organizacija — Organizacijas nosaukums (aizpilda sistema).

Numurs — Aizpilda sistema.

Pakalpojuma nosaukums — Pakalpojuma nosaukums, kam pievienota konkréta veidne.
Pakalpojuma maksajuma veidnes nosaukums — Konkréetas maksajuma veidnes nosaukums.
Veidnes statuss — Informacija, kas norada maksajuma veidnes publisku pieejamibu.

Pakalpojuma soli — Pakalpojuma sola nosaukums, kam pievienota konkréta maksajuma
veidne.
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Atbalsts Resursl E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

Pakalpojumu sara...

Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

Registracija Iestades maksajumu veidnu saraksts
- Beigt darbu
o Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENT! + Struktirvieniba: Atlasit
Maksajumi
. Pakalpojuma Pakalpojuma maksajumu veidnes
conrat Organizacija Numurs e T Veidnes statuss Pakalpojuma soli
enrazi
T T b - T
Banku konti
Kardu maksajumu ligumi Nav datu, ko attslot
Kar3u maksajumu pieteikumi
- Jauna veidn:
Kalkulatori \

Maksajumu veidnes

78. attels. Iestades maksajumu veidnu saraksts

I Minimal3 informacija, kas noradama, lai izveidotu un publicétu pakalpojuma apraksta
versiju, ir:

Cenradis;

Pakalpojums;

Maksajuma veidnes nosaukums;
Rékina apmaksas termins;

Apmaksas apjoma veids.

Tiek atvérta informacijas sadala “Maksajuma veidnes uzturésana” (sk. 79. attélu).

Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
b 2

saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

No nolaizamas izv€lnes ir jaizvélas atbilstosais “Cenradis”, “Pakalpojuma nosaukums”,
kam tiek veidota maksajumu veidne un jadefin€é “Maksajuma veidnes nosaukums”,
janorada “Rékina apmaksas termin$” un “Apmaksas apjoma veids”.

I' Lai izveidotu maksajuma veidni, sakotn€ji ir jabiit izveidotam pakalpojuma versijas
aprakstam un jabiit definétam pakalpojuma solim, kam tiks §1 veidne pievienota.

Ar simbolu “v™ jaatzimé pakalpojumam atbilsto§as “Samaksas iesp€&jas” un janorada
“Maksajuma merkis” un “Apmaksas apjoma veids”.

Lai saglabatu ievadito informaciju, nospiediet pogu *“Saglabat”. Ja vé€laties atgriezties uz
“Jestades maksajumu veidnu sarakstu”, nospiediet pogu “Atgriezties”.
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Maksajuma veidne

TulkoSanas valoda: v
Sdic* -
Cenradis*: lestades cenradis v ?
i x .
Pakalpojums*: Dzerama Gdens analizes vi|l?
Maksajuma veidnes = pzerama tdens testéZanas apmaksa ?
nosaukums*:
Numurs:

Statuss: Neaktiva

Atvieglojumi:

Rekina apmaksas termins™: | 4, 2 2 (dienas no rékina izsniegianas briza)

Piezimes:

Samaksas iespgjas: . .
« Klatiene skaidra nauda

Latvija.lv

« Priek3apmaksa savadak (banka, internetbanka, Latvijas pasts)
Maksajumu karte (latvija.lv)

« Klatiene maksajumu karte (POS)

Maksajuma mérkis:  pakalpojuma apmaksa 2

Apmaksas apjoma veids™: | pjing priekdapmaksa v | 2

Saglabat

79. attels. Maksajuma veidnes uzturéSana

I Ja pakalpojuma sniedzg&js v&las, lai butu iespgjams uzsakt pakalpojuma apmaksu no
pakalpojuma kartites publiskas dalas, tad Maksajuma veidnes sadala “Samaksas iespéjas” ar
simbolu “v™ ir jaatzime iesp&ja “Latvija.lv” (sk. 79. attelu).

Pec informacijas saglabasanas tiks atspogulota papildu sadala “Maksajuma veidnes
pozicijas”. Atverot sadalu, ir jaizv€las un japievieno tas cenraza pozicijas, kas nepiecieSamas
konkrétajai maksajuma veidnei (sk. 80. attélu).

L] Atbalsts GDS Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK
vlss D Pakalpojumu sara... ( i yjum. jumi

Autentifikacija
Registracia Maksdjuma veidnes uzturésana

— Beigt darbu

Maksdjuma veidne < Eaksijuma veidnes pozicijas >
Maksajumi A

CenraZa apstiprinatas versijas numurs: 3

AdministréZana

Cenrazi
CenraZa neapstiprindtas versijas numurs: Nav pieejama cenraZa versija ar 5adu statusu.
Banku konti

Kardu maksajumu Iigumi \
Kardu maks3jumu pieteikumi
Kalkulatori

Maksajumu veidnes

80. attels. Maksajumu veidnes pozicijas pievienoSana

Lai saglabatu izvél&tas pozicijas, nospiediet pogu “Saglabat” (sk. 81. att€lu).
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Ja simbolu “v™ ievieto sadala “Obligata pozicija”, tad taja bridi, kad klients uzsak
maksajumu portala www.latvija.lv un tiek generéts rékins, tas paredz, ka $1 cenraza pozicija
biis obligata un nemainama.

Ja simbolu “v™ ievieto sadala “Meérka papildinasana”, tad klientam, uzsakot maksajumu un
generjot rékinu, biis iesp&ja papildinat noteikto maksajuma merki ar sev nepiecieSsamu
informaciju.

“Maksimalo vienibu skaits” ir lauks, kur var veikt ierobezojumus, un Sie ierobezojumi vélak
tiks atspoguloti, klientam uzsakot maksajumu un genergjot rékinu.

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu =z . —v
Maksajuma veidnes uzturéSana
Maksajumi
Maksajuma veidne Maksajuma veidnes pozicijas
Cenrazi Cenraza apstiprinatas versijas numurs: Nav pieejama cenraza versija ar $adu statusu.
Banku konti

Cenraza neapstiprinatas versijas numurs: 1
Karsu maksajumu ligumi

Nr. Pozidias Pozicijas nosaukums Eenaan Maksas veids Obh»g_gta Mer}ga_ - h’!akgma!m%
- " . Nr. PVN pozicija papildinasana vienibu skaits
KarSu maksajumu pieteikumi
1. 189 | Dzerama Udens toksisko elementu noteik3ana
Kalkulatori
x 161 18 190 atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju
Maksajumu veidnes T £ = =
111, 191 al_um‘mus, vars, c«qkﬁ, alva,_hljpms, mangans, 11,24LVL Iestade§ maksas 100 >
nikelis, sudrabs, barijs, vanadijs pakalpojums
11.2. 192 | kadmijs, svins, natrijs, Kalijs, magnijs, kalcijs, dzelzs | 12,28LvL | 1estades maksas 100 ?
pakalpojums
12 193 atomabsorbciometrija ar grafita atomizaciju
121, 194 alt_;minijs, hroms, nikelis, sudrabs, vanadijs, kadmijs, 11,86LVL Iestéde§ maksas 100 5
svins pakalpojums
1:3¢ 195 atomabsorbciometrija
133.3¢ 196 | dzivsudrabs, arséns, seléns, antimons 13,15LyL  lestades maksas 100 ?
pakalpojums
Saglabat

81. attels. Maksajumu veidnes pozicijas

P&c poziciju saglabaSanas jaatgriezas sadala “Maksajumu veidne”. Lai aktivizétu izveidoto
maksajumu veidni, ir janospiez spiedpoga “Aktivizet”. Aktivizeta veidne tiks atspogulota
pakalpojuma apraksta publiskaja dala. Ja nepiecieSams maksajuma veidni padarit nepublisku,
janospiez spiedpoga “Deaktivizet” (sk. 82. att€lu).
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Autentifikacija

- — 2 =y
Paligs Maksajuma veidnes uzturésana
Beigt darbu
_ Maksajuma veidne Maks&juma veidnes pozicijas
Maksajumi Gkl i T
Tulko$anas valoda: v
Cenrazi Cenradis™  jestades cenradis *| |2
Banku konti Pakalpojums™:  prerama gdens analizes - [2
Karal maksatiniy Faumi Maksajuma veidnes nosaukums™: | pzerama Gdens testésanas apmaksa ?
Karsu maksajumu pieteikumi Numurs: 00109
Kalkulatori Statuss: Aktiva
Atvieglojumi:
Rékina apmaksas termins™: 10 2115 (diends no rékina izsniegianas briza)
Piezimes:
Samaksas iespéjas: . s
« Klatiene skaidra nauda
& Latvija.lv
" Priek3apmaksa savadak (banka, internetbanka, Latvijas pasts)
Maksajumu karte (latvija.lv)
' Klatiene maksajumu karte (POS)
Maksajuma mérkis:  pakalpojuma apmaksa >
Apmaksas apjoma veids™: Pilna priek§apmaksa | o
Saglabat Dzést Jauna veidne

82. attels. Maksajumu veidnes pogas

Maksajumu veidnu saraksta ir iesp&jams veikt meklésanu laukos “Numurs”, “Pakalpojuma
nosaukums”, “Pakalpojuma maksajuma veidnes nosaukums”, “Veidnes statuss”,
“Pakalpojuma soli” (sk. 83. att€lu).

GDS Resursi E-uzdevuml E-veseliba AdministréZana

E-pakalpojumi PK

Pakalpojumu sara... Klasifikatori

Maksajumi Pakalpojuma témas  Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Maksajumi > Maksajumu veidnes
Registracije Iestades maksajumu veidnu saraksts
.- Beigt darbu
o Organizacija:  ya| STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI ~ _ Struktdrvieniba: -|| Atlasit
~ Maksajumi
Organizacija Numurs Palmln:juma Pa?:ja\pnjuma mkakséjumu Veidnes statuss Pakalpojuma soli
— Cenradl nosaukums veidnes nosaukums
) s ® e - ®
- Banku konti \ T
VALSTS REGIONALAS . .
-+ Kariu maksajumu ligumi ATTTST}BAgAGENTDP.A 00077 Pakalpojums Nr.04 Veidne Nr.12 Aktiva
- Kariu maksajumu pieteikumi VALSTS REGIONALAS Pakalpajums 3 N -
ATTISTIBAS AGENTORA e sablonam Nr.02 AL —
- Kalkulatori T -
VALSTS REGIONALAS Pakalpojums 2 . .
e 5 00089 « Veidne Nr.18 Aktiva 1
-+ Maksajumu veidnes ATTISTIBAS AGENTORA Zablonam Nr.05
—_— VALSTS REGIONALAS ) - i
ATTISTIBAS AGENTURA 00089 Pakalpojums Nr.18 Veidne Nr.18 Aktiva
JALSIIRCGIANALAS 00089 Pakalpojums Nr.13 | Veidne Nr.18 Aktiva

ATTISTIBAS AGENTURA

83. attels. Meklesana maksajumu veidnu Saraksta
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10.3.1. Maksajumu veidnes pievienoSana pakalpojuma solim

Lai sagatavoto maksajumu veidni varétu savietot ar konkréto pakalpojuma soli, kura ir
paredzéts maksajums, ir jaatver pakalpojuma procesa apraksts un jaizvélas atbilstoSais
pakalpojuma solis (sk. 84. attelu).

Pakalpojuma soli tiek att€lots klasifikators ar nosaukumu “Maksajumu veidne”, no kuras ir
jaizvelas izveidota maksajuma veidne un japievieno solim.

Paligs | Meklgt
et pakalpojuma sola uzturé$ana
Pakalpojumu saraksts
Solis Veidlapas Kanali

Pamatinformacija TulkoSanas valoda: LV

Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
Maksajumi A
Versijas numurs: 1
Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

n ki B j
Procesa apraksts Sola nosaukums:  Pakalpojuma apmaksa

Parmigrétie dati Unikalais sola numurs: 01ES1
Kartas numurs: 2
Sola veids*:  pyplisks -
Sola tips*:  Apstrades solis -

Sola apraksts*:
Pakalpojuma sanéméjam javeic pakalpojuma apmaksa.

Maksajumu veidne:

Karsu maksajumu pieteikum Dzerama Gdens testé3anas apmaksa

Saglabat Dzést

84. attels. Maksdajumu veidnes pievienoSana pakalpojuma solim

Péc maksajuma veidnes pievienoSanas ir jasaglaba pievienota informacija, nospiezot pogu
“Saglabat”.
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10.4. KarSu maksajumu funkcionalitate

Lai iestade varetu izmantot karSu maksajumu funkcionalitati, sakotng&ji iestadei ar VRAA ir
janoslédz ligums par §is funkcionalitates lietoSanu. Plasaka informacija pieejama VISS portala
- https://viss.gov.Iv/Iv/Informacijai/Partneriem/Sadarbibas_proceduras/kopeja_shema .

Noslédzot ligumu, VRAA PK registré maksajumu karSu Iigumu, un p&c liguma registrésanas
iestades kontaktpersona uz e-pastu sanems notifikaciju par faktu, ka kar§u maksajumu ligums
ir pievienots un iestade var sakt veidot karSu maksajumu pieteikumu (sk. 85. attelu).

AdministréSana

E-uzdevuml E-veseliba

Atbalsts GDS  Resursl E-pakalpojumi PK

Klasifikatori P

juma tdmas P« jumu parp...

Autentifikacija

v = -
Redistracija Karsu maksajumu ligumu saraksts
-— Beigt darbu
Organizacija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENT! ~ Struktdrvieniba: Atlasit
Maksajumi
Organizacija + | Liguma numurs ~ | sakuma datums -+ | Beigu datums Statuss
Cenrazi ¥ - ¥ - ¥ -
Banku konti VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS .
AGENTORA 456 2017.01.01. 2017.12.31. Aktivs
aary makeEum Tum VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS
A ENTDMG 12345 2015.08.04. 2016.12.31. Aktivs
Kariu maksajumu pieteikumi G
Kalkulatori XgLEilTTSu REGIONALAS ATTISTIBAS 2015 test 1 2015.02.10. 2015.02.28. siagts
Maksajumu veidnes VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS ~
AGENTORA VRAA/OL 2013.07.10. 2013.09.30. slagts

85. attels. KarSu maksajumu ligumu saraksts

I Pirms karSu maksajumu pieteikuma izveides iestadei ir jaizveido un japublicé pakalpojuma
apraksts, kam ir vismaz viens pakalpojuma izpildes solis, kuram ir piesaistita aktivizéta
maksajumu veidne. Maksajumu veidne var saturet tikai vienu cenraza poziciju ar vienu Valsts
kases kontu.
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10.4.1. Kar$u maksajumu pieteikuma sagatavoSana un iesniegSana

KarSu maksajumu pieteikumu saraksts atrodas un ir pieejams no maksajumu izvéles
Klasifikatoru saraksta: VISS » PK » Maksajumi » KarSu maksajumu pieteikumi (sk. 86.
attelu).

Administrégana

E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi

GDS  Resursl

Pakalpojumu sara...

= Autentifikﬁcija Viss > PK > Maksajumi > Maksajumu pieteikumi
L x = . -
Registracija Karsu maksajumu pieteikumu saraksts
- — Beigt darbu
Organizacija:  yaLSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI = - Struktlrvieniba: - || Atiasit

~+ Maksajumi

Organizacija Statuss Liguma numurs Pakalpojuma sola nosaukums Pakalpojuma sola numurs = Iesnieg3anas datums L&muma datums
~+ CenraZi - ¥ ¥ ¥ - -7
—+ Banku konti VALSTS

REGIONALAS S
- KarZu maksajumu ligumi ATTISTIBAS Izskatizana 456 Jauns_~* 000AS 2017.02.20.

AGENTURA

VALSTS
REGIONALAS

—+ Kar§u maksajumu pieteikumi
—————————

- Kalkulatori AION) cxa s . . R

ATTISTIBAS Izskati3and 456 Kontu atjauno3ana - test 000A6 2017.02.07.
~ Maks&jumu veidnes AGENTURA

VALSTS

REGIONALAS - R

ATI'TS'U:BAS Izskatisana 12345 Kontu atjauno3ana - test 000AB 2016.11.29.

AGENTORA

VALSTS

REGIONALAS Sagatavots 456 solis karsu testiem 000AC 2017.05.13. 2017.05.13.

ATTISTIBAS akceptadanai
AGENTURA

86. attels. KarSu maksdjumu pieteikumu saraksts

KarSu maksajumu pieteikumu saraksta tiek attélota informacija par organizacijas

izveidotajiem karSu maksajumu pieteikumiem.

Organizacija — karSu maksajumu pieteikumu piesaistitas organizacijas nosaukums (aizpilda

sistema).

Statuss — karSu maksajumu pieteikumu statuss.

Liguma numurs — att€lo karSu maksajumu liguma numuru.

Pakalpojuma sola nosaukums — pakalpojuma sola nosaukums, kam piesaistits pieteikums.
Pakalpojuma sola numurs — pakalpojuma sola 1sais numurs.

IesniegSanas datums — karSu maksajumu pieteikumu iesniegSanas datums, kas tiek att€lots
ka hipersaite. Uzklikskinot uz hipersaites, tick atveérta izveléta pieteikuma datu redigéSanai

ekranforma “Kar$u maksajumu pieteikumu uzturéSana”.

Leémuma datums — kar§u maksajumu pieteikumu [émuma datums.

Ja ieprieks nav izveidoti karSu maksajumu pieteikumi, sakotngji saraksts tiks att€lots tukss.

Lai izveidotu jaunu KarSu maksajumu pieteikumu, publicéta pakalpojuma maksas solim (ir
pievienota aktivizéta maksajumu veidne, kas satur tikai vienu cenraza poziciju ar vienu Valsts
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kases kontu) japievieno karSu maksajumu pieteikums, nospiezot pogu “Pievienot jaunu
kar$u maksajumu pieteikumu” (sk. 87. attelu).

Refistrécia | Paligs Pakalpojuma sola uzturésana

Beigt darbu
Veidlapas Kanali

Pakalpojumu saraksts

Tulkosanas valoda: | |y

Pakalpojums: Testina pakalpojums
Pakalpojuma apraksta versija: Testina pakalpojums
Versijas numurs: 5
pamatinformacija Versijas statuss: Publicits 2015.01.30. 13:42:15
Deives situicijas Sola nosaukums: | 1,solis
Maksajumi

Normativie akti -
. Kartas numurs: 1

’
Sofa veids™: | pybligks

Parmigrétie dats

Unikalais sola numurs: 01C10

Solatips™: | pieprasiganas solis

Soa apraksts®:
Japieprasa pakalpojums.

Maksajumu veidne:  iela veidne

Kardu maksajumu pieteikumi

......... T ekt maksiinmu

87. attels. Jauna karSu maksdjuma pievienoSana pakalpojuma solt

Sistéma ir iebuivéta kontrole, kas veic parbaudi, vai pakalpojuma sola nosaukumam ir ne
vairak ka 42 zimes un nosaukums nesatur aizliegtos simbolus.

I' Aizliegtie simboli pakalpojuma sola nosaukuma ir ! @ # $ % " & * 7 ~; “, . () = “enter”
“ta 37'

Parbaudes rezultata, atklajot aizliegto simbolu izmantosanu, tiek atspogulots pazinojums (sk.
88. attelu).
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Autentifikacija

Redistracija & =9 i i a&
istraci Karsu maksajumu pieteikumu uzturésana
Beigt darbu
Maksajumi 0 Nav iesp&jams izveidot karSu maksajumu pieteikumu solim, ja sola nosaukums satur vairak nek3d 42 zimes vai aizliegtus simbolus *! @ # $ % ~
a* %, . () = “enter” “tab™."

Cenrazi Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA

Banku konti Registracijas numurs: 90001733697

B Liguma numurs: 456
Karu maksajumu figumi . .
Sakuma datums™: 2017.08.02. vl(2
Karsu maks3ajumu pieteikumi
Beigu datums™: = 5517 0g.31. vl
Kalkulatori
Pakalpojuma nosaukums: VRAA_test

Malegimenveicies Pakalpojuma numurs: 000A

Pakalpojuma sofa nosaukums: 23412423423h42j34)(~ (&=(&=~ fsdfksdhfiksdhfksdjfhsjkhfkdfhkjscm, nvm,xcvxc, vbxcvbxc, vbbm, cvbm, xcvbm, xc

Pakalpojuma sola numurs: 000AA
Normativais akts: noteikumi 1 testa akts, st3jies sp&ka: 2015.01.02.
P&d&jas izmainas:
Statuss:
Statusa iestasanas laiks:

Ieturét komisijas maksu:

Konta numurs Banka EKK
LVO1TREL9191919191900 Valsts kase 01010
Komentars:
Saglabat

88. attels “Kar$u maksajumu pieteikuma pazinojums par aizliegto simbolu izmantoSanu”

Tiks atvérta “Karsu maksajumu pieteikumu uzturésanas” forma.

Organizacija — attelo karSu maksajumu pieteikumu organizacija nosaukumu. Lauks

nav rediggjams.

Registracijas numurs - att€lo karSu maksajumu pieteikumu organizacijas

registracijas numuru. Lauks nav rediggjams.

Liguma numurs — att€lo karSu maksajumu pieteikumu liguma numuru. Lauks nav
rediggjams.

Sakuma datums — datuma ievadlauks, kas paredzéts karSu maksajumu pieteikumu

sakuma datuma ievadiSanai. Obligati aizpildams ievadlauks.

Beigu datums — datuma ievadlauks, kas paredz&ts karSu maksajumu pieteikumu

beigu datuma ievadiSanai. Obligati aizpildams ievadlauks.

Pakalpojuma nosaukums - att€lo karSu maksajumu pieteikumu pakalpojuma

nosaukumu. Lauks nav redig€jams.

Pakalpojuma numurs — attélo karSu maksajumu pieteikumu pakalpojuma numuru.

Lauks nav rediggjams.
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Pakalpojuma sola nosaukums — att€lo karSu maksajumu pieteikumu pakalpojuma

sola nosaukumu. Lauks nav redigg€jams.

Pakalpojuma sola numurs — attélo karSu maksajumu pieteikumu pakalpojuma sola

numuru. Lauks nav redigéjams.

Normativais akts — att€lo karSu maksajumu pieteikumu piesaistito normativo aktu.

Lauks nav redigg€jams.
Pedéjas izmainas — Laiks, kad veiktas p&dgjas izmainas.

Statuss — att€lo karSu maksajumu piecteikuma statusu. Lauks nav redigéjams.

Iesp&jamas statusa vertibas:

e lesniegts
e IzskatiSana
e Komentéts
e Noraidits
e Akceptets
e Blokets
e Slegts
Statusa iestasanas laiks — attélo karSu maksajumu pieteikumu pakalpojuma statusa

datumlaiku. Lauks nav rediggjams.

Teturét komisijas maksu — pazime, kuru ieliek Valsts kase, izskatot pietiekumu. St
pazime tiek ielikta atbilsto$i noslégtajam ligumam. Lauks nebis aktivs lietotajiem ar

lomam PPK_Holder un PPK_Holder_Confirmer.

Pieteikumu uzturéSanas forma jaievada sakuma un beigu datumi un janospiez poga

“Saglabat”.

Datums nosaka Funkcionalitates darbibas terminu. Terminam jabiit noslégta liguma termina

ietvaros (sk. 89. attélu).
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Autentifikacija o
Registracija KarSu maksajumu pieteikumu uzturésana

Beigt darbu

Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA

Maks3ji 4
aksajumi Redistracijas numurs: 90001733697

Liguma numurs: 456

s Sakuma datums™: >
Cenrazi :

Banku konti Beigu datums™: e

Karsu maksajumu ligumi Pakalpojuma nosaukums: VRAA_test

Pakalpojuma numurs: 000A

Kardimiaksaiumi piatelim Pakalpojuma sola nosaukums: solis karsu testiem

Kalkulatori Pakalpojuma sola numurs: 000AC

Normativais akts: noteikumi 15821558 Testa normativais akts, stajies spéka: 2015.11.02.
Maks3jumu veidnes

P&déjas izmainas:
Statuss:
Statusa iestasanas laiks:

Ieturét komisijas maksu:

Konta numurs Banka EKK
LV41TREL3333333333333 Valsts kase 01010
Komentars:
2
Saglabat

89. attels. KarSu maksdjuma pieteikuma uzturéSanas forma

Péc pogas “Saglabat” nospieSanas, pieteikumam tiks uzstadits statuss “lesniegts”.
Pieteikumus var skatit PK sadala “Maksajumi”, apakSadala “KarSu maksajumu pieteikumi”
(sk. 90. attelu)

a D Informacija GDS Resursi E-uzdevumi E-veseliba DIT E-pakalpojumi PPK  Administresana
Vlss D Pakalpojumu sara... | Maksdjumi | Klasifikatori  Dazlves situddjas  Pakalpojumu pam...

& Autentifikacija
Rebistebe | Palics Karsu maksajumu pieteikumu saraksts

Baigt darbu | - 5
Organizaca:  ya| STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTOI = - Strukdirmeniba: - Atlasit

fa
W/

Organizacija Statuss | Liguma numurs Pakalpojuma sola nosaukums _P; . 3 numurs _Tesniegianas datums _Lémuma datums

Maksajumi
VALSTS
REGIONALAS ‘ i -

) mTIer_BAS Tesniegts | 2015 test 1 1.s0lis 01C10 2015.02.10.
e AGENTORA
VALSTS
REGIONALAS
Banku konti ATTISTIBAS

AGENTURA
Kardu maksajumu figumi VALSTS

l Karfu maksSjumu pieteikumi I :]E_?II;;\I;::S SlEgts VRAL/01 2 01FP1 2013.09.04. 2013.09.04.

AGENTORA
VALSTS
Maksajumu veidnes REGIONALAS
ATTISTIRAS Slégts VRAAJD1 1 01660 2013.09.03. 2013.09.03.

AGENTORA

Cenrafi

Noraidits | VRAA/DL 2 01FP1 2013.09.04. 2013.09.04.

Kalkulatori

90. attels. Kar§u maksajumu pieteikumu saraksts

P&éc pieteikuma iesniegSanas pieteikumu izskata Valsts kase. Kad Valsts kases darbinieks
pienems $o pieteikumu izskatiSanai, tad tam tiks uzstadits statuss: “Izskati§ana” (sk. 91.
attelu).
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Valsts kases darbinieks var komentét vai noraidit pieteikumu. Pieteikumam tiks uzstadits
atbilstoss statuss: “Komentéts” vai “Noraidits”.

[] D Atbalsts GDS Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK
VI ss [} jum a. i témas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

AdministréSana

L ¥ = . .
Registriciiz KarSu maksajumu pieteikumu saraksts
-— Beigt darbu
Organizacija: | yA|STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI ~ Struktdrvieniba: Atlasit
Maksajumi
Organizacija Statuss Liguma numurs | Pakalpojuma sola nosaukums ji sola numurs iegianas datums Lé&muma datums
Cenrazi - ¥ ¥ b Rahd - T
Banku konti VALSTS
REGIONALAS S
Karu maksajumu figumi ATTISTIBAS Izskatiana 456 jauns_»* 000AS 2017.02.20.
AGENTURA
Kariu maksajumu pieteikumi
e VALSTS
i REGIONALAS . -
Kalkulatori ity -
ATTISTIBAS m 456 Kontu atjaunoSana - test 000A6 2017.02.07.
Maksajumu veidnes AGENTURA
VALSTS
REGIONALAS S - R
ATTISTIBAS Izskatisana 12345 Kontu atjauno3ana - test 000A6 2016.11.29.
AGENTURA
VALSTS
REGIONALAS Sagatavots .
ATTTSTEBAS akcept&tanai 456 solis karsu testiem 000AC 2017.05.13. 2017.05.13.
AGENTURA

91. attels. KarSu maksdjumu pieteikumu saraksts — statusa maina

Ja pieteikumam ir statuss “Komentéts”, tad lictotajs var iepazities ar komentaru un slégt vai
iesniegt pieteikumu atkartoti, nospiezot pogu “lesniegt atkartoti” (sk. 92. att€lu).

Gadijuma, ja Valsts kase ir noraidijusi iesniegto pieteikumu, iestade gatavo un iesniedz
pieteikumu no jauna.

Informacija DS Resursi E-uzdevumi E-veseliba DIT  E-pakalpojumi PPK  AdministréZana

= Autentifikacija
Registricya | Paligs Karsu maksa]u mu pletmku mu uzturésana
Beigt darbu Organizadja: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTORA
RedistrSajas numurs: 90001733697
Liguma numurs: 2015 test 1
MaksSjumi Sskuma datums™: 5015 05 10
Beigu datums™:  55,¢ 0o 28, -|(7
Pakalpojuma nosaukums: Testina pakalpojums
Canradi Pakalpojuma numurs: 01C1
Pakalpojuma soja nosaukums: 1.solis
Banku konti
Pakalpojuma sola numurs: 01C10
Kariu maksajumu fgum Normativais akts: noteikumi 1032 Erietu ministrijas konsulro maksas pakalpojumu cenridis, stijies spaks: 2014.01.01.
Karsu maks3jumu pieteikumi P#dajas izmaipas: 2015.02.10. 15:15:23
i Statuss: Komentéts
Kalkulaton
Statusa iestddands laiks: 2015.02.11. 14:01:48
MaksSjumu veidnes

Konta numurs Banka EKK

LV42HABADODO0000000000006 SWEDBANKA 01100

Komentsrs:
precizéjiet test

Saglabst | Tesniegt atkartoti | Slégt Atgrierties

92. attels. KarSu maksdjumu pieteikuma aizturéSanas forma ar ievaditu komentaru

Ja Valsts kase pieteikumu pienems akceptéSanai, pieteikumam tiks uzstadits statuss
“Sagatavots akceptéSanai”. Fona notiek process, kura Valsts kase apstrada datus sava
sistema (sk. 93. attelu).

75



AdministréZana

E-uzdevumi E-pakalpojumi PK

a D Atbalsts GDS Resursi
VISS D Paka\pnjumu sara... Mak:ijumi
& Autentifikacija Viss > PK > Maks&jumi > Maks&jumu pieteikum
Registracije Karsu maksajumu pieteikumu saraksts

- Beigt darbu

K

pojuma témas

Organizacija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI ~ - Strukttirvieniba: Atlasit
— Maksajumi

Organizacija Statuss Liguma numurs | Pakalpojuma sola nosaukums j soja numurs | T = datums L&muma datums

1

Cenrazi - ¥ ¥ A - 7 - ¥

1

Banku konti VALSTS
REGIONALAS

~ KarSu maksajumu figumi ATTISTIBAS

AGENTORA

VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS
AGENTURA
VALSTS
REGIONALAS

IzskatiSana 456 jauns_~* 000A9 2017.02.20.

— Karu maksajumu pieteikumi

~ Kalkulatori IzskatiSana 456 Kontu atjaunosana - test 000A6 2017.02.07.

1

Maksajumu veidnes

ATTISTIBAS IzskatiZana 12345 Kontu atjaunesana - test 000AE 2016.11.29.

AGENTURA
VALSTS

REGIONALAS Sagatavots .
ATTISTIBAS 456 solis karu testiem 000AC 2017.05.13. 2017.05.13.
AGENTURA

VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS
AGENTURA

VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS

Akceptets 456 ip13 solis test2 000A3 2017.05.23. 2017.05.24.

Akceptéts 456 nosaukums 000A8 2017.05.12. 2017.05.12.

93. attels. KarSu maksdjumu pieteikuma attelojums saraksta attélojot statusu “Sagatavots
akceptesanai”

Noslédzoties tehniskajiem procesiem Valsts kases pus€, notiek statusa nomaina uz
“Akceptéts” (sk. 94. attélu).

a D Atbalsts GDS Resursl E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK
Vlss D P ji témas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Mal
Refstracija Karsu maksajumu pieteikumu saraksts

-— Beigt darbu

AdministréZana

> PK > Maksajumi > Maksajumu pieteikum

Organizacija:  yaLSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENT! + - Struktirvieniba: Atlasit
- Maksajumi

Organizacija Statuss Liguma numurs Pakalpojuma soja nosaukums | Pakalpojuma sola numurs Iesnieg$anas datums Lémuma datums
- CenraZi - ¥ ¥ A - - 7

—+ Banku konti VALSTS
REGIONALAS
-+ KarSu maksajumu ligumi ATTISTIBAS
AGENTURA
—_KarSu maksajumu E\eteikum\
VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS
AGENTURA

VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS
AGENTURA

VALSTS

REGIONALAS Sagatavots
ATTISTIBAS akcept&ganai
AGENTURA

VALSTS
ATTSTIaAS.

ATHISTIBAS Akcaptats 456 ip13 solis test2 00043 2017.05.23. 2017.05.24.
AGENTURA

VALSTS
REGIONALAS
ATTISTIBAS

IzskatiSana 456 jauns_~* 000A9 2017.02.20.

-+ Kalkulatori IzskatT3ana 456 Kontu atjauno3ana - test 000A6 2017.02.07.

-+ Maksajumu veidnes

IzskatT3ana 12345 Kontu atjauno3ana - test 000A6 2016.11.29.

456 solis kardu testiem 000AC 2017.05.13. 2017.05.13.

Akceptéts 456 nosaukums 000A8 2017.05.12. 2017.05.12.

94. attéls. KarSu maksdjumu pieteikuma attélojums saraksta attelojot statusu “Akceptets”

Tiklidz pieteikums ir ar statusu “Akceptets”, tad karSu maksajumu funkcionalitate ir
sagatavota darbam.

Attiecigi pakalpojumam, kuram karSu maksajuma pieteikums ir ar statusu “Akceptéts”,
uzsakot maksajumu, maksajuma modula saskarné tiek att€lota karSu maksajumu ikona, un
pakalpojuma lietotajs var veikt norékinu ar bankas karti.
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10.4.2. KarSu maksajumu pieteikuma aktualizacija

Ja karSu maksajumu pieteikumam mainas noteikta informacija — notiek izmainas cenraza
pozicija un taja mainas konts un/vai EKK —, tad ir javeic pieteikuma aktualizacija (Sk.
95. attélu).

Autentifikacija
Refistracija Karsu maksajumu pieteikumu uzturésana
Olegs Vasitovs Beigt darbu

Makesiomi Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA

iakesyum Registracijas numurs: 90001733697

Liguma numurs: 12345

Cenrazi Sakuma datums™: | 2016,04.22.

Banku konti Beigu datums™: ' 5916.12.31. .2

Karsu maksSjumu ligumi Pakalpojuma nosaukums: VRAA_ test

Pakalpojuma numurs: 000A
Karsu maks3jumu pieteikumi
] P Pakalpojuma sola nosaukums: Apmaksas iespéja pakalpojuma
Kalkulatori Pakalpojuma sola numurs: 000A0

Normativais akts: noteikumi 123456 Testa normativais akts pakalpojumam "Ieltguma vai izsaukuma apstiprin3ana vizas vai

Maks3jumu veidnes uzturéianas at\laujas pieprasiianai Latvijas Republikd”, stajies speka: 2015.06.30.

P&d&jas izmainas: 2016.04.22. 11:56:01
Statuss: Akceptéts
Statusa iest35an3s laiks: 2016.05.10. 9:32:00
Ieturét komisijas maksu:

Konta numurs Banka EKK

LVOITREL2222222222222 Valsts kase 08115

Komentars .
Valsts kase ir akceptéjusi 2016.05.10 00:00:00

Saglabat Bloket Slegt Verificet

95. attels. KarSu maksdajumu pieteikuma uzturésanas formas aktualizacija
Lai atjaunotu informaciju, ir janospiez poga “Verificét”.
Ja informacija nav maintta, tad p&c pogas “Verificét” nospiesanas nekas nemainisies.

Ja dati tika mainiti, tad p&c pogas “Verificet” nospiesanas tiks atverts Bridinajuma
pazinojums (Sk. 96. attelu).

Bridingjums

Karsu a atikiras atie konti
wvai EKK no aktualajam vartibam. Fistsikums tika
automatiski slggts. Vai izveidot jaunu pieteikumu ar jauna
kontu/EKK?

Labi

96. attels. Bridinajuma pazinojuma attelojums, nospiezot pogu “Verificet”

Nospiezot pogu “Labi”, tiek iesniegts jauns KarSu maksajumu pieteikums ar aktualizétu
informaciju. Nospiezot pogu “Atcelt”, pieteikums tiks slégts.
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10.4.3. Karsu maksajumu pieteikuma slégsana

KarSu maksajumu pieteikumu slégt ir iesp&jams jebkura statusa, iznemot statusu “Noraidits”
un “Blokéts”.

Lai slégtu pieteikumu, ir janospiez poga “Slegt” (sk. 97. attelu).

- Atbalsts GDS Resursi E-uzdevumi E-vesellba E-pakalpojumi PK
VI Ss D Pakalpojumu sara... 1a témas ji

Autentifikacija
Redsteacija KarSu maksajumu pieteikumu uzturéSana

-— Beigt darbu

Administrésana

Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Maksajumi Registracijas numurs: 90001733697
Liguma numurs: 456

. Sakuma datums*: | 54,7 05 33, 2
Cenrazi

Beigu datums*:
Banku konti 9 2017.05.31. -2

Pakalpojuma nosaukums: VRAA_test
Pakalpojuma numurs: 000A

Karsu maksajumu Iigumi

KarSu maksajumu pieteikumi Pakalpojuma sola nosaukums: ip13 solis test2
Kalkulatori Pakalpojuma soja numurs: 000A3

Normativais akts: noteikumi 123456 Testa normativais akts pakalpojumam "leliguma vai izsaukuma apstiprinaSana vizas vai
Maks&jumu veidnes uzturésanas at\laujas pieprasidanai Latvijas Republika", stajies spéka: 2015.06.30.

Pedgéjas izmaipas: 2017.05.23. 15:01:44
Statuss: Akceptats
Statusa iestaSanas laiks: 2017.05.24. 11:42:08
Ieturét komisijas maksu:

Konta numurs Banka EKK

LVO2TREL1060000532000 Valsts kase 01010

Komentars:
Valsts kase ir akcept&jusi 2017.05.24 00:00:00

Saglabat Blokét Verificét

97. attels. KarSu maksdjumu pieteikuma uzturésanas formas slegSana

P&c pogas nospiesanas tiks atverts Bridinajuma pazinojums (sk. 98. attélu).
| Bridingjums

Vai vélaties mainit karsu maks3juma pieteikuma statusu uz
Slegts?

Labi

98. attels. Bridinajuma pazinojuma attelojums, nospiezot pogu “Slegt”

Nospiezot pogu “Labi”, pieteikums tiks sl€gts un vairs nebiis izmantojams. Nospiezot pogu
“Atcelt”, slegsanas darbiba tiks atlikta.
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11. Pakalpojuma versijas masintulkoSana

. . Pakalpojuma Maksajumu s
Klasifikatori informacija } informacija Publicésana
Poiliaas et ) P T Rk ) Pos = e e y (RIS T B
{ . Pakalpojuma L , | Pakalpojumaversijas |
{ Darba laiki : | pamatinformadija ) : Bankas kontu saraksts n matintulkotana '
- . P e e
- - 4 444 - 44 y ]
{ 9 Pakalpojuma i oo ' | Pakalpojuma versijas |
: Kanali - apralstr:){l ala - Cenraza informacija = nodoana publicésanai |
e v R R S L N . v e T A L ’ S S oSS TadoaaeTew y,
T e speoasts e, 2P
SRR b )
! Pakalpojuma 1 | Maksajumu veidnes |
! témas b K
-
g & (Pakalpojumam

‘: Pakalpojuma

)
1 maksajumu
normativie akti | :

process var nebit)

99. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shéma, sadala “MaSintulkoSana

Lai noskaidrotu, vai pakalpojuma apraksts ir tulkots, ir japievér§ uzmaniba valodas pazimei
pie konkréta pakalpojuma apraksta (sk. 100. att€lu).

Pakalpojumu saraksts

Organizaciia:| yalsts regionls attistibas agentira (VRAA) - Atlasit

Jauns pakalpojums Jauns Sablons

Organizacija + Isais numurs Nosaukums »  Grupa P&d&j3s versijas statuss | Sablons Dzasts| Tulkejumi
Valsts regional3s attistibas [MELNRAKSTS] ESPON
adentiira (VRAA) 12nP kontaktpunkts Melnraksts v
Valsts regionalas attistibas [MELNRAKSTS] P&tniedba un
adentdra (VRAA) 128D analize regionalaja attistiba Melnraksts v
[MELNRAKSTS] Publisko
Valsts region3las attistibas iepirkumu veiksana
adentdra (VRAA) 12KB Elektronisko iepirkumu Melnraksts v
sistéma
Par&jie citur
neklasificetie
E|ropa§ Sawerﬂba_s - :;f;?&?éa
Valsts regionalas attistibas 19Ky sEjruktuTo_n‘du aktivitasu transferti publicat: EN, LV,
agentira (VRAA) administrésana L starp ublicéts RU
2007.-2013.gada planosanas dazadiem
period3 valsts
parvaldes
limeniem
Pargjo
. i visparéjas
PR B Eiropas Teritorialas -
Vglsts_reglonalas attistibas 19N sadarbibas programmu nozimes publicats EN, LV,
agentdra (VRAA) 1 Fmena kontrole dienestu RU
: - darbiba un —
pakalpojumi
Elektronisk3s izzinas par Lz;)l\dvaras
Valsts regionalas attistibas komersantu athilstibu - = . EN, LV,
adentdra (VRAA) oaLv Dubl[slgo iepirkumu likuma UI;L:;nsdosanas Publicets RU
prasibam institdcijas

100. attels. Pakalpojumu saraksta att€lojums ar tulkoSanas valodas atspogulojumu

Lai veiktu pakalpojuma apraksta versijas masintulkosanu, PK lietotajs atver pakalpojuma
apraksta sadalu “Versijas apraksts” (sk. 101. att€lu).
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E-veseliba E-pakalpojumi PPK GDS AdministreSana

Informacija Resursi E-uzdevumi

Pakalpojumu sara... Maks3jumi Klasifikatori Dzives situacijas Pakalpojumu parp...

= Autentifikacija
Regjstrdcia | Paligs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
Beigt darbu Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts Pakalpojums Versijas apraksts bildigi pakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi
Tulkosanas valoda: w = 1
Pamatinformacija Versijas pamatdati ~
Dzves SRuaclas Versijas nosaukums P*:  Iesniegums iestadei
Maks3jumi ¢
Normativie akti Versijas numurs: 5
Procesa apraksts Versijas statuss: Melnraksts 2015.11.05. 11:44:34 | il

Parmigrétie dati
Iss apraksts P: . L . . o . .
E-pakalpojums nodroéina dazada veida elektronisku iesniegumu (jautdjumu, lGgumu,
priekslikumu vai sadzibu) nosatianu iestadém atbilstosi Iesniegumu likumam un iest3zu sniegto 2
atbilzu sanemsanu portald www.latvija.lv .

Administrativais process: «# ?

Administrativa procesa iespé&jas: . 2 5 : cars sz 5
Atbilstosi "Iesniegumu likuma” noteiktajai kartibai.

Autentifikacijas limeni Pakalpojuma autentifikacijas limeni
apliecinata identitate, kuras ietvaros klients noteikta ve | kvalificéti apliecinata identitate (identitate tiek apliecinal
deklaréta identitate, kuras ietvaros klients deklaré savu

nedeklaréta (anonima) identitate

101. attels. Pakalpojuma tulkoSanas valodas atspogulojums

Izvelas valodu, kura tulkot. Pieejamas valodas ir anglu un krievu valodas.

Uzklikskina spiedpogai “Tulkot” izvéletaja valoda (sk. 102. att€lu).

Informacija Resursi  E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PPK GDS AdministreSana

viss( 3

Dzives situacijas

Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija
Registraciia | Paligs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
Beigt darbu Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigie Apakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi
Tulko$anas valoda:
Pamatinformacija Versijas pamatdati ~
Dzives situacijas
S Versijas nosaukums P*:
Maks3jumi
Normativie akti Versijas numurs: 5
Procesa apraksts Versijas statuss: Melnraksts 2015.11.05. 11:44:34

Parmigrétie dati
Iss apraksts P:

Ir masintulkots: ? Ir public&jams: 7
Administrativais process: 2

Administrativa procesa iespéjas:

Autentifikacijas limeni Pakalpojuma autentifikacijas imeni

apliecinata identitate, kuras ietvaros klients noteikts ve 1 kvalificati apliecinata identitate (identitate tiek apliecinal
deklaréta identitate, kuras ietvaros klients deklaré savu

nedeklaréta (anonima) identitate

102. attels. Pakalpojuma versijas maSintulkoSanas uzsakSana

I Darbiba pieejama pakalpojuma versijam statusa ‘“Melnraksts”, ja izv€léta valoda, kas nav

pamatvaloda (LV).

Sisteéma uzsak pakalpojuma versijas masintulkoSanas procesu.
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Pakalpojuma versijas statuss tiek mainits uz “Tulko$ana”, un, kamér pakalpojums ir $aja
statusa, lietotajs nevar saglabat izmainas pakalpojuma versijas apraksta. TulkoSanas
laiks var biit no dazam mintitém Iidz vairak neka desmit mintitém. Tas ir atkarigs no teksta

daudzuma un sistémas darbibas atruma (sk. 103. un 104. attélu).

Pakalpojuma versijas tulkofanas informacija

Ir iniciéts tulkoganas 13 Anglu
process:

TulkoSanas procesa 2015.12.08. 10:50:43
inicigdanas datums:

TulkoSanas procesa
pabeigsanas datums:

Atgriezties Partraukt tulkoSanu

103. attels. Pakalpojuma versijas tulkoSanas informacijas att€lojums, esot tulkoSanas procesa

Pakalpojuma versijas tulkeganas informacija
Ir iniciéts tulkosanas Ne
process:
Tulko$anas procesa 2015.12.08. 10:50:43
iniciesanas datums:

Tulkofanas procesa 2015.12.08. 10:54:15
pabeigSanas datums:

Atgriezties

104. attels. Pakalpojuma versijas tulkoSanas informacijas att€lojums, maSintulkoSanas
procesam noslédzoties

Tiek iztulkota informacija Sados pakalpojuma versijas un saistitas informacijas laukos

(neskatoties uz to, vai ieprieks jau Sajos laukos bijis ievadits tulkojums):

o Pakalpojuma apraksta versijas laukos:

— Nosaukums;
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— Apraksts;
— Administrativa procesa iespgjas;
— Sanémégja apraksts;
— Atgadinajums pieprasitajam;
— Bridinajums pieprasitajam,;
— Termina apraksts;
— Planveida partraukumi;
— Darbibas atjaunoSanas laiks;
— Planotas izmainas;
— Atslégvardi.
o Pakalpojuma laukos:
— Nosaukums.
o Pakalpojuma versijai piesaistito Pakalpojuma solu laukos:
— Nosaukums;
— Apraksts.
o Pakalpojuma versijai piesaistito Pakalpojuma solu veidlapu laukos:
— Nosaukums;
— Piezimes.

o Pakalpojuma versijai piesaistito Pakalpojuma solu Pakalpojuma kanalu
versiju detalam piesaistito Organizaciju kanalu laukus (Sos laukus tulko
tikai tada gadijuma, ja tie iepriekS jau nav bijusi tulkoti noraditaja
tulkoSanas valoda):

— Nosaukums;
— Apraksts.

I' Ja tulkotais teksts ir garaks, neka atlauts sistéma §im lauku tipam, tad lauka tulkojums tiek
apgriezts. Atseviskos gadijumos tiek atgriezta kliida, noradot, kura lauka ir probléma.
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12. Pakalpojuma versijas nodosana publicéSanai

. ; Pakalpojuma Maksajumu LK
Klasifikatori } informécija } informécija } Publicésana
f \, f Pakalpojuma E E \: f Pakalpojuma versijas |
‘ Darba laiki | | pamatinformacja | | FCEIRIIANS . masintulko$ana ]
"""" - S e S~
E " : Pakalpojuma ‘: f \; | Pakalpojuma versijas |
: Kanali - apraletpao{t ersia b Cenraza informacija ; :\ nodo%ana publicé$anai ,:
R R o - e
1 Pakalpojuma 1 | Maksajumu veidnes |
! témas 1 L y
....... ;. S
: : (Pakalpojumam

maksajumu

y
Pakalpojuma 1
)
) process var nebit)

normativie akti

aREaan,

105. attels. Aizpildes virziba pakalpojuma aizpildes shema, sadala “Pakalpojuma versijas
nodoSana publicéSanai”

Pabeidzot pakalpojuma apraksta informacijas aizpildi, parskatiet ievadito informaciju.
Atgriezieties sadala “Pamatinformacija” un atveriet “Versijas aprakstu”.

Lai nodotu pakalpojuma aprakstu publiceSanai, nospiediet spiedpogu “Nodot
publicésanai” (sk. 106. attelu).

a D Atbalsts GDS  Resursl E-uzdevumi  E-veseliba E-pakalpojumi PK  AdministréSana
VIss D sara... aj [ i P j tBmas Jmu parp...

Autentifikacija

- - . = —
Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
- Beigt darbu
Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts
Pakalpcjums & Versijas apraksts ildigi paksp pojumi Saistitie pakalpojumi
Pamatinformacija TulkoZanas valoda:
_ S -
Pakalpojuma témas
Maksajumi Versijas pamatdati v
Normativie akti
Procesa apraksts Pakalpojuma kiasifikacija ~

Parmigrétie dati
armigrétie dati P—

Termipi un laiki v

Atslegvardi v

Nodot &3 q.______-

106. attéls. Pakalpojuma apraksta nodoSana publiceSanai

! Pakalpojuma apraksta pirmreiz&ju publicéSanu nodrosina VRAA parstavis. PK aizpilditajs
sanems pazinojumu uz savu e-pasta adresi par faktu, ka pakalpojuma apraksts ir publicéts.

83



Informacija par pakalpojuma pasreizgjo statusu ir pieecjama sadala “PublicéSanas
informacija” (sk. 107. attelu).

Pamatinformacija
. T J s ol Versijas pamatdati A
Dzives situdcijas
Maksajumi Versijas nosaukums P=:  Dzerama Gdens analizes ?
Normativie akti
Procesa apraksts Versijas numurs: 2
Parmigrétie dati Versijas statuss: Melnraksts 2013.11.20. 12:01:09

Iss apraksts °: i _ iy -y . ¢ ) oy
Pakalpojuma ietvaros norisinas dzerama Gdens kvalitdtes noteik$ana un atzinuma sniegdana.

Administrativais process:

Administrativa procesa iespéjas:

Autentifikacijas limeni Pakalpojuma autentifikacijas fimepi

anonima identitate apliecinata identitate

deklaréta, neapliecinata identitate
kvalificéti apliecinata identitate

Autorizacijas veidi Pakalpojuma autorizacijas veidi

elektroniskais paraksts elD karte

lietotajsvards, parole personu apliecinodi dokumenti

paraksts
Valodas Pakalpojuma sniegsanas valodas
Anglu Latviedu

Krievu

107. attéls. PublicéSanas statusa apliitkoSana

Nospiezot pogu “PubliceSanas informacija”, tiek atverts uznirstoSais logs ar
pakalpojuma apraksta versijas public€Sanas informaciju (sk. 108. att€lu). Lai aizvértu
logu, nospiediet pogu “Atgriezties”.

Pakalpojuma versijas publicésanas informacija

Ir iniciéts publicéSanas process: Né ‘
PublicéSanas procesa iniciésanas datums: 2013.05.09. 8:55:25
Publicésanas procesa pabeigSanas datums: 2013.05.09. 8:55:36

Publicésanas procesa rezultats:
Valoda LV publicéti 1 pakalpojumi.

Atgriezties

108. attels. Pakalpojuma apraksta versijas publicéSanas informacija
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! Pakalpojuma apraksta izmainu gadijuma, kas norisinas péc pirmreizéjas pakalpojuma
publicéSanas, atjaunotas versijas publicéSanu inicieé un nodroSina pats konkrétas
iestades PK pakalpojumu aprakstu veidotajs.

P&c informacijas laboSanas atgriezieties sadala “Pamatinformacija” un atveriet “Versijas
aprakstu”. Lai publicétu pakalpojuma aprakstu, nospiediet spiedpogu “Publicét”. Ja kadu

iemeslu dél izveidota pakalpojuma apraksta versija ir kluvusi nederiga, to var izdzgst,
izmantojot pogu “Dzest” (sk. 109. attelu).

Saglabat Publicet Dzest

109. attels. Pakalpojuma versijas aizpildes loga spiedpogu izvélnes skats

Nospiezot spiedpogu “Publicét”, uznirst bridinajuma logs, kas informé, ka ieprieks publicéta
pakalpojuma apraksta versija tiks dz&sta, aizstajot to ar jauno pakalpojuma apraksta versiju.
Nospiezot pogu “Labi”, norisinasies vecas versijas dz€Sana un jaunas versijas publicéSana.
Izveloties pogu “Atcelt”, tiks atcelta pakalpojuma apraksta public€Sana (sk. 110. attelu).

Bridinajums

Tiks dzésta ieprieks publicétd pakalpojuma apraksta
versija. Vai turpinat?

Labi

110. attéls. Pakalpojuma apraksta versijas dzeSanas bridindjuma informacija
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13. Pakalpojuma kartites aktualizéSana

Ja publicéts pakalpojuma apraksts nav aktualizéts ilgak par 90 dienam, tad sistéma atlasa
visus neaktualos pakalpojumu aprakstus un nosita par katru aprakstu atsevisku pazinojumu
lietotajam, kas pakalpojumu izveidojis un/vai publicgjis, par nepiecieSamibu pakalpojumu
aktualizget.

P&c pazinojuma sanemsSanas lietotajs dodas uz PK darba vidi un parskata pakalpojuma
apraksta aktualitati. Ja pakalpojuma apraksts satur neaktualu informaciju, tad veic ta labosanu.
Plasaka informacija pieejama 7.3. apakSnodala.

I Pakalpojums tiek automatiski atziméts ka aktuals, kad tas tiek publicets.

Ja pakalpojuma apraksts ir aktuals un satur korektu informaciju, tad gadijuma, ja iestadei ir
jaaktualiz€ viens vai dazi pakalpojumu apraksti, to var izdarit, atverot pakalpojuma apraksta
pamatinformaciju, un, uzklikskinot uz spiedpogas “Atzimet ka aktualu”, pakalpojums tiek
aktualizéts (sk. 111. att€lu).

.[}.
VISSL 1
Autentifikacija
Refistracija | Paligs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

Informacija Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PPK GDS AdministreSana

Maks3jumi Klasifikatori Dzives situdcijas Pakalpojumu parp...

Pakalpojumu sara...

Beigt darbu

Pakalpojumu saraksts Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigie Apakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi

Tulko$anas valoda:

Pazigojumi

L

Pakalpojuma pamatdati

Pamatinformacija

Dzives situacijas Pakalpojuma nosaukums™:  vVienotais valsts un pasvaldibu pakalpojumu portals Latvija.lv 2

Maksajumi
Normativie akti Unikalais registracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-VIDM.VRAA-02LA

Procesa apraksts Pakalpojuma isais numurs: 02LA
Parmigrétie dati P&déjas publicétas versijas numurs: 3 Publicéts 2015.12.08. 18:22:31
P&d&ja aktualizéSana: 2015.12.08. 18:22:25
Versiju saraksts

Versijas numurs ~ Sakuma datumlaiks Statuss Statusa uzstaditajs Tulkojuma valodas
3| 2015.12.08. 18:22:31 Publicéts EN, LV, RU

Saglabat Jauna versija Atzimét ka aktualu Dzést

\

111. attels. Pakalpojuma aktualizéSana izmantojot spiedpogu “Atzimet ka aktualu”

I Spiedpoga ir pieejama, ja pakalpojuma aprakstam ir publicéta versija.

Gadijuma, ja iestadei ir daudz pakalpojumu aprakstu un visi ir atziti par aktualiem viena reize,
iestadei ir iesp&jams veikt vairaku pakalpojumu aprakstu atziSanu par aktualiem vienlaicigi.

To var izdarft, atverot lapas augsdala esoSo sadalu “Pakalpojumu parpubliceSana” un
izvéloties tos pakalpojumu aprakstus, Kuri ir jaatzist par aktualiem.

Pie katra no aprakstiem, ko plano atzit par aktualu, ievieto simbolu “v"” un nospiez pogu
“Atzimét ka aktualu” (sk. 112. attelu).
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E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS

a D Atbalsts Resursli  E-uzdevumi
VI Ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...
—

AdministréSana

Autentifikacija

Restracija Pakalpojumu parpublicéSanas saraksts

-— Beigt darbu

Organizacija: AL STS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA - Atlasit
Pakalpojumu parpublicgana

Velktas izmainas
" | Organizacija + Pakalpojuma Tsais numurs | Pakalpojuma nosaukums «  Pakalpojuma aktualizé$ana
Kanalos = Darba laikos Dzives situacijas

¥ > ¥
VALSTS Starptautisko programmu
—_—— REGIONALAS sekretaridtu un e

v ATTISTIBAS 2 informacijas punktu ST, BT
AGENTURA darbiba
::L%i ALRs Valsts parvaldes

« m_%sﬁms 02LA pakalpojumu portals 2017.08.18. 15:10:10
AGENTORA Latvija.lv

Lapa 2 no 2 (pavisam 12 jeraksti) 4 | 1 2 F

Parpublicét Atzimét k3 aktualus ¢

112. attels. Pakalpojuma aktualizéSana izmantojot sadalu “Pakalpojumu
parpubliceSana”

! Viena reizg ir iesp&jams veikt aktualizaciju ne vairak ka 20 pakalpojumu aprakstiem.

Papildus sadala “Pakalpojumu parpublicéSana” ir iesp&jams veikt apraksta meklésanu péc
kriterijiem “Pakalpojuma nosaukums” un “Pakalpojuma aktualizéSana”.
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14. Tipveida pakalpojuma ($ablona) izveide

14.1. Tipveida pakalpojuma bazes izveide

Atverot sadalu “Pakalpojumu saraksts”, tiek attelota informacija par iestades esosajiem
pakalpojumiem. Ja organizacijai nav iepriekS aprakstitu pakalpojumu, tad pakalpojumu

Atbalsts Resursi E-uzdevumi E-veseliba [E-pakalpojumi PK GDS Administrésana

Pakalpojumu sara... |Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Registraciia o Pakalpojumu saraksts

Organizécija:  yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Pakalpojumu saraksts

Jauns pakalpojums

Visl pakalpojumi

Organizacija  «  Isais numurs Nosaukums a | Grupa P&déjas versijas statuss = Sablons | Tulkojumi

Jauns pakalpojums
L -

Jauns 8ablons

VALSTS
Organizacijas veidotie Sabloni REGIONALAS

g ) ATTISTIBAS 12NP [MELNRAKSTS] ESPCN kontaktpunkts Melnraksts Lv

Unificétie pakalpojumi AGENTURA

VALSTS

REGIONALAS [MELNRAKSTS] Pétnieciba un analize regionalaja

ATTISTIBAS 127D attistiba Melnraksts Lv

AGENTURA
113. attels. Organizacijas pakalpojumu saraksta attéloSana

Ja organizacijai nav ieprieks aprakstitu Sablonu, tad saraksts tiks att€lots bez informacijas. Lai
uzsaktu pakalpojuma Sablona aprakstiSanu, atveriet sadalu “Jauns $ablons” (sk. 114. attelu).

Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administrésana

gl
VISS ﬁn
Autentifikacija

cgitracn Sablonu saraksts

Beigt darb

Pakalpojumu sara...

Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

Organizacija: | yALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTORA
Pakalpojumu saraksts

Jauns Sablons
Visl pakalpojum

Organizacifa  « | Isais numurs Nesaukums + | Grupa  Padajas versijas statuss Sablons | Tulkejumi
Jauns pakalpojums
v -
Jauns 3ablons
Organizécijas veidotie fabloni Nav datu, ko attélot

Unificatie pakalpajumi

114. attels. Organizacijas pakalpojumu Sablonu saraksta atteloSana

Lai izveidotu jaunu pakalpojuma Sablona versiju, ir jaaizpilda pakalpojuma pamatdati
(pakalpojuma nosaukums un Sablona defin€Sana) un janospiez poga “Saglabat” (sk.
115. att€lu).

Veidojot jaunu $ablonu, svarigi pie sadalas “Sablons” noradit “Organizicijas veidu”, kas
Saja gadijuma bis “PaSvaldiba”, lai talak darba procesa pasvaldiba sp&tu pievienoties
izveidotajam Sablonam un Sablona dati automatiski ielasitos paSvaldibas pakalpojuma kartitg.
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E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

VISS-GIE Atbalsts  Resursi -u:dwuml

i Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma uzturéZana
Redistracia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
e Beigt darbu

Pakal ums
~+ Pakalpojumu saraksts J poj

TulkoSanas valeda: | |y -
Pamatinformacija Pakalpojuma pamatdati
Pakalpojuma nosaukums®: 2
Sablons: & (2 O izaciju veidam*:  Pa&valdib. 27

—
Unificétais pakalpojums: 7

/. Saglabat PriekEskatit

115. attéls. Sablona definé$ana

! Sablona turétajiestadei ir jaaizpilda tris informativie bloki — “Pamatinformacija”,
“Normativie akti” un “Pakalpojuma témas”.

Bloka “Versijas pamatdati” ir jaaizpilda pamatinformacija par pakalpojumu.

Pamatinformacija par pakalpojuma Sablonu ir ietverta sadala “Versijas apraksts” un ir
sadalita vairakos blokos, kas ir izvérSami, noklikskinot uz simbola “\/”, kas atrodas aiz bloka
nosaukuma (sk. 116. attelu).

Plasaka informacija par versijas pamatdatu aizpildi ir skatama metodikas 6. nodala, sakot no
24. Ipp.

a D Atbalsts Resursi E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
VISS (] ajf i i Pakalpojuma t8mas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma versijas apraksts

Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
- — Beigt darbu
Pazipojumi
— Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums il mi Saistitie pakalpojumi
Pamatinformacija

Tulke3anas valoda: -
Pakalpojuma témas L TulkoZanas informécija

Normativie akti Versijas pamatdati ~

Versijas nosaukums P*:  pirmsskolas izglitibas pakalpojumi ?

Versijas numurs: 8

Versijas statuss: Publicéts 2017.01.10. 15:47:42 PublicaZanas Infl actj

Iss apraksts P: .
Jums ir iespéja pieteikt/ redistrét bemu pirmsskolas izglitibas iestada. Barna likumiskajiem
parstavjiem ir iespja sanemt lidzfinans&jumu pirmsskolas izglitibas pakalpojuma sanem&anai ?
b&rnam pasvaldibas teritorijd esodaja privitaja pirmsskolas izglitibas iestadé.

Padvaldiba sniedz atbalstu privatajam b&rnu &ij kas redistréts
Administrativais process: ?
Administrativa procesa iespgjas:
?
Autentifikdcijas limeni Pakalpojuma autentifikacijas limeni

apliecinata identitate, kuras ietvaros klients noteikta ve

deklaréta identitate, kuras ietvaros klients deklaré savu

== .

kvalificati apliecinata identitate (identitate tiek apliecina

Autorizacijas veidi Pakalpojuma autorizacijas veidi

116. attels. Informacijas ievades bloks ”Versijas pamatdati”
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Sadala “Normativie akti” tiek pievienoti normativie akti, kas regulé konkréto pakalpojumu
(sk. 117. attelu).

Atbalsts Resursl E-uzdevuml E-veseliba E-pakalpojumi PK AdministréSana

Klasifikateri Pakalpojuma tEmas Pakalpojumu parp...

Autentifikacija

Registracija Pakalpojuma normativie akti
- Beigt darbu
Normativie akti
Pakalpojumu saraksts
Piesaistit

T

Pamatinformacija
Pakalpojuma t&mas
Normativie akti

117. attels. Pakalpojuma normativo aktu piesaiste

Plasaka informacija par normativo aktu piesaisti ir skatama metodikas 8. nodala, sakot no
36. Ipp.

Sadala “Pakalpojuma témas” nosaka tematikas sadalijumu pa dzives situaciju t€mam.

Dzives situaciju, kas raksturo pakalpojumu, ir iesp&jams skatit kreisas puses izvélnes sadala
“Pakalpojuma témas”. Pakalpojumam ir iesp&jams piesaistit vairakas apaks§t€mas.

! Pakalpojumu tému pievienoSanu pakalpojuma Sablonam veic VRAA, 1idz ar to, izvéloties
atbilstoSo t€mu, par So faktu ir jainformé VRAA, siitot uz e-pasta adresi atbalsts@vraa.gov.lv
informaciju ar Sablona nosaukumu, izvéleto t€mu, pirma un otra Iimena t€mu koka.

Plasaka informacija par Pakalpojumu t€mu piesaisti ir skatama metodikas 7. nodala, sakot no
34. Ipp.

Pabeidzot pakalpojuma Sablona informacijas aizpildi, parskatiet ievadito informaciju,
atgriezieties sadala “Pamatinformacija” un atveriet “Versijas aprakstu”.

Lai nodotu pakalpojuma Sablonu pirmreiz&jai public€Sanai, nospiediet spiedpogu “Nodot
publiceéSanai” (sk. 118. attélu).
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E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK  AdministréSana

juma t8mas P

VISSL 1 g

Q Autentifikécija Viss > PK > Pakalpejumu saraksts > Pakalpojuma versij ksts
Registraciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

- Beigt darbu
Pakalpojums Versijas apraksts AtbildTgie Apakspakalpojumi Saistitie pakalpejumi

Pazipojumi
— Pakalpojumu saraksts

Pamatinformacija
Pakalpojuma t&mas

Tulkoganas valoda: LV - Tulkosanas informécija

Normativie akti Versijas pamatdati v

Pakalpojuma kiasifikaclja ~
San8méji v
Termipi un laiki v

Atslggvardl v

Saglabat Nodot publicé$anai 4——

118. attéls. Pakalpojuma nodoSana publiceSanai

! Pakalpojuma Sablona pirmreiz&ju public€Sanu nodrosina VRAA parstavis. Informacija par
pakalpojuma Sablona pasreizgjo statusu ir pieejama sadala “PublicéSanas informacija” (sk.
119. attelu).

a D Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréZana
vl ss D Pakalpojumu sara... Maksajumi Klasifikatori Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...
& Autentifikacija Viss > PK > Pakalpojumu saraksts > Pakalpojuma versijas apraksts
PR : . =z —w
Registrciia Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
—— Beigt darbu
Pazipojumi
—+ Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts pakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi
wmbaalinformacia Tulkoganas valoda: _hilllllllh’!ll.:ﬂl
Pakalpojuma témas B M wd -
Versijas nosaukums P*:  Pirmsskolas izglitibas pakalpojumi 2

Versijas numurs: 8

Versijas statuss: Publicéts 2017.01.10. 15:47:42 PublicéZanas Informacija

Tss apraksts P:
Jums ir iespéja pieteikt/ redistrét b&rnu pirmsskolas izglitibas iestddé. B&rna likumiskajiem
parstavjiem ir iespgja sanemt lidzfinansgjumu pirmsskolas izglitibas pakalpojuma sanem3anai ?
bérnam padvaldibas teritorija eso3aja privataja pirmsskolas izglitibas iestade.
Padvaldiba sniedz atbalstu privatajam b&mnu uzraudzibas pakalpojuma sniedz&jam, kas redistréts

Administrativais process: 2

Administrativa procesa iesp&jas:

119. attels. PublicéSanas statusa aplitkoSana

Nospiezot pogu “PubliceSanas informacija”, tiek atverts uznirstoSais logs ar
Pakalpojuma versijas publicESanas informaciju (sk. 120. atte€lu). Lai aizvertu logu,
nospiediet pogu “Atgriezties”.
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Pakalpojuma versijas publicéSanas informacija

Ir iniciéts publicédanas N&
process:

Publicésanas procesa 2013.12.27. 8:11:29
iniciesanas datums:

Publicésanas procesa 2014.03.06. 12:39:39
pabeigSanas datums:

Publicé3anas procesa
rezultats:

Valoda LV publicéti 2 pakalpojumi.
Atgriezties

120. attels. Pakalpojuma versijas publicéSanas informacija
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14.2. Tipveida pakalpojuma piesaistitas dalas izveide (Unificétie pakalpojumi)

Lai organizacija varétu veidot Unificetos pakalpojumu aprakstus sakotngji tai ir jaatver
Skirklis “Pakalpojumu saraksts” un janoklikSkina uz kreisas puses sadalas “Unificétie
pakalpojumi” (sk. 121. attelu).

E-uzdevumi  E-veseliba E-pakalpojumi PK Administrésana

GDS  Resursi

ma témas

mu parp...

Autentifikacija
)4 v - - v -
Sablonu saraksts (apaksSpakalpojumu veidoSanai)
Belgt dar
Pakalpojumu saraksts Organizacija Isais numurs = Nosaukums ~ Grupa P&déjas versijas statuss Sablons Tulkojumi
v -
Visi pakalpojumi VALSTS REGIONALAS N UFO and OTHER _
) ATTISTIBAS AGENTURA 01RW Brauk$anas maksas atvieglojumi Fosaarch Publicéts v EN, LV
Jauns pakalpojums Izzina par zemes ipaduma atjauto
> zmantoanu, ietverot augst: = EN, LV,
Jauns Sablons Tukuma rajona padome 01L6 :1::‘:»150:;::p;:;r;bjﬁfﬁ:: datuun | General services | Publicats < |y
aprakstosas informacijas sniegsanu
Organizacifas veidotie Sabloni —
VALSTS REGIONALAS T =
ey g 01s1 Laulibas registracija Civild aizsardziba = Publicéts v v
Unificétie pakalpojumi ATTISTIBAS AGENTURA = i
VALSTS REGIONMAS 017D Nosaukums Communication  Publicéts v EN W

ATTISTIBAS AGENTURA

121. attéls. Sablonu saraksts apakSpakalpojumu veidoSanai

Tiek atverts organizacijai pieejamo tipveida pakalpojumu (Sablonu) saraksts, un izvél&to
pakalpojumu ir iesp&ams atvért, nospiezot uz hipersaites sadala “Nosaukums” (sk.
122. att€lu).

a - Atbalsts GDS  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK
Vlss D Pakalpojumu sara... Maksdjumi Klasifikatori Pakalpojuma t&mas Pakalpojumu parp...

Administrésana

Autentifikacija
. b4 ¥ s . v .
Registracita Sablonu saraksts (apaksSpakalpojumu veidoSanai)
Ilze Magrica Beigt darbu
Pakalpojumu saraksts Organizacija Isais numurs  Nosaukums « | Grupa P&dajas versijas statuss = Sablons | Tulkojumi
\
Visi pakalpajumi VALSTS REGIONALAS . ) UFO and OTHER N
pakalpo] ATTISTIBAS AGENTURA 01RW Braukianas maksas atvieglojumi ressarch Publicéts v EN, LV
Jauns pakalpojums Izzina par zemes ipasuma atlauto
Jauns Zablons Tukuma rajona padome 01Le :er;':l?;g:;::'p:;::;;jig?:; datu un General services = Publicéts v EE’ L.

aprakstods informacijas sniegsanu
Organizacijas veidotie 3abloni
VALSTS REGIONALAS - P P - -
plhe 0 0151 Laulibas registracija Civila aizsardziba | Publicéts v
Unificgtie pakalpojumi ATTISTIBAS AGENTURA 9 il \ v
VALSTS REGIONALAS 017D Nosaukums Communication | Publicats v BN LY

ATTISTIBAS AGENTURA

122. attéls. Tipveida pakalpojuma izvelne

Tiek atverta tipveida pakalpojuma pamatinformacija. Lai organizacija piesaistitos Sablonam,
ir janospiez poga “Veidot savu pakalpojumu” (sk. 123. attelu).
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Informdcijai Resursli E-uzdevumli E-pakalpojumi DIT PPK GDS AdministréSana

Pakalpojumu ...

Maksajumi Klasifikatori Dzives situa... Pakalpojumu ...

& Autentifikacija K kalpc : "
pafigs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturéSana

Beigt darbu

Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigi A jumi Saistitie pakalpojumi

Pakalpojumu saraksts

Tulkodanas valoda:
Pakalpojuma pamatdati
Pamatinformacija
Dzives situacijas
Normativie akti Unikalais redistracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-IZM-0134
Pakalpojuma isais numurs: 0134
P&dg&jas publicétas versijas numurs: 1 Publicéts 2014.03.06. 12:39:39

Pakalpojuma nosaukums*:  Pir izglitibas jumi

Sablons: «” Organizaciju veidam: | Padvaldiba
Versiju saraksts

Versijas numurs ~ Sakuma datumlaiks Statuss Statusa uzstaditajs Tulkojuma valodas
1 2014.03.06.12:39:39 Publicéts  Reinis Zirnitis Lv

Veidot savu pakalpojumu

/'

123. attéls. Tipveida pakalpojuma sasaiste ar organizacijas pakalpojumu

Pazinojumi

v -

Tiek izveidots jauns pakalpojums, kam ir janodefiné pakalpojuma nosaukums. P&c

nosaukuma defin€Sanas ir janospiez poga “Saglabat” (sk. 124. att€lu).

VISSL ] g

E-uzdevumi E-pakalpojumi DIT PPK GDS AdministréSana

i Dzives situa...

Pakalpojumu ...

; Autentifikacija Paka 2 Sa
Paiigs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
Beigt darbu
Pakalpojums
Pakalpojumu saraksts Tulkosanas valoda:

Pakalpojuma pamatdati

Pakalpojuma nosaukums®:  Pirmsskolas izgfitibas pakalpojumi (Carnikava)
Pamatinformacija
P&déjas publicétas versijas numurs: Nav publicéts

Sablons: Organizaciju veidam:

Saglabat

124. attels. Pakalpojuma definésana

Lv

Tiek izveidota pakalpojuma kartite, kur informacija no blokiem — “Versijas apraksts”,
“Dzives situacijas” un “Normativie akti” — ir tikusi ielasita no izveleta tipveida

pakalpojuma (Sablona) (sk. 125. attelu).
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ori Dzives situa... Pakalpojumu ...

Autentifikacija
N S s . s — v
Pafigs Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
Beigt darbu
Pazinojumi
Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigie Apakspakalpojumi Saistitie pakalpojumi
Pakalpojumu saraksts
Dati veiksmigi saglabati
Pamatinformacija Tulko3anas valoda: |y e
Dalves situscliae Pakalpojuma pamatdati
Maksajumi
Normativie akti Pakalpojuma nosaukums=: | Pir izglitibas jumi (Carnikava) 5
Procesa apraksts -
Parmigrétie dati Unikalais redistracijas numurs: URN:IVIS:100001:PP-PAP.Carnikavas-01KA

Pakalpojuma Tsais numurs: 01KA
P&déjas publicétas versijas numurs: Nav publicéts

Sablons: Organizaciju veidam:
Versiju saraksts
Versijas numurs v Sakuma datumlaiks Statuss Statusa uzstaditajs  Tulkojuma valodas
1 2014.04.30.11:14:31 Melnraksts Iize Magrica Lv

Saglabat Dzést

125. attéls. Pievienota pakalpojuma skats

Lai aizpilditu izveidoto tipveida pakalpojumu, iestadei ir jaaizpilda bloks “Procesa
apraksts”. Plasaka informacija par sadalas “Procesa apraksts” aizpildi ir skatama
Metodikas 10. nodala, sakot no 43. Ipp.

Bloks “Normativie akti” ir papildinams ar iestades specifiskajiem normativajiem aktiem, ja
tadi ir nepiecieSami.
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15. Cita informacija

15.1. Veidlapas

Klasifikatoru sadala “Veidlapas” tiek att€lotas visas pakalpojumiem pievienotas veidlapas
(sk. 126. attglu). Saja sadala tiek attélots veidlapu saraksts.

Veidlapu pievienoSanas process sikak tiek apskatits metodikas 10.2. apakSnodala.

Atbalsts Resursi E=uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS Administré3ana

Pakalpojumu sara... Maksajumi {“Klasifikatori™) Pakalpojuma témas Pakalpojumu parp...

& Autentifikacija Viss > PK > Klasifikatori > Organizicijas veidlapu saraksts
Registracija Organizacijas veidlapu saraksts
- — Beigt darbu
Organizacija:  \aLSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTI + - Struktdrvieniba: - Atlasit
-+ Klasifikatori

Kansl Organizacija Veidlapas nosaukums Pakalpojuma nosaukums Sola nosaukums
~ Kanali
, Darbs laiki ::Lgflims Administrat Elektroniskas izzipas par komersantu atbilstibu Publisko iepirkumu likuma | Komersanta pirmreizéja
arba laiki AT?TSﬁBAS nilr’nnvla"::jzarrga Sabiedrisko pakalpojumu sniedzé&ju iepirkumu likuma un Publiskas un registracija Elektroniske
0 rivatas partneribas likuma prasibam iepirkumu sist&ma
— Veidlapas AGENTURA p Ly P 0!
N : VALSTS P - : . . N P
—+ Pakalpojumu klasifikatori REGIONALAS Administrat Elektroniskas izzinas par komersantu atbilstibu Publisko iepirkumu likuma = Komersanta pirmreizéja
AT?TS‘I‘]BAS Im""ﬁ,"" ora Sabledrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkumu likuma un Publiskas un redistracija Elektroniske
—+ Citi klasifikatori 0 plinvarojums privatas partneribas likuma prasibam iepirkumu sistéma
AGENTURA
— Konfiguracijas parametri VALSTS acij
REGIONALAS Administratora Pretu un jumu pardogana El isko iepirkumu sist&mas e- Informacija par
e = - i R izsludindtam iepirkuma
ATTISTIBAS pilnvarojums pasatijumu apak3sistama procedaram
AGENTURA

126. attels. Organizacijas veidlapu saraksts

Organizacijas veidlapu saraksta tabula tiek attélota informacija par organizacijas

pievienotajam veidlapam.

Organizacija — Organizacijas nosaukums.
Veidlapas nosaukums — Pievienotas veidlapas nosaukums.
Pakalpojuma nosaukums — Pakalpojuma nosaukums, kam ir pievienota attieciga veidlapa.

Sola nosaukums — Solis, kuram ir pievienota attieciga veidlapa.
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15.2. Pazinojumi

Informativa sadala “Pazinojumi” paredzeta informacijas atspoguloSanai, kas saistita ar
dazadam izmainam pakalpojuma. Sadala “Pazinojumi” atrodas informacijas ievades sadala
“Versijas apraksts” (sk. 127. att€lu).

Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana

i Klasifikatori Pakalpojuma t8mas Pakalpojumu parp...

viss( 3

Autentifikacija

- : . = 2 — v
Registracija Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana
- Beigt darbu
Pazipojumi
Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums Versijas apraksts ildigi pakip pojumi Saistitie pakalpojumi
Pamatinformacija Tulkosanas valoda:
- Cow -

Pakalpojuma temas
Maks&jumi Versijas pamatdati ~
Normativie akti
Procesa apraksts Versijas nosaukums P*;  lesniegums iestadei E)

Parmigrétie dati
Versijas numurs: &

Versijas statuss: Publicéts 2017.02.21. 14:43:21

Iss apraksts ?: . . .
E-pakalpojums nodrodina daZada veida elektronisku lesniegumu (jautajumu, logumu, priek3likumu

vai sidzibu) nesdtianu iestadém atbilstodi Iesniegumu likumam un iestazu sniegto atbilzu 7
sapem3anu portala www.latvija.lv .

Administrativais process: «" 7

127. attels. Pazinojuma informacijas veidnes atrasanas vieta

Nospiezot spiedpogu “Pazinojumi”, tiek atvérts informacijas att€loSanas lauks (sk.
128. attelu). Ta ka ieprieks nav veidots pazinojums, informacijas att€loSanas lauks tiek att€lots
bez informacijas. Lai pievienotu pazinojuma informaciju, ir janospiez poga “Pievienot™.

1 Pazinojumu saraksts
Pazinojuma veids Pazinojums Darbibas laiks

Nav datu, ko attélot

Pievienot |

//"”'

128. attels. Pazinojuma informacijas veidnes atverSana
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Visi lauki, kas apziméti ar *, ir aizpildami obligati un nepiecieSami, lai biitu iesp&jams
saglabat pakalpojuma versijas informaciju.

Tiek atverts informacijas ievades logs, kur jaievada pazinojuma informacija un laika periods,
kura konkretais pazinojums tiks atspogulots (sk. 129. att€lu). Péc informacijas ievades
janospiez poga “Saglabat”, lai ievadita informacija tiktu saglabata pazinojuma loga.

Lai aizveértu informacijas ievades logu, nospiediet pogu “Atgriezties”. Ja nepiecieSams veidot
veél kadu pazinojumu, tad spiediet pogu “Pievienot jaunu”.

Pazipojuma uzturésana

Pazinojuma veids*: Pazinojums - =
Sakuma datums*: | 5.5 09 01, <2 laiks (hh:mm)*: ' g0.00 g G
Beigu datums: 2017.09.08. «|(3 laiks (hh:mm): : =

Pazinojums*:

» Saglabat Pievienot jaunu

129. attels. Pazinojuma informacijas veidnes aizpildes logs

Atverot jau saglabata pazinojuma informativo logu un nospieZzot pogu “Pievienot”, ir
iesp€jams pievienot jaunu Pazinojumu (sk. 130. attelu).

Pazinojumu saraksts

Pazinojuma veids = Pazinojums Darbibas laiks

2013.05.01. 15:00:00 -

Pazinojums Piektdienas klientu piepem3ana nenotiek. 2013.09.06. 0:00:00

Pievienot

/ﬁ?

7

130. attels. Pazinojuma informacijas veidnes logs
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Uzklikskinot uz hipersaites “Pazinojums”, ir iesp&jams atvert jau esoSu pazinojumu (sk. 131.
attelu).

Pazipojumu saraksts
Pazinojuma veids Pazinojums Darbibas laiks

2013.05.01. 15:00:00 -

w1l | Pazinojums Piektdienas Klientu piepems3ana nenotiek 2013.09.06. 0:00:00

Pievienot

131. attels. Pazinojuma informacijas veidnes logs — pazinojuma atverSana

Lai izdz€stu esoSo pazinojumu, pazinojuma informacijas sadala nospiediet pogu ”Dzeést” (sk.
132. attelu).

Pazinojuma uzturésana

Pazinojuma veids™: Pazinojums v ?
Sakuma datums*: 2013.05.01. - laiks (hh:mm)*: 15:00 ?
Beigu datums: 2013.09.06. v laiks (hh:mm): 00:00

Pazipojums*:

Piektdienas klientu piepemsana nenotiek.

Saglabat Dzést

132. attels. Pazinojuma informacijas veidnes logs — pazinojuma dzéSana
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15.3. Notifikacijas

Notifikacijas sevi ietver pazinojumu formas, ko sanems pakalpojuma apraksta veidotajs vai
uzturétajs saistiba ar izmainam pakalpojuma vai ar pakalpojumu saistita informacija.

Notifikacija par pakalpojuma publicéSanu

Pakalpojuma pirmreiz&ju publicéSanu nodroSina VRAA parstavis. lestades PK turétajs
sanems pazinojumu uz savu e-pastu par faktu, ka pakalpojums ir publicéts un to var skatit
publiskaja vide.

Ja pirmreizgjas publicgSanas gadijuma VRAA parstavis atsaka publicéSanu, PK turétajs
sanems pazinojumu uz savu e-pastu par faktu, ka pakalpojums nav publicéts. Sada gadijuma
VRAA parstavis sazinasies ar PK turétaju, lai sniegtu informaciju, kas ir jauzlabo
pakalpojuma apraksta.

Notifikacija par pakalpojuma apraksta aktualizaciju

Reizi 90 dienas sistéma izstta notifikaciju PK apraksta izveidotajam vai uzturétajam ar
atgadinajumu parskatit, vai konkrétais pakalpojuma apraksts ir aktuals.

Kolidz pakalpojuma apraksts tiek atzits par aktualu vai public@ta jauna pakalpojuma apraksta
versija, sist€ma no jauna uzstada aprakstam 90 dienu terminu, un nakama notifikacija tiek
izsttita p&c noteikta laika sasniegSanas.

! Ja netiek reagéts uz notifikaciju, tad sist€éma to izsita atkartoti katru dienu Iidz bridim, kad
PK pie pakalpojumu apraksta tiek nospiesta poga “Atzit par aktualu” vai publicéta jauna
pakalpojuma apraksta versija.

Notifikacija par bankas konta derigumu

Kontam, kas ir piesaistits kadai no aktivajam maksajumu veidném, tai bridi, kad kontam
tuvosies deriguma termina beigas, sisttma PK lietotdjam izsttis notifikaciju. Pirma
notifikacija tiks izsttita 5 dienas, pirms beigsies deriguma termin$, un otra notifikacija tiks
izsiitita nakamaja diena péc deriguma termina beigam. Notifikacija satur informaciju par
pakalpojumu, veidni un kontu.
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16. Noslégums

Saja metodiskaja materiala ietverta informacija atspogulo celu ka veikt pakalpojuma apraksta
kartites izveidi, un ka veikt jau izveidotaja apraksta kartité nepiecieSamas korekcijas.
Metodika atspogulo ari Pakalpojumu kataloga papildus funkcionalitati, kas pielietojama

gadijuma ja iestade lieto VRAA izstradato maksajumu funkcionalitati.

Ja metodisko ieteikumu lictoSanas gaita rodas ierosinajumi iesp&jamiem uzlabojumiem Vvai

preciz&jumiem, lidzam tos siitit uz VRAA elektronisko adresi: atbalsts@vraa.gov.lv.
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Pielikums Nr. 1. Pakalpojuma apraksta tehniskajai izveidei nepiecieSamie
obligatie informacijas lauki

Sadala Lauka nosaukums Piezimes
Pakalpojuma Pakalpojuma nosaukums
pamatdati
Versijas pamatdati Versijas hosaukums
Iss apraksts
Administrativais process Aizpilda, ja
pakalpojumam tads ir
Administrativa procesa iesp&jas Aizpilda, ja

pakalpojumam tads ir

Pakalpojuma grupa

Izvélas no klasifikatora

Pakalpojuma svarigums

Izvélas no klasifikatora

Pakalpojuma personalizacija

Izvélas no klasifikatora

Pakalpojuma tips

Izvélas no klasifikatora

Pakalpojuma klase

Izvélas no klasifikatora

Sanéméji

Sanéméju apraksts

Termins

Termina apraksts

Atslegvardi

Pakalpojuma t€mas

Jaizvelas vismaz viena téma no
piedavatas izvelnes

Teému tehniski pievieno
VRAA

Normativie akti

Normativais akts

Pakalpojuma solis

Sola nosaukums

Sola veids:

Sola tips

Sola apraksts

Kanali Kanala tips Ir dazadi kanalu tipi —

klatiene, e-pasts, pasts,
telefons, fakss, iestades
e-pakalpojums, e-
pakalpojums Latvija.lv
vai Cits

Nosaukums

Publiskais nosaukums

Adrese Tikai kanalam ar tipiem
“klatiene” un
“VPVKAC”

Talrunis

e-pasts

Majas lapa e-pakalpojumu kanaliem

Parklata teritorija Jaizvélas ta teritorija, kur
pakalpojums tiek sniegts

Darba laiki Darba laika nosaukums

Nedéelas diena, darba laiks no/lidz

Obligats vismaz viens
ieraksts viena lauka

Veidlapu uzturéSana

Nosaukums
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Dokumenta veids

Izvéle no klasifikatora

Hipersaite

Cenradis

Cenraza nosaukums

Cenraza struktura

Jaizvelas Pozicijas veids. Noteikti
jabiit vismaz vienai Lapai

Virspozicija

Pozicijas nosaukums

Lapa

Pozicijas nosaukums

Vienibas nosaukums;

Mervieniba

Viens no lielumiem — Mérvieniba
no, mervieniba lidz

Cenas veids

Cena bez PVN par vienibu

PVN likme

Maksas veids

EKK

Konti

Maksajuma veidne

Cenradis

Pakalpojums

Maksajuma veidnes nosaukums

Rekina apmaksas termins

Apmaksas apjoma veids

Maksajuma veidnes
pozicijas

No cenraza japievieno vismaz
viena cenraza pozicija
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Pielikums Nr. 2. Pakalpojuma apraksta izveides piemérs

Pielikuma tiks apliikots pakalpojuma apraksta izveidosanas piemérs. Pieméram ir izvélets
maksas pakalpojums, lai ilustrétu péc iesp&jas plasaku PK funkcionalitates pielietojumu.

Pakalpojuma piemérs

Pakalpojuma vizuala att€lojuma pamats bis izvéléts piemérs — pakalpojums “Dzerama iidens
kvalitates noteikSana”.

Ar pievienotajiem att€liem tiks atspogulots, ka ar doto informaciju par pakalpojumu javeido
PK kartite. Piem@ra informacija par pakalpojumu ir sagrupéta tabulas un noradita vélamaja
aizpildes seciba. Visa pieméra sniegta informacija ir pielagota, lai ilustrétu pakalpojuma
aizpildi un pieejamas informacijas dazadibu un nav burtiski jasaista ar reali pieejamu
pakalpojumu.

Sadala “Klasifikatori”

Lai aizpilditu darba laiku sadalu, sakotng&ji ir jaidentific€ visi laika posmi un Visi iesp&jamie
klatienes kanali, kada pakalpojums var tikt sniegts.

I' Ja pakalpojuma pieteikSanai un sanemsSanai ir atSkirigi darba laiki, procesa bis javeido
dazadi darba laiki katram kanalam.

Izveletajai iestadei ir 5 struktlrvienibas, un katrai strukttirvienibai ir atskirigs klatienes darba
laiks.

Tabula “Pakalpojuma pieméra kanalu un darba laiku informacija”

Nr. | Struktirvieniba | Kanals Darba laiks Adrese

1. Vidzemes filiale Klatiene P.-C. no 8:30-12:00; | Valmiera, Raina 12
(pakalpojuma 12:30-17:00
pieteikSana un P.no 8:30 - 12:00
sanemsana) S.-Sv. — Brivs

2. Kurzemes filiale Klatiene P. no 8:30-12:00; Ventspils, Riekstu
(pakalpojuma 12:30-18:00 ielad
pieteikSana un O.- C. no 8:30-

sanemsana) 12:00; 12:30-17:00
P.no 8:30 - 11:00
S.-Sv. — Brivs
3. Zemgales filiale Klatiene P.-C. no 8:30-12:00; | Jelgava, Zemgales
(pakalpojuma 12:30-17:00 prospekts 3

pieteikSana un

P.no 8:30 —12:00
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sanemsana) S.-Sv. — Brivs

4, Latgales filiale Klatiene P.-C. no 8:30-12:00; | Rézekne, Rigas
(pakalpojuma 12:30-18:00 iela 11
pieteikSana un P.: S.;Sv. — Brivs
sanemsana)

5. Rigas filiale Klatiene P.-P. no 8:30-12:00; | Riga, Lejupes icla
(pakalpojuma 12:30-17:00 3
pieteikSana un S.-Sv. — Brivs
sanemsana)

6. Iestades kopgjais Klatiene (lietvediba) | P.-P. - 8:30-17:00 Riga, Lejupes icla

darba laiks S.-Sv. — Brivs 3

Katra ménesa pedéja tresdiena — sanitara diena — test€Sanas paraugi netiek pienemti.

ApakSsadala “Darba laiki”

No apzinatajiem pakalpojuma sniegSanas darba laikiem tiek aizpilditi informacijas lauki.
Izveidota informacija ir pielietojama atkartoti arf citiem iestades PK pakalpojumiem.

Informacija par darba laiku tehnisko aizpildi ir pieejama metodikas materiala apakSnodala
Nr. 4.1. Darba laiki”.

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu . A
Darba laika uzturésana
Klasifikatori Tulko3anas valoda:
Lv
Darba laika . Vidzemes filizles darba laiks ?
Kanali nosaukums*:
Darba laiki Nedélas Darba laiks no/lidz Piezimes
diena
Veidlapas Pirmdienas: = g:30-12:00
12:30-17:00
Pakalpojumu Klasifikatori
Citi klasifikatori oo
Otrdiends:  g:30-12:00 ? -
Konfiguracijas parametri N
Treddienas:  g:30-12:00 ? !
12:30-17:00
Ceturtdienas: = g:30-12:00 ? ]
12:30-17:00
Piektdienas:  g:30-12:00 z
Sestdienas: = . 2 2
Svétdienas: . ? 2
Citi:  Katra méneZa p&déja treidiena - si  ? J

Testé3anas paraugi netiek piepemti.

1. artels. Ievaditas informacijas skats — Klatienes darba laiks — Vidzemes filidle
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Paligs | Mekl&t
Beigt darbu

Klasifikatori

Kanali

Darba laiki

Veidlapas

Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

Darba laika uzturésana

Darba laika
nosaukums*:

Nedeélas
diena

Pirmdienas:

Otrdienas:

Treddienas:

Ceturtdienas:

Piektdienas:

Sestdienas:

Svétdienas:

Citi:

Kurzemes filidles darba laiks

Darba laiks no/lidz

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30 - 11:00

Katra méne3a pédéja treddiena - si

Piezimes

12:30-18:00

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

Testé3anas paraugi netiek piepemti

Tulko3anas valoda:

2. attéls. levaditas informacijas skats — Klatienes darba laiks — Kurzemes filiale

Paligs | Meklét
Beigt darbu

Klasifikatori

Kanali

Darba laiki

Veidlapas

Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

Darba laika uzturésana

Darba laika
nosaukums*:

Nedeélas
diena

Pirmdienas:

Otrdienas:

Treddienas:

Ceturtdienas:

Piektdienas:

Sestdienas:

Svétdienas:

Citi:

Zemgales filidles darba laiks

Darba laiks no/lidz

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

Katra ménesa p&déja treddiena - si

Piezimes

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

Testé3anas paraugi netiek piepemti

Tulko3anas valoda:

3. artels. levaditas informacijas skats — Klatienes darba laiks — Zemgales filiale

Lv

v
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Paligs | Mekl&t
Beigt darbu
Klasifikatori
Darba laika
Kanali nosaukums*:
Darba laiki Nedelas
diena
Veidlapas Pirmdienas:
Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori N
Otrdienas:
Konfiguracijas parametri
Treddienas:

Ceturtdienas:

Piektdienas:

Sestdienas:

Svétdienas:

Citi:

Darba laika uzturéSana

Latgales filidles darba laiks

Darba laiks no/lidz

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

Katra méne3a p&déja treidiena - si

?

Piezimes

12:30-18:00

12:30-18:00

12:30-18:00

12:30-18:00

Test&3anas paraugi netiek piepemti

Tulko3anas valoda:

4. artels. levaditas informacijas skats — Klatienes darba laiks — Latgales filiale

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu
Klasifikatori
Darba laika
Kanali nosaukums*:
Darba laiki Nedélas
diena
Veidlapas Pirmdienas:
Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori
Otrdienas:

Konfiguracijas parametri

Treddienas:

Ceturtdienas:

Piektdienas:

Sestdienas:

Svétdienas:

Citi:

Darba laika uzturésana

Rigas filidles darba laiks

Darba laiks no/lidz

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

8:30-12:00

Katra ménesa p&déja tresdiena - !

2

Piezimes

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

12:30-17:00

Test&3anas paraugi netiek piepemti.

Tulko3anas valoda:

5. attéls. Ievaditas informacijas skats — Klatienes darba laiks — Rigas filiale

Lv

Lv
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Paligs | Mekl&t

Beigt darbu
Klasifikatori

Darba laika
Kanali nosaukums*:
Darba laiki Nedélas

diena
Veidlapas Pirmdienas:
Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Otrdienas:

Konfiguracijas parametri

Treddienas:

Ceturtdienas:

Piektdienas:

Sestdienas:

Svétdienas:

Citi:

Darba laika uzturésana

Iestades kop&jais darba laiks

Darba laiks no/lidz

8:30-17:00

8:30-17:00

8:30-17:00

8:30-17:00

8:30-17:00

Piezimes

Tulko3anas valoda:

6. artels. levaditas informacijas skats — lestades kopéjais darba laiks

Lv
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ApakSsadala “Kanali”

Kanala veidam tiek pievienots jau ieprieks izveidotais darba laiks un ievadita kanalu

raksturojosa informacija.

Informacija par kanalu tehnisko aizpildi ir pieejama metodikas materiala apaksnodala Nr. 4.2.

=1:99
Kanali”.
Klasifikatori
Kanals
R Tulko3anas valoda: Lv
Darba laiki Kanala tips*: Klatiene v ?
Veidlapas Nosaukums*:  Vidzemes filidle 2
Pakalpojumu klasifikatori Publiskais nosaukums:  Vidzemes filiale ?
Citi klasifikatori Apraksts:
Pakalpojuma pieteikana un sapem3ana klatiené.
Konfiguracijas parametri ?
Darba laiks: | yigzemes filiales darba laiks -
E-pasts:  info@iestade.gov.lv ]
Talrunis: 6756004 2
Fakss: 675604 2
Majas lapa:  http://www.iestade.gov.lv 2

Adrese

Cita kontaktinformacija:

Adreses kods 102619252

(ARIS):

Adreses X 585158.191
koordinate:

(longitude):

Piesaistit Atsaistit

Pilna adrese: Raina iela 12, Valmiera, LV-4201

Y koordinate: 379217.683

Adreses garums 25.422848169836744 platums (latitude): 57.54742465298298

7. attéls. Ievaditas informacijas skats — Pakalpojuma sniegsanas kanals “Klatiene —
Vidzemes filiale”
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Klasifikatori

Kanali

Darba laiki

Veidlapas

Pakalpojumu klasifikatori
Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

8. artels. levaditas informacijas skats — Pakalpojuma sniegSanas kanals “Klatiene —

Kanals

Kanala tips*:

Nosaukums*:

Publiskais nosaukums:

Apraksts:

Darba laiks:

E-pasts:

Talrunis:

Fakss:

Majas lapa:

Cita kontaktinformacija:

Adrese

Adreses kods 101657328

(ARIS):

Klatiene

Kurzemes filiale

Kurzemes filiale

juma pieteik3ana un

a klatieng

Kurzemes filiales darba laiks
info@iestade.gov.lv
6756003

675603

http://www.iestade.gov.lv

Pilna adrese: Riekstu iela 4, Ventspils, LV-3601

Adreses X 354623.264

koordinate:

Adreses garums 21.582301504983068

(longitude):

Plesaistit Atsaistit

Y koordinate: 361568.798

Tulko3anas valoda:

platums (latitude): 57.37369333000942

v

K l' —l »
urzemes juiaie
Klasifikatori
Kanals
Kanali Tulko3anas valoda: W
Darba laiki Kanala tips*: | atiene -
Veidlapas Nosaukums*:  Zemgales filidle

Pakalpojumu kiasifikatori
Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

9. attéls. Ievaditas informacijas skats — Pakalpojuma sniegsanas kanals “Klatiene —
Zemgales filiale”

Publiskais nosaukums:

Apraksts:

Darba laiks:

E-pasts:

Talrunis:

Fakss:

Majas lapa:

Cita kontaktinformacija:

Adrese

Adreses kods 101791946

(ARIS):

Zemgales filiale

Pakalpojuma pieteik3ana un sapemsana klatiené.

Zemgales filiales darba laiks

info@iestade.gov.lv

6756002

675602

http://www.iestade.gov.lv

Pilna adrese: Zemgales prospekts 3, Jelgava, LV-3001

Adreses X 483524.149

koordinate:

Adreses garums 23.731332316640867

(longitude):

Piesaistit Atsaistit

Y koordinate: 277954.514

platums (latitude): 56.64546842254789
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Klasifikatori

Kanals
Kanali Tulko3anas valoda: R
Darba laiki Kanala tips™:  yjatiene 4 2
Veidlapas Nosaukums*:  Latgales filiale 2
Pakalpojumu klasifikatori Publiskais nosaukums:  Latgales filidle B
Citi klasifikatori Apraksts:
Pakalpojuma pieteikSana un sanems3ana klatiené.
Konfiguracijas parametri >
Darba laiks: Latgales filiales darba laiks g
E-pasts:  info@iestade.gov.lv ?
Talrunis: 6756001 S
Fakss: | 675601 =
Majas lapa:  http://www.iestade.gov.lv 2
Cita kontaktinformacija:
?
Adrese
Adreses kods 115694695 - =
(ARIS): Plesaistit Atsaistit
Pilna adrese: Rigas iela 11 - 1, R&zekne, LV-4601
Adreses X 704582.128 Y koordinate: 267963.863
koordinate:
Adreses garums 27.325020672425023 platums (latitude): 56.51150284600915
(longitude):
- —— e — e . o v - 6« _e
10. artels. Ievaditas informacijas skats — Pakalpojuma sniegSanas kanals “Klatiene —
ralo?
Latgales filiale
Kanals
Kanali Tulko3anas valoda: Lv
Darba laiki Kanala tips™:  yiatiene g ?
Veidlapas Nosaukums*:  Rigas filidle 2
Pakalpojumu klasifikatori Publiskais nosaukums:  Rigas filiale B

Citi klasifikatori

Konfiguracijas parametri

Darba laiks:

E-pasts:
Talrunis:
Fakss:
Majas lapa:

Cita kontaktinformacija:

Adrese

Adreses kods 101925571

(ARIS):

Apraksts:

Pakalpojuma pieteiksana un sapems3ana klatiené.

Rigas filiales darba laiks
info@iestade.gov.lv
6756000

675600

http://www.iestade.gov.lv

Pilna adrese: Lejupes iela 3, Riga, LV-1076

Adreses X 509274.89
koordinate:

Adreses garums 24.152307969241313

(longitude):

Piesaistit Atsaistit

Y koordinate: 307294.818

platums (latitude): 56.90925325047257

11. artels. levaditas informacijas skats — Pakalpojuma snieg§anas kanals “Klatiene — Rigas

filiale”
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Sdakums Resursi PPK DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS DIV E-veseliba

Klasifikatori

Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Mekl&t Q Viss > F f d anali > Kanala uztu
Beigt darbu . . v - i
Pakalpojuma sniegSanas kanala uzturéSana
+ Klasifikatori
Kanals
+ Kanali Tulko3anas valoda: R
- Darba laiki Kandla tips™: | " E.pasts - ?
+ Veidlapas Nosaukums™*: lestades e-pasts 2
+ Pakalpojumu klasifikatori Publiskais nosaukums:  Iestades e-pasts ?
+ Citi Klasifikatori Apraksts:
Atbildes sniegiana izmantojot e-pastu.
-+ Konfiguracijas parametri ?
Darba laiks: Iestades kopégjais darba laiks Y
E-pasts: | info@iestade.gov.lv ?
Talrunis: = 6756005 2
Fakss: | 675605 2
Majas lapa:  http://www.iestade.gov.lv ?
Cita kontaktinformacija:
?

12. artels. levaditas informacijas skats — Pakalpojuma snieg§anas kanals “E-pasts”

Sakums PPK

Resursi| DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS

Klasifikatori

Dzives situdcijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Mekl&t Vis : asifika Kanali > Kanala uzturésana
Beigt darbu v ” v — -
Pakalpojuma sniegSanas kanala uzturéSana
+ Klasifikatori
Kanals
. Kanali Tulko3anas valoda: v
+ Darba laiki Kanala tips®: | pages v >
+ Veidlapas Nosaukums*:  Ppasts 2
+ Pakalpojumu Kiasifikatori Publiskais nosaukums: | TestéZanas parskatu izsttidana pa pastu 2
+ Citi klasifikatori Apraksts: o L A ) . o
Pé&c klienta vél&3anas atbilde tiek sniegta , izsdtot to pa pastu.
+ Konfiguracijas parametri P
Darba laiks: it darba laiks -
E-pasts: 2
Talrunis: =
Fakss: =
Majas lapa: >
Cita kontaktinformacija:
2

13. artels. levaditas informacijas skats — Pakalpojuma sniegSanas kanals “Pasts”
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Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

Veidojot jaunu pakalpojumu, sakotngji ir jadefiné pakalpojuma nosaukums. Sis nosaukums
nav publisks un ir paredzgets lictoSanai PK nepubliskaja vide.

Informacija par pakalpojuma izveidi ir pieejama metodikas materiala apaksnodala Nr. 5.1.
Pakalpojumu saraksta attélo$ana un jauna pakalpojuma apraksta izveide”.

Tabula “Pakalpojuma piemera nepubliskais pakalpojuma nosaukums”

Pakalpojuma nosaukums, kas tiks attélots PK nepubliskaja dala.

“Dzerama udens analizes”

Sikums Resursi PPK DIT EDK GDS Uzdevumli PFAS DIV

Klasifikatori Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Meklét

Beigt darbu

Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

Pakalpojumu saraksts
Pakalpojums

Pamatinformacija Tulko3anas valoda: v

Pakalpojuma pamatdati

Pakalpojuma nosaukums*:  Dzerama Gdens analizes ?

P&dgjas publicétas versijas numurs: Nav publicéts

Sablons: Organizaciju veidam: v

Saglabat

13. attels. Ievaditas informacijas skats — Pakalpojuma nosaukums
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Apakssadala “Versijas apraksts”

P&éc pakalpojuma saglabaSanas tiek veidota konkréta pakalpojuma versija. Pirmais solis ir
ievadit versijas nosaukumu, kas péc pakalpojuma public€Sanas biis publisks un atspogulos
iestades pakalpojumu.

Informacija par versijas apraksta tehnisko aizpildi ir pieejama metodikas materiala

apakSnodala Nr.

6.1. Pakalpojuma pamatinformacijas ievadisana”.

Tabula “Pakalpojuma piemera apraksta versijas pamatdati”

Versijas pamatdati

Versijas nosaukums “Dzerama tdens kvalitates noteik$ana”

Iss apraksts

Pakalpojuma ietvaros norisinas dzerama tidens kvalitates
noteikS§ana un atzinuma snieg$ana.

Administrativais process Nav

Administrativa procesa -

iespéjas

Viss( 3

Paligs | Meklét

Beigt darbu

Pakalpojumu saraksts

Pamatinformacija
Dzives situacijas
Maksajumi
Normativie akti
Procesa apraksts

Parmigrétie dati

Sikums  Resursl PPK DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS DIV E-vesellba

Klasifikatori Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Pakalpojuma pamatinformacijas uzturésana

Pazinojumi

Pakalpojums Versijas apraksts Atbildigi A jumi Saistitie pakalpojumi

Tulko3anas valoda: v

Versijas pamatdati

Versijas nosaukums®:  Dzerama Gdens kyalitates noteik3ana 2

Versijas numurs: 1
Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

Iss apraksts:
Pakalpojuma ietvaros norisinas dzerama Gdens kvalitates noteik3ana un atzinuma snieg3ana.

Administrativais process:

Administrativa procesa iespéjas:

14. artels. Ievaditas informacijas skats — \/ersijas pamatdati
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Tabula “Pakalpojuma pieméra pakalpojuma sanémeéju informacija”

Sanemeji
Pakalpojuma sanémgji Jebkura persona
Saném¢éja apraksts -
Atgadinajums pieprasitajam TestéSanas parauga minimalais tilpums ir 1,5 .

Sapémé&ji ~

Sanémeji: Fiziska persona Publisko tiesibu Juridiska persona
« Jebkura persona | | Privato tiesibu Juridiska persona

Sapéméju apraksts:

Atgadindjums pieprasitajam: :
Testé3anas parauga minimalais tilpums ir 1,5 L.

Bridindjums pieprasitajam:

15. attels. levaditas informacijas skats — Sanemeji
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Tabula “Pakalpojuma pieméra pakalpojuma termini un laiki”

Termini un laiki

Termins 15 darba dienas

Termina apraksts

Termipi un laiki ~

Termins: 15 darba dienas

Termina apraksts:
Planveida partraukumi:
Darbibas atjaunosanas laiks:

Planotas izmaipas:

16. artels. Ievaditas informacijas skats — termini un laiki
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ApakSsadala “Pakalpojuma témas”

Veicot pakalpojuma aprakstu, ir jaizverte, kadas t€mas skars konkrétais pakalpojums.

Portala www.latvija.lv ir pieejami divi Pakalpojumu tému koki — koks “Uznéméjiem”, kas
ietver informaciju par pakalpojumiem, kurus sniedz komersanti, un koks “ledzivotajiem”,
kas ietver informaciju par pakalpojumiem, kas attiecas uz fiziskam personam.

Pakalpojumam obligati japievieno vismaz viena t€ma kadam no tematiskajiem kokiem
atbilstosi pakalpojuma biitibai.

I Pakalpojumam var pievienot vairakas t€mas no abiem kokiem.

Informacija par tému pievienoSanu ir pieejama metodikas materiala nodala Nr. 7. Pakalpojuma

2

a . Atbalsts  Resursi E-uzdevumi E-veseliba E-pakalpojumi PK GDS AdministréSana
viss( 1 '

Autentifikacija

Registriciia Pakalpojuma tému administrésana
- Beigt darbu
Lai definétu izveidotd pakalpojuma atra3anos portila www.Latvija.lv, ir jaizvélas pakalpojuma téma. Pakalpojuma tému tehniski
Pakalpojumu saraksts pievieno VRAA, lidz ar to ir jaizvélas atbilstoSa téma/-as un jaiesita informacija uz e-pastu pakalpojumi@vraa.gov.lv.
Koka nosaukums: Privatpersonam - 9

Pakalpojuma témas: - gacialie pakalpojumi, nodarbinatiba
Pamatinformacija
Pakalpojuma témas Darba mekl&3ana
Maksajumi Invaliditates pakalpojumi
Normativie akti
Procesa apraksts

Parmigrétie dati

Pabalstu izmaksas
Pakalpojumi invalidiem
Palidziba dzivoklu jautdjumu risind3ana, socidlie dzivokli
Pensijas un pensiju izmaksas
Sociala apdrosinasana
" Valsts un padvaldibu sociala palidziba
~ Gimene
" Adopcija, aizbildniba, aizgadniba
Adopcija, aizgadniba, aizbildniba, bariptiesas, bérnu tiesibas
Barintiesas, b&rnu tiesibas, §imenes stridi
Dzim3ana
Lauliba
MirSana
¥ Uznéméjdarbiba
' Nauda un nodokli
¥ Maja un vide

17. attels “levaditas informdcijas skats — dzives situdciju pievienoSana”
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Apakssadala “Normativie akti”

Pakalpojuma aprakstam ir japievieno So pakalpojumu reglamentgjoSie normativie akti.

Informacija par normativo aktu pievienoSanu ir pieejama metodikas materiala nodala Nr. 8.
Pakalpojuma normativie akti”.

Tabula “Pakalpojuma piemera normativie akti”

Nr. Normativa akta pievienoSanas veids Normativais akts

1. Pievienojot no Likumi.lv “MK noteikumi”

Normativo aktu ir iesp&jams pievienot, atlasot to portala Likumi.lv vai izv€loties no jau
pieejamajiem aizpilditajiem normativajiem aktiem.

Sikums Uzdevumi PFAS DIV

Resursi DIT EDK GDS PPK E-veseliba

Pakalpojumu saraksts

Maksajumi Klasifikatori Dzives situacijas

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu

Normativo aktu atsaucu meklésana

+ Pakalpojumu saraksts
Meklésanas kritériji

+  Pamatinformacija Teksts nosaukuma: |Dzeram5 dens obligatas nekaitiguma un kvalitates monitoringa un kontroles kartiba | ?

+ Dzives situacijas Izdevejs: ‘ B B 7!
Maksajumi Velds: a
Normativie akti DokumentaNr.: [ 7

+ Procesa apraksts Piepemts: no v lidz v
Parmigrétie dati Stajas speka: no ~ lidz -

Meklét manualajos (e Meklét likumi.lv

Atlasit Notirit

18. artels. Ievaditas informacijas skats — Normativa akta mekleSana
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Sdkums Resursi DIT EDK GDS PPK Uzdevumi PFAS DIV

Pakalpojumu saraksts Maksajumi Klasifikatori

Dzives situacijas

Paligs | Mekl&t Q
Beigt darbu

Normativo aktu atsaucu meklésana

+ Pakalpojumu saraksts

Meklésanas kritériji

Pamatinformacija Teksts nosaukuma: |Dzerama ddens obliga itiquma un kvalitates prasibas, monitoringa un — g
Dzives situdcijas Izdevejs: .
Maksajumi Veids: )

Normativie akti Dokumenta Nr.: | ?

Procesa apraksts

Piepemts: no v [lidz v
Parmigrétie dati — -
Stajas spéka: no v lidz v
Mekl&t manualajos ( Meklét likumi.lv (e)

Atlasit Notirit

Rezultatu saraksts

. o Speka
NA nosaukums +  Dokumenta Nr. « Veids Izdevéjs Statuss pEPEmEanas ~ stasanas
datums
datums
Piesaistit Dzerama Ddeqs o_bligétés nekaitigum_a un kvalitates 235 noteikumi Min!stru Spé‘ké 2003.04.29. 2003.05.31.
prasibas, monitoringa un kontroles kartiba kabinets = esods

19. artels. levaditas informacijas skats — Normativa akta piesaiste

Sakums Resursi PPK DIT EDK Uzdevumi PFAS DIV

GDS

Klasifikatori

Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Meklat Q v PPK > Pakalf araksts > Pakalpoj srmativie akti > Normativa akta

™ Normativa akta uzturé$ana

+ Pakalpojumu saraksts o
Normativa akta nosaukums*: | Dzerama Gdens obligatas nekaitiguma un kvalitates prasibas, monitoringa un kontroles kartiba 2

Manuadls: Atlasits no aréja NA registra

Pamatinformacija Izdevéjs*:  Ministru kabinets

Dzives situacijas

Veids®: ' noteikumi | (2
Maksajumi *
Statuss*: spéka esoss - ?
Normativie akti
Dokumenta Nr.*: | 335 ?
Procesa apraksts
Piepems3anas datums*:  003.04.29. Y| 2
Stajas speka*:  2003.05.31. v| (2

Spéka zaudésanas datums:

Hipersaite: http://www.likumi.lv/doc.php?id=75442
Piezimes:

Meklét

20. artels. Ievaditas informacijas skats — Piesaistita normativa akta informacijas attélojums
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Sékums Resursi DIT EDK GDS

Uzdevumi

PFAS DIV  E-veseliba

Pakalpojumu saraksts Maksajumi

Klasifikatori Dzives situacijas

Paligs | Mekl&t

e pakalpojuma normativie akti
+ Pakalpojumu saraksts Normativie akti

: o Dzerama Gdens obligdtds nekaitiguma un kvalitdtes prasibas, monitoringa un kontroles kartiba

* Pamatinformacija Ministru kabinets 2003.05.31. noteikumi 235 Dzést
. Dzives situacijas http://www.likumi.lv/doc.php?id=75442

+  Maksajumi Plesaistit

+ Normativie akti
» Procesa apraksts

+ Parmigrétie dati

21. artels. Ievaditas informacijas skats — Pakalpojuma normativa akta attelojums
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ApakSsadala “Pakalpojuma process”

Veicot pakalpojuma procesa aprakstu, sakotngji ir jaizverte, kados solos pakalpojumu ir
iesp&jams sadalit, sakot no pakalpojuma pieprasiSanas lidz pakalpojuma sniegSanai. Atbilstosi
ir jadefiné nepiecieSamas darbibas, kas ir javeic, un jasaprot, kadi kanali tiks izmantoti

pakalpojuma procesa solos.

Nakamaja tabula ir ietverta nozimigaka informacija, ko vajadz&tu apkopot pirms pakalpojuma

solu aizpildes.

Informacija par pakalpojuma procesa aizpildi ir pieejama metodikas materiala nodala Nr. 9.

Pakalpojuma soli”.

Tabula “Pakalpojuma pieméra pakalpojuma procesa sadalijjums”

Sola Sola Sola apraksts Veidlapas | Kanali
Nr. nosaukums
1. Pieteikuma un Pakalpojuma Ir - Klatiene
testéSanas pieprasitajam pieteikuma
parauga jasagatavo testéSanas | veidlapas
iesniegSana paraugs un jaaizpilda | sagatave
iesnieguma veidlapa.
2. Pakalpojuma Pakalpojuma -
apmaksa sanémejam javeic
pakalpojuma
apmaksa.
3. TesteSana Sanemtais paraugs - -
laboratorija tiek
testets.
4. TesteSanas Tiek veikta testeta - -
rezultatu parauga rezultatu
sagatavoSana nolasiSana un
test€Sanas parskata
sagatavoSana.
5. Testesanas Pakalpojuma - Klatiene
rezultatu pieprasitajam tiek Pasts
sanemsana sniegts test€Sanas E-pasts

rezultatu parskats.
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Pakalpojuma solis Nr. 1 atspogulo pakalpojuma sniegSanu.

Paligs | Mekl&t 4
Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturéSana

Pakalpojumu saraksts

Solis
Pamatinformacija Tulko3anas valoda: v
Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
. Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
Maksajumi v
Versijas numurs: 1

Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

Sola nosaukums: un &% parauga iesniegdana

Procesa apraksts
Unikalais sola numurs:
Kartas numurs:

Sola veids*:  pyplisks -

Sola tips*:  pieprasiganas solis -

Sola apraksts*:

Maksajumu veidne:

Maksajumu kartes:

Saglabat

22. attels. Ievaditas informacijas skats — 1. sola informacija

Sakums PPK

Resursl DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS

Klasifikatori Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Mekl&t

ettt Veidlapas uzturédana

+ Pakalpojumu saraksts

Tulko3anas valoda: L
Nosaukums™®: | TestgZanas pieteikuma veidlapa ?
Pamatinformacija
Dokumenta veids*: i v (2
Daives situdcijas Iesniedzams dokuments ?
Maksajumi Hipersaite:  nttp://www.iestade.lv/veidl/332 ?
Normativie akti Spéka stasanas datums:  2013.07.01. -
Procesa apraksts Beigu datums: -
Piezimes: |
?
" Ir publisks

Saglabat

23. attels. Ievaditas informacijas skats — 1. solim pievienotas veidlapas informdcija
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Sakums

Paligs | Meklat Q
Beigt darbu

+ Pakalpojumu saraksts

Resursl DIT

Pakalpojumu saraksts Maksajumi

Pakalpojuma sola uzturéSana

EDK GDS PPK

Klasifikatori

Uzdevumli

Dives situacijas

PFAS

DIV

Solis Veidlapas Kanali
Pamatinformacija
Dzives situacijas Kanals Darba laiks
Maksajumi Klatiene: Kurzemes filiale v Kurzemes filiales darba laiks
Normativie akti Kiatiene: Latgales filidle - Latgales filiales darba laiks

Procesa apraksts
Klatiene: Rigas filiale

Klatiene: Vidzemes filiale

Klatiene: Zemgales filiale

v Rigas filiales darba laiks

v Vidzemes filiales darba laiks

- Zemgales filidles darba laiks

Kabinets

1.stava klientu pienemsa

1-3

Tulko3anas valoda:

?

Saglabat

24. attéls. Ievaditas informacijas skats — 1. solim pievienoto kandalu saraksts

Pakalpojuma solis Nr. 2 atspogulo pakalpojuma apmaksai nepiecieSsamo informaciju.

Paligs | Meklét
Beigt darbu

Pakalpojumu saraksts
Solis

Pakalpojuma sola uzturésana

v

Jauns

Pamatinformacija

Dzives situacijas
Maksajumi
Normativie akti

Procesa apraksts

Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
Versijas numurs: 1
Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

Sola nosaukums:  Pakalpojuma apmaksa

Unikalais sola numurs:
Kartas numurs:
Sola veids*:  pyplisks -

Sola tips*:  apstrades solis -

Sola apraksts*:

Maksajumu veidne:

Maksajumu kartes:

Saglabat [

Tulko3anas valoda:

25. attels. Ievaditas informacijas skats — 2. sola informacija

v
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Pakalpojuma soli Nr. 3 un 4 ir iek$gjas apstrades soli un tie netiks att€loti publiski.

Biezi vien iestades tos nemaz nenorada pakalpojuma aprakstiSanas procesa.

Sikums Resursi PPK

DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS DIV  E-veseliba

Klasifikatori

Dzives situacijas Maksajumi Pakalpojumu saraksts

Paligs | Meklat Q
Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturéSana

+ Pakalpojumu saraksts

Solis
+  Pamatinformacija Tulko3anas valoda: LV
+ Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
. Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
+ Maksajumi B
Versijas numurs: 1
+ Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

n kums: o
+ Procesa apraksts Sola nosaukums:  TestéZana 3

Unikalais sola numurs:
Kartas numurs:

Sola veids*: Nepublisks -

Sola tips*:  apstrades solis -

Sola apraksts®:
Sanemtais paraugs laboratorija tiek testéts)

Maksajumu veidne: -

Maksajumu kartes:

Saglabat \

26. attels “levaditas informacijas skats — 3. sola informacija”

Sdkums Resursi PPK

DIT EDK GDS Uzdevumi PFAS DIV E-vesellba

Klasifikatori

Dzives situacij; jumi saraksts

Paligs | Meklét

Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturéSana

Pakalpojumu saraksts
Solis

Pamatinformacija Tulko3anas valoda: Lv
Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes

- Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
Maksajumi N

Versijas numurs: 1

Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17

Procesa apraksts Sola nosaukums:  Test&3anas rezultatu sagatavo$anal 2

Unikalais sola numurs:
Kartas numurs:

Sola veids*:  Nepublisks v
Sola tips*:  apstrades solis Y

Sola apraksts*: . . _ - . _ .
Tiek veikta testéta parauga rezultatu nolasidana un testésanas parskata sagatavosana.

Maksajumu veidne: -

Maksajumu kartes:

Saglabat 1: |

21. attels. Ievaditas informacijas skats — 4. sola informacija
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Pakalpojuma solis Nr. 5 atspogulo pakalpojuma sanemsanu.

EDK GDS Uzdevumi PFAS DIV

a Sikums Resursi PPK DIT
VISS D Klasifikatori ~ Dzives situacijas Maksajumi

Pakalpojumu saraksts

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturésana

+ Pakalpojumu saraksts

Solis
Pamatinformacija Tulko3anas valoda: v .
Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
N Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Gdens analizes
Maksajumi N
Versijas numurs: 1
Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17
Procesa apraksts Sola nosaukums:  Test&fanas rezultdtu sanem3ana S
Unikalais sola numurs:
Kartas numurs:
Sola veids*: | pypjisks g
Sola tips*:  sapemsanas solis -

Sola apraksts*: . . _ _ o
Pakalpojuma pieprasitajam tiek sniegts testé3anas rezultatu parskats.

Maksajumu veidne: =

Maksajumu kartes:

saglabat |

21. attels. Ievaditas informacijas skats — 5. sola informacija

Paligs | Meklat A
Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturésana

~ Pakalpojumu saraksts

Solis Veidlapas Kanali
Pamatinformacija Tulko3anas valoda: v o
Dzives situacijas Kanals Darba laiks Kabinets
+ Makssjuml Kiatiene: Kurzemes filiale ~  Kurzemes filidles darba laiks - 2 ?
Nocmativieaidi Kiatiene: Vidzemes filiale ~  Vidzemes filidles darba laiks - 1-3 ?
Procesa apraksts
Klatiene: Latgales filidle v Latgales filiales darba laiks v 1 ?
Klatiene: Zemgales filiale v Zemgales filiales darba laiks hé 1 ?
Klatiene: Rigas filidle - Rigas filidles darba laiks - 1. stava klientu piepem3z >
E-pasts: Iestades e-pasts v Iestades kopgjais darba laiks v ?
Pasts: Pasts v Cits darba laiks v ?

Saglabat

28. attels. levaditas informadcijas skats — 5. solim pievienotie kanali
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Paligs | Meklat Q
Beigt darbu

+ Pakalpojumu saraksts

Pamatinformacija
Dzives situacijas
Maksajumi
Normativie akti

Procesa apraksts

Sdkums Resursi PPK

Klasifikatori

Dzives situacijas

sarakst

Maksajumi

Pakalpojumu saraksts

Pakalpojuma solu saraksts

Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes

Sola nosaukums

1 Pieteikuma un testéSanas parauga
iesniegdana

2  Pakalpojuma apmaksa

3 | Testédana

4 | Test@3anas rezultatu sagatavosana

5 | Test&3anas rezultatu sanem3ana

Uzdevumi

PFAS

Unikalais sola numurs = Apraksts

01ESO

01ES1
01ES2

01ES3

01ES4

Tulko3anas valoda: L o
Pievienot soli
Sola veids
l:’_;al(_alpojuma pieprasitajam jasagatavo testésanas paraugs un Publisks
jaaizpilda ...
juma sapéméjam javeic juma Publisks
Sanemtais paraugs laboratorija tiek testéts. Nepublisks
Tiek veikta test&ta parauga rezultatu nolasisana un testésanas Nepublisks
parskat...
Pakalpojuma pieprasitajam tiek sniegts testésanas rezultatu Publisks

parskats.

29. artels. Ievaditas informacijas skats — Visu pakalpojuma solu saraksts
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Sadala “Maksajumi”

Sadala “Maksajumi” ietver informaciju, kas nepiecieSama pakalpojuma apmaksas
informacijas atspogulosanai un maksajuma veiksSanai.

ApakSsadala “Bankas konti”

Veicot bankas kontu apakssadalas aizpildi, ir jabut apkopotai informacijai par to, kadi
komercbanku konti tiek izmantoti pakalpojuma apmaksai un jabiit pieejamai
pamatinformacijai par komercbankas kontu. Ja pakalpojumu var apmaksat, izmantojot
vairakas komercbankas, tad atseviski japievieno visu pieejamo komercbhanku konti.

I P&c bankas konta pamatinformacijas saglabasanas, konts ir jaaktivize.

Informacija par komercbankas kontu pievienoSanu ir pieejama metodikas materiala
apaksnodala Nr. 10.1. Bankas kontu saraksts. Valsts kases kontiem ir cita pievienoSanas kartiba,
kas pieejama metodikas materiala apaksnodala Nr. 10.2. Cenraza informacija”.

Tabula “Pakalpojuma pieméra bankas konta informacija”

Pievienojamas informacijas Informacija
apziméjums
Bankas konta numurs LV42HABA00000000000000800000000000
Bankas nosaukums Swedbanka
Finan$u gads 2013.
Derigs no 01.01.2013.
Derigs lidz 31.12.2013.

Paligs | Meklat
Beigt darbu

Bankas konta uzturésana

Maksajumi Tulko3anas valoda: LV

Konta numurs™: LV42HABA00000000000000800000000000
Cenrazi
Banka*:

SWEDBANKA v ?
Banku konti

Karsu maksajumu ligumi Konta nosaukums: ' pakalpojuma apmaksas konts
Kar3u maksajumu pieteikumi Finansu gads*: 2013 ~y

Kalkulatori Ir noklusétais:
Maksajumu veidnes Statuss:

Derigs no™: | 5013.01.01. +|(2

Derigs lidz: 2013.12.31. .

Iepriek3gjais konts:
Nakamais konts: -

Apstiprinats:
Apstiprinatajs:
Organizacija: VALSTS REGIONALAS ATTISTIBAS AGENTURA
Samaksas sapémeéjs: =

Struktirvienibas

Piesaistamas struktirvienibas Piesaistitas struktarvienibas

Saglabat Atgriezties

30. attels “levaditas informdcijas skats — bankas konta informdcijas aizpilde”
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ApakSsadala “Cenrazi”

Apakssadala “Cenrazi” ir jaievada informacija no iestades apstiprinata cenraza.

I P&c cenraza aizpildes, cenradis ir jaapstiprina.

Informacija par cenraza izveidi ir pieejama metodikas materiala apakSnodala Nr. 10.2. Cenraza

informacija”.

Tabula “Pakalpojuma pieméra cenraza pamatinformacija”

Aizpildes pozicijas Informacija
Cenraza nosaukums Iestades cenradis
Cenradis aktuals no 01.04.2013.

Paligs | Meklat
Beigt darbu

Maksajumi

Cenradis

Cenrazi

Banku konti

Karsu maksajumu ligumi
Karsu maksajumu pieteikumi
Kalkulatori

Maksajumu veidnes

Cenraza uzturésana

CenraZa nosaukums*®:  Ilestades cenradis

Aktualas versijas numurs:

Organizacija:
Tulkojumi:

CenraZa versijas pamatdati

Versijas numurs:
Statuss:

Derigs no: ' 2013.04.01.
Derigs lidz:

Apstiprinats:
Apstiprinatajs:

Struktarvienibas

Piesaistamas s-bas

Saglabat

Tulko3anas valoda: v

Piesaistitas s-bas

31. artels. Ievaditas informacijas skats — cenraza pamatinformdcijas aizpilde
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Cenraza poziciju un normativo aktu pievienosana

P&c cenraza pamatinformacijas aizpildes cenradim ir japievieno cenraza pozicijas. Poziciju
aizpilde notiek sakot no virspozicijas, turpinot pievienot apakSpozicijas. Visas pozicijas tiek

numuretas.
Tabula “Pakalpojuma cenraza poziciju informacija”
Nr. Pozicijas Cena | PVN | Cena | Meérvieniba Maksas veids
nosaukums bez ar
PVN PVN

1. Dzerama tdens - - - Gabali Iestades maksas
toksisko elementu pakalpojums
noteikSana

1.1. Atomabsorbciome | - - - Gabali Iestades maksas
trija ar pakalpojums
liesmas
atomizaciju

1.1.1. | Aluminijs, vars, 9,29 21 11,24 | Gabali Iestades maksas
cinks, alva, pakalpojums
hroms, mangans,
nikelis, sudrabs,
barijs, vanadijs

1.1.2. | Kadmijs, 10,15 21 12,28 | Gabali Iestades maksas
svins, natrijs, pakalpojums
kalijs, magnijs,
kalcijs, dzelzs

1.2. Atomabsorbciome | - - - Gabali Iestades maksas
trija ar pakalpojums
grafita
atomizaciju

1.2.1. | Aluminijs, hroms, | 9,80 21 11,86 | Gabali Iestades maksas
nikelis, sudrabs, pakalpojums
vanadijs,
kadmijs, svins

1.3. Atomabsorbciome | - - - Gabali Iestades maksas
trija pakalpojums

1.3.1. | Dzivsudrabs, 10,87 21 13,15 | Gabali Iestades maksas
arséns, seléns, pakalpojums
antimons
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Paligs | Mekl&t

Beigt darbu =~ - -
Cenraza pozicijas uzturesana
Maksajumi .
Tulko3anas valoda: LV =
Pozicijas nosaukums®:  Dzerama Gdens toksisko elementu noteik3ana
Cenrazi
Kartas numurs: 1.
+ Banku konti

Pozicijas numurs: 189

Kargu maksajumu figumi Virspozicijas nosaukums:

Karsu maksajumu pieteikumi Vienibas nosaukums:
Kalkulatori Mérvieniba:
+ Maksajumu veidnes No: Lidz:
Cenas veids:
Cena bez PVN par vienibu:
PVN likme:

PVN:
Cena ar PVN par vienibu:
Maksas veids:

Kalkulators:
EKK:
Argjais identifikators:
Konti

Piesaistit kontu

Maksajumu veidnes

32. attels. levaditas informacijas skats — virspozicijas aizpildes skats

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu -~ - 4
Cenraza pozicijas uzturésana
Maksajumi .
Tulko3anas valoda: v L
Pozicijas nosaukums*:  atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju
Cenrazi
Kartas numurs: 1.1.
Banku konti

Pozicijas numurs: 190
Virspozicijas nosaukums:

Karsu maksajumu ligumi
KarSu maksajumu pieteikumi

Kalkulatori

1. Dzerama Udens toksisko elementu noteikSana

Vienibas nosaukums:

Mérvieniba:

Maksajumu veidnes

Cenas veids:

No: Lidz:

Cena bez PVN par vienibu:

PVN likme:

PVN:
Cena ar PVN par vienibu:

Maksas veids:

Kalkulators:

EKK:

Ar&jais identifikators:

Konti

Piesaistit kontu

Maksajumu veidnes

33. attels. Ievaditas informacijas skats — pirma limena apakSpozicijas aizpildes skats



Paligs | Meklat Q > PPK > Maksajumi > au sara raza uzturé3ana nraZa pozicijas uzturé&3ana

Beigt darbu =~ - i -
Cenraza pozicijas uzturéSana
+ Maksajumi Tulko3anas valoda: v =
Pozicijas nosaukums™®:  aluminijs, vars, cinks, alva, hroms, mangans, nikelis, sudrabs, barijs, val ?
>icentE Kartas numurs: 1.1.1.
-+ Banku konti Pozicijas numurs: 191
+ Kar3u maksajumu ligumi Virspozicijas nosaukums: 1.1, atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju -
Karu maksajumu pieteikumi Vienibas nosaukums:  Testé3anas elements ?
+ Kalkulatori Mérvieniba:  Gapali .
Maksajumu veidnes No:[ 1 Lidz: 100
Cenas veids:  konstanta -
Cena bez PVN par vienibu: g 29 v~
PVN likme: | 231 00
PVN: 1,95 LVL
Cena ar PVN par vienibu: 11,24 LvL
Maksas veids:  [estades maksas pakalpojums -
Kalkulators:  kalkulators v

EKK: 2800 Pakalpojumi, kurus budZeta iestades apmaksa noteikto  funkc ~
Argjais identifikators: =
Konti

Konts (derigs no-lidz)
LV42HABA00000000000000800000000000 2013.01.01. - 2013 ~

Piesaistit kontu

34. attels. Ievaditas informacijas skats — otra limena apakspozicijas aizpildes skats

Sakums Resursi DIT EDK GDS PPK Uzdevumi PFAS

jumu saraksts j Klasi i Dzives situacijas

Paligs | Meklgt

Beigt darbu

Cenraza uzturésSana

+ Maksajumi
Cenradis Cenraza pozicijas Normativie akti
o TulkoSanas valoda: | |y, i
+ Banku konti
Pievienot poziciju
+ KarSu maksajumu ligumi
Nr. Pozicijas nosaukums Mérvieniba Cena bez PVN | PVN likme ' Cena ar PVN Maksas veids
KarSu maksdjumu pieteikumi _ . ;
s Dzerama Gdens toksisko elementu noteik3ana
- Kalkulatori 1.1. | atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju
~ Maksajumu veidnes aluminijs, vars, cinks, alva, hroms, mangans, nikelis, Testé3anas elements lestades
, ) . . , » nikelis,
3111 sugrabs, barijs, vanadijs (Gabali, 1 - 100) 929LVL 21,00 11,24LVL  maksas
pakalpojums
o lestades
1.1.2. | kadmijs, svins, natrijs, kalijs, magnijs, kalcijs, dzelzs | |ooio-anas elements 10,15LVL 21,00 12,28LVL | maksas

(Gabali, 1 - 100) pakalpojums

1.2. | atomabsorbciometrija ar grafita atomizaciju

oo . e 5 = Iestades
aluminijs, hroms, nikelis, sudrabs, vanadijs, kadmijs, Testé3anas elements

1:2:1: Sl (Gabali, 1 - 100) 9,80LVL 21,00 11,86LVL maksas_

pakalpojums
1:3: atomabsorbciometrija

_— Testades

1.3.1. | dzivsudrabs, arséns, seléns, antimons Testes'anas elements 10,87LVL 21,00 13,15LVL  maksas

(Gabali, 1 - 100) :
pakalpojums

35. attels. Ievaditas informacijas skats — cenraza poziciju kopskats
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Tabula “Pakalpojuma legendas cenradim piesaistita normativa akta informacija”

Informacija Nosaukums
Normativais akts MK noteikumi Nr. 235 “Dzerama tidens obligatas

nekaitiguma un kvalitates prasibas, monitoringa un
kontroles kartiba”

Cenradim ir nepiecieSams pievienot normativo aktu, kas apstiprina cenraza darbibu.

Paligs | Mekl&t

Beigt darbu = oy v
Normativa akta uzturéSana
Maksajumi
Normativa akta nosaukums*:  Iestades valsts parvaldes uzdevumu ietvaros veikto darbibu cenradis 2
Manuals: Ir Manuals
Cenrazi Izdevéjs*:  Ministru kabinets ?
Banku konti "
Veids™:  noteikumi - (2
Kariu maksajumu ligumi SR
*  spéka esolds v (2
Karsu maksajumu pieteikumi
Dokumenta Nr.*:  g33 ?
Kalkulatori
Piepem3anas datums™:  5912.12.18. ¥ (@
Maksajumu veidnes
Stajas speka®:  3013.04.01. ¥ (2
Spéka zaudésanas datums: v

Hipersaite: = http://m .Iikumi‘lv/doc.php?id=253756|

Piezimes:

Meklét Saglabat

36. attels. levaditas informacijas skats — cenradim pievienota normativa akta aizpilde

PFAS

a R Sikums Resursi DIT EDK GDS PPK Uzdevumi
VISS D jumu saraksts a i ifikatori Dzives situacijas

Paligs | Meklét

Beigt darbu =~ -
Cenraza uzturésana
Maksajumi
Cenradis Cenraza pozicijas Normativie akti
e Normativie akti
Banku konti

~ ) Iestades valsts parvaldes uzdevumu ietvaros veikto darbibu cenradis
Karu'maksajumu figumi Ministru kabinets 2013.04.01. noteikumi 933
http://m.likumi.lv/doc.php?id=253756

Dzést
Kar3u maksdjumu pieteikumi

Kalkulatori Plesaistit

Maksajumu veidnes

37. attels. Ievaditas informdcijas skats — cenradim pievienots normativais akts
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Sikums Resursi DIT EDK GDS PPK Uzdevumi PFAS

jumu saraksts Klasifikatori

Dzives situacijas

Paligs | Meklat Q v > Maksajur ] :
et Cenraza uzturédana
+ Maksajumi
Cenradis Cenraza pozicijas Normativie akti
"+ Cenrazi TulkoSanas valoda: = o]
+ Benku kond CenraZa nosaukums*:  lestades cenradis 2

+ Karsu maksajumu figumi

Aktualas versijas numurs: 1
+ KarSu maksajumu pieteikumi S
Organizacija:
+ Kalkulatori Tulkojumi: LV
+ Maksajumu veidnes
Versiju saraksts
Versijas numurs = Statuss Periods
1 | Apstiprinats 2013.08.02. - ...

Cenraza versijas

=

Versijas numurs:
Statuss: Apstiprinats
Derigs no: ' 2013.08.02. v
Derigs lidz: v
Apstiprinats: 2013.08.02. 10:07:06
Apstiprinatajs:

38. attels. Ievaditas informadcijas skats — apstiprindts cenradis
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ApakSsadala “Maksajumu veidnes”

Maksajuma veidne tiek veidota, lai nodroSinatu informativu sasaisti starp pakalpojuma
aprakstu un cenradi situacija, kad konkrétais pakalpojums ir maksas pakalpojums.

I P&c maksajuma veidnes aizpildes, maksajuma veidne ir jaaktivize.

Informacija par maksajuma veidnes izveidoSanu ir pieejama metodikas materiala apak$nodala
10.3. Maksajumu veidnes”.

Tabula “Pakalpojuma legendas maksajuma veidnes informacija”

Pievienojamas pozicijas Informacija
Cenraza nosaukums Iestades cenradis
Pakalpojuma nosaukums Dzerama tdens analizes
Maksajuma veidnes nosaukums Dzerama tidens testéSanas apmaksa
Rékina apmaksas termins 10 dienas
Samaksas iesp&jas Klatiene, skaidra nauda;

PriekSapmaksa (Banka, internetbanka,
Latvijas Pasts);
Klatiene, maksajumu karte.

Maksajuma meérkis Pakalpojuma apmaksa

Apmaksas apjoma veids Pilna prieckSapmaksa

Maksajuma veidne

Tulko3anas valoda: LV
Cenradis®: Iestades cenradis vl (G2
Pakalpojums*: Dzerama Gdens analizes vi(?
Maksajuma veidnes = pzerama iidens testéZanas apmaksa ?
nosaukums*:
Numurs:

Statuss: Neaktiva

Atvieglojumi:

Reékina apmaksas termins™: 10 - 7 (dienas no rékina izsniegdanas briza)

Piezimes:

Samaksas iespéjas: . .
« Kilatiene skaidra nauda

Latvija.lv

« PriekSapmaksa savadak (banka, internetbanka, Latvijas pasts)
Maksajumu karte (latvija.lv)

«” Klatiene maksajumu karte (POS)

Maksajuma mérkis:  pakalpojuma apmaksa ?

Apmaksas apjoma veids*: Pilna priek&apmaksa <G

Saglabat
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Cenraza poziciju izvéle

Cenradis:
Versijas numurs:
Versijas statuss:

Izvéléties Nr.

¢ 1
¢ 11
v 111,
v 12122,
v 12
v 121,
¢ 13
¢ 131

Iestades cenradis
X

Pozicijas nosaukums Mérvieniba

Dzerama Gdens toksisko elementu
noteikdana

atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju

aluminijs, vars, cinks, alva, hroms, mangans, Testé3anas elements

nikelis, sudrabs, barijs, vanadis (Gaball, 1 - 100) F 23N
kadmijs, svins, natrijs, kalijs, magnijs, kalcijs, (Gabali) 10,15LVL
dzelzs

atomabsorbciometrija ar grafita atomizaciju

aluminijs, hroms, nikelis, sudrabs, vanadijs, 4

kadmijs, svins (Gabell) SETEE
atomabsorbciometrija

dzivsudrabs, arséns, seléns, antimons (Gabali, 1 - 100) 10,87LVL

Cena bez PVN | PVN likme

Cena ar PVN Maksas veids
Iestades
21,00 11,24LVL  maksas
pakalpojums
Iestades
21,00 12,28LVL  maksas
pakalpojums
Iestades
21,00 11,86LVL  maksas
pakalpojums
Iestades
21,00 13,15LVL maksas
pakalpojums
Pievienot [V 17170 T

40. attels. Ievaditas informacijas skats — izveleta cenraza poziciju pievienoSana maksajuma

veidnei

Paligs | Mekl&t A ia ! ’ 8 fakss;
Beigt darbu - . 4
Maksajuma veidnes uzturésSana
Maksajumi
Maksajuma veidne Maksajuma veidnes pozicijas
Cenrasi CenraZa apstiprinatas versijas numurs: Nav pieejama cenraZa versija ar 3adu statusu.
AcRanku: korith Cenraza neapstiprinatas versijas numurs: 1
R T N, PoAidlias | posiciias nosaukums Cenaal
= - e LR . Nr. PVN

Kardu maksajumu pieteikumi
1. 189  Dzerama Gdens toksisko elementu noteik3ana

Kalkulatori
11 190 atomabsorbciometrija ar liesmas atomizaciju

Maksajumu veidnes £11 191 | aluminijs, varg, cinks, alva, hroms, mangans, 11,241V

i nikelis, sudrabs, barijs, vanadijs 3
1.1.2 192 | kadmijs, svins, natrijs, kalijs, magnijs, kalcijs, dzelzs = 12,28LVL
1.2 193  atomabsorbciometrija ar grafita atomizaciju
121 194 algminijs, hroms, nikelis, sudrabs, vanadijs, kadmijs, 11,86 LVL
svins

1.3: 195  atomabsorbciometrija
131 196  dzivsudrabs, arséns, seléns, antimons 13,15LVL

Maksas veids

Testades maksas
pakalpojums

Iestades maksas
pakalpojums

Iestades maksas
pakalpojums

ITestades maksas
pakalpojums

Mérka Maksimalais
papildinasana = vienibu skaits

Obligata
pozicija

100 ?
100 ?
100 ?
100 ?

Saglabat

41. artels. Ievaditas informacijas skats — pievienotas maksajuma veidnes pozicijas

135




Maksajuma veidnes pievienoSana pakalpojuma solim

Aktivizéta maksajuma veidne ir japiesaista pakalpojuma procesa attiecigajam solim. Lai to
izdaritu, ir jadodas uz pakalpojuma apraksta sadalu un jaatver konkrétais solis, kam
maksajuma veidne tiks pievienota.

Paligs | Meklat
Beigt darbu

Pakalpojuma sola uzturésana

Pakalpojumu saraksts
Solis Veidlapas Kanali
Pamatinformacija TulkoSanas valoda: W =

Dzives situacijas Pakalpojums: Dzerama Gdens analizes
Pakalpojuma apraksta versija: Dzerama Udens analizes

Maksajumi <
Versijas numurs: 1
Normativie akti Versijas statuss: Melnraksts 2013.07.30. 16:01:17
Procesa apraksts Sola nosaukums:  Pakalpojuma apmaksa =
Parmigrétie dati Unikalais sola numurs: 01ES1
Kartas numurs: 2
Sola veids*:  pyplisks &
Sola tips™:  apstrades solis -

Sola apraksts*:
Pakalpojuma sap@méjam javeic pakalpojuma apmaksa.

Maksajumu veidne:

Karsu maksajumu pieteikum Dzerama Odens testé3anas apmaksa

Saglabat Dzést
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Pazinojumi

Pazinojumu pievienoSanu pakalpojumam veic gadijumos, kad paredz€ts sniegt pakalpojuma
potencialajam lietotajam informaciju, kas saistita ar pakalpojuma pieejamibu vai citiem ar
pakalpojumu saistitiem jautajumiem un ierobezojumiem.

Informacija par pazinojumu pievienoSanu ir pieejama metodikas materiala apakSnodala 15.2.
Pazinojumi’.

Tabula “Pakalpojuma piemeéra pazinojuma informacija”

Pievienojamas Informacija
informacijas apziméjums
Pazinojuma informacija Iestades tehniskas infrastruktiiras uzlabojumu dé| testéSanas
paraugi netiks pienemti.
Laiks no 27.07.2013. 00:00
Laiks lidz 03.10.2013. 23:59

Pazinojuma uzturésana

Pazinojuma veids*: Pazinojums v |[(7?
Sakuma datums*: 2013.09.27. v laiks (hh:mm)*: 00:00 ?
Beigu datums: 2013.10.03. v laiks (hh:mm): 23:59

Pazinojums*:

Saglabat
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